Ministero dell’lstruzione
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA TOSCANA

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE PIERO DELLA FRANCESCA
VIA G. BUGIARDINI 25 — 50143 FIRENZE (F1) — tel. 0557320404/7322724 — fax 0557322380
C.F. 94066370480 - C.M. FIIC840007 — Cod. Univoco UFRVA6
fiic840007 @istruzione.it - fiic840007 @pec.istruzione.it - www.icpierodellafrancesca.edu.it

VISTO l'art. 1 comma 15 legge 190/2012

VISTOIil D.Igs. 33/2013

VISTO il D.M. 303 dell'11 maggio 2016

VISTO il Piano triennale di prevenzione della corruzione 2021-2024 adottato dal'lUSR TOSCANA -MIUR

VISTA la delibera ANAC del 13.04.2016

il DIRIGENTE SCOLASTICO DETERMINA i tempi per la conclusione dei procedimenti amministrativi di competenza

dell'lstituto
Procedimento Unita Nomlnatlvp Responsabile Documenti da PR . . Modalita per
. . . Responsabile - Modalita Link di . . .
(breve Termini organizzativa del Titolare potere allegare P I'effettuazione di
L. . . X del . st " acquisizione accesso al .
descrizione e rif_ di Responsabile ; provvedimento sostitutivo all'istanza e X P . pagamenti (se
A . " - procedimento " i L e informazioni servizio :
normativi utili) conclusio dell'istruttoria i finale (recapiti) modulistica . necessari)
ne (recapiti) online (se
esistente)
Certificazione
A.A. DS D.G. USR disabilita L.104/92
Procedimento di Francesca ANNARITA Dott. ERNESTO e DSA/BES fiic840007 @istruzione NO
iscrizione on-line Tempi Ufficio Naccarato FASULO PELLECCHIA L.170/2010 (ove it MIUR pagamento
per gli studenti di MIUR per Didattica Arcovio Elvira necessario) tel 0557320404 Iscrizioni contribut
classe prima iscrizione Modulistica on-line volontari e
reperibile sulsito assicurazione
scuola su pagonline
Procedimento di entro 3 gg. A.A. DSGA D.G. USR Modello di fiic840007 @istruzione
rilascio di lavorativi o Francesca INCARICATO Dott. ERNESTO richiesta rilascio Wit
certificato di Stabilito Uff'C!O Naccarato PIERACCINI PELLECCHIA certificato tel 0557320404 NO
frequenza dall'istituzi Didattica Arcovio Elvira MAURIZA di frequenza
(solo per privati) one modulistica
scolastica reperibile sul
sito
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Nominativo

PELLECCHIA

tel 0557320404

Procedimento Unita Responsabile Responsabile Documenti Modalita Link di accesso al Modalita per
(breve Termini di organizzativa P d del Titolare potere daallegare s L, . I'effettuazione di
N . . X el . ot " acquisizione servizio online (se .
descrizione e rif_ conclusione Responsabile . provvedimento sostitutivo all'istanza N L . pagamenti (se
L o . procedimento . h informazioni esistente) A
normativi utili) dell'istruttoria (recapiti) finale (recapiti) e necessari)
modulistic
a
) fiic840007 @istruzion
Procedimento di entro 5 gg. AA D.G. USR . r:\'/IO(:e“(')I di e.it https://www.icpierod NO
rilascio di nulla lavorativi Stabilito Ufficio Francesca D richiesia rilascio ellafrancesca.edu.it/i
osta al dall’istituzione Didattica Naccarato ANNASRITA ERBE%TO nulla osta tel 0557320404 | ndex.php?option=co
trasferimento di scolastica i ; online m_content&view=arti
Arcovio Elvira FASULO PELLECCHIA
un alunno cle&id=9&Itemid=11
6
fiic840007 @istruzion
Esonero dalle entro 3 gg. A.A. D.G. USR Certificato e.it
S Stabilito Ufficio Francesca DS Dott. medico NO
. duézgig’;'edf'isica dallistituzione Didattica Naccarato ANNARITA ERNESTO Modellodi tel 0557320404
scolastica Arcovio Elvira FASULO PELLECCHIA richiesta
esonero
online
AA. D.G. USR fiic840007 @istruzion
Esonero dalle Tempi MIUR Francesca DS ’ D it Modulistica e.it MIUR Iscrizioni
lezioni di per iscrizione Ufficio Naccarato ANNARITA ERNEéTO reperibile sul tel 05657320404 on-line NO
religione on line Didattica Arcovio Elvira FASULO PELLECCHIA sitodella
cattolica scuola
Procedimento di fiic840007 @istruzion
nomina di Tempi definiti da D'G'DUSR Nessun et
presidenti delle e ant Usr Toscana i documento tel 0557320404 NO
commissioni e P ERNECSJO Nessun modello
commissari PELLECCHIA
Procedimento di fiic840007 @istruzion
nomina o0 10 Uic AA. DS D.G. USR ii)t
componenti entro 10 9g. cio ADAMO LAURA Dott. Modulistica istituto]  tel 0557320404 NO
commissioni Personale GRANATA ANNARITA ERNESTO
int FASULO PELLECCHIA
interne VINCENZO
Procedimento Nessun
L D.G. USR
disciplinare a o DS documento . ; :
carico degli alunni entro 30 gg. Consiglio di Classe ANNARITA Dott. ERNESTO Nessun modello L
s ott. e.it NO
Consiglio d'istituto FASULO
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Modalita per

docenti alle classi

. ios Nominativo . .
Procedimento Unita X Responsabile Documenti da ios . .
- . . Responsabile . Modalita Link di accesso al . . .
(breve Termini di organizzativa del Titolare potere allegare P L t I'effettuazione di
. . R X del L st " acquisizione servizio online (se .
descrizione e rif_ conclusione Responsabile rocedimento provvedimento sostitutivo all'istanza e informazioni esistente) pagamenti (se
normativi utili) dell'istruttoria P (recapiti) finale (recapiti) modulistica necessari)
Procedimento ro0 30 DS D.G. USR Estremi delib
deliberativo degli entro 50 gg. Collegio docenti ANNARITA Dott. stremi delibere . .
organi collegiali dall'inizio as. Consiglio di FASULO ERNESTO Collegio Docenti | Registro elettronico |, oy o gigtro NO
valutazione alunni Classe PELLECCHIA elettronico
Procedimento o
valutativo degli entro 15 gg. dal Consiglio di DS D'GblétStR Delibera Consiglio ' .
apprendimenti Consiglio di classe te_am ANNARITA ERNEéTO di classe e team Registro elettronico Link al registro NO
classe docentl, FASULO PELLECCHIA docenti elettronico
Procedimento . consigli di classe AA. DS Estremi delibere _
deliberativo degli LelrSE' linterclasse Francesca ANNARITA D'GD' ESR Collegio Docenti e Sito WEB
organi collegiali Adogione Collegio docenti Naccarato FASULO ERN(I)E STO Consiglio di Istituto
adozione dei libri libri Consiglio di Arcovio Elvira PELLEGCHIA con_S|gI| di classe NO
di testo classe finterclasse
Procedimento
deliberativo degli Entro il 30 ludlio Consiglio di A.A. DS D.G. USR Estremi delibere Sito web
organi collegiali: anno recede?ﬂe Istituto Francesca ANNARITA Dott. Collegio Docenti e
criteri formazione P Collegio Docenti Naccarato FASULO ERNESTO Consiglio di Istituto NO
classi Arcovio Elvira PELLECCHIA
Procedimento
deliberativo degli | Entro il 31 Agosto Consiglio di DS D.G. USR Estremi delibere Sito web sez. NO
organi collegiali: anno precedente Istituto ANNARITA Dott. Collegio Docenti e Amministrazione
criteri assegnazione Collegio Docenti FASULO ERNESTO Consiglio di Istituto Trasparente
PELLECCHIA




Nominativo

Procedimento Unita Responsabile Responsabile Documenti Modalita Link di accesso Modalita per
(breve Termini di organizzativa del del Titolare potere daallegare acquisizione alservizio online I'effettuazione
descrizione e rif_ conclusione Responsabile rocedimento provvedimento sostitutivo all'istanza e inf%rmazioni (seesistente) dipagamenti
normativi utili) dell'istruttoria P (recapiti) finale (recapiti) modulistica (se necessari)
Procedimento Collaboratori del DS DS D.G. USR . i Sito web sez.
deliberativo degli Entro il 30 (legge 1077/2005) ANNARITA Dott. Estremi delibere | Amministrazion
organi collegiali: Settembre FASULO ERNESTO Collegio Docenti | eTrasparente
formulazione orari PELLECCHIA eCon§|gI|o di NO
lezioni Istituto
. Entro il 31 ottobre Collegio docenti DS D.G. USR Estremi Sito web sez. L
Procedimento di ogni anno con Consigli istituto ANNARITA Dott. delibere Amministrazion https://www.icpier
deliberativo degli validita triennale FASULO ERNESTO Consiglio di eTrasparente odellafrancesca.e NO
organi collegiali: i du.it
PELLECCHIA Istituto
PTOF Collegio
docenti
Indirizzo e-mail
Procedimento DSGA DS Ufficio Personale
dichiarativo di - INCARICATO ANNARITA D.G. USR Nessun
decadenza ex Entro 30 gg. Ufficio Personale MAURIZIA FASULO documento  [fiic840007@istruzio
art.127, lett. C, PIERACCINI Dott. Nessun ne.it
D.P.R. ERNESTO modello NO
10/1/1957 n. 3 PELLECCHIA PEC istituto
fiicB40007 @pec.istr
Procedimento di Modulist
scelta del DSGA DS D.G. USR odulistica - )
contraente INCARICATO ANNARITA Dott. allegata al bando ILrJ#_m_zzg e-ma|||
(fornitori di beni MAURIZIA FASULO ERNESTO  [|digarao '\"0?:"0 O | i icoier
- - . o ps: .icp
Srzzgltf)l;i d'opera Entro 30 gg. Ufflmgocni':)rgtﬁblllta PIERACCINI PELLECCHIA iscrizione abo fiicB40007@istruzio | odellafrancesca.e NO
intellettuale,... A.A. Laura ne.it du.it/

Adamo
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Procedimento

Unita

Nominativo

Responsabile

Documenti da

Modalita per

P . . Responsabile . Modalita Link di accesso al . . .
(breve Termini di organizzativa del Titolare potere allegare - L. i I'effettuazione di
descrizione e rif conclusione Responsabile del provvedimento sostitutivo all'istanza e acquisizione servizio online (se pagamenti (se
LT " . procedimento . h ‘e informazioni esistente) A
normativi utili) dell'istruttoria (recapiti) finale (recapiti) modulistica necessari)
DSGA
Procedimento incaricato D.G. USR fic840007 @istruzio
dichiarativo per Entro 10 giorni Ufficio Personale Maurizia DSGA Dott. Richiesta rilascio ne.it
0o : : Pieraccini INCARICATO ERNESTO -
il rilascio di AA MAURIZIA
certificati di oA PELLECCHIA NO
servizio Laura Adamo PIERACCINI
Vincenzo
Granata
Procedimento AA. By )
dichiarativo peril Laura Adamo DSGA D.G. USR Indirizzo e-mail
rilascio di altri Entro 10 giorni Ufficio Personale : INCARICATO Dott. . | Ufficio Personale NO
certificati Vincenzo MAURIZIA ERNESTO Richiesta rilascio |fiic840007 @istruzio
Granata PIERACCINI PELLECCHIA ne.it
Procedure AA. DS D.G. USR Nessun Indirizzo e-mail
individuazione e Entro 10 giorni Ufficio Personale | \/icenzo Granata ANNARITA Dott. documento fPng'SO%?rSQ”ta'e_ NO
contratti FASULO ERNESTO Nessun modello | Hlic istruzio
PELLECCHIA ne.it
Conferma in ruolo e . .
Proroga periodo di |Entro il 31/08 di ogni| Ufficio Personale DSGA DS ANNARITA D.G. USR Nessun documento |  Indirizzo e-mail
. = Ufficio P I
prova personale | anno o altri termini INCARICATO FASULO Dott. ERNESTO Nessun modello | -MICIO Fersonale.
docente e ATA per ATA MAURIZIA PELLECCHIA f||c840007@_ istruzio
PIERACCINI ne.it
. Entro il 31/08 di Ufficio Personale AA. DS ANNARITA D.G. USR Nessun documento |  Indirizzo e-mail NO
Mancata colnferma N ogni anno o atri Laura Adamo FASULO Dott. ERNESTO Nessun modello | Ufficio Personale
ruclo termini per ATA PELLECCHIA fiic840007 @istruzi

Vincenzo Granata

one.it
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Nominativo

Responsabile

Documenti da

Modalita per

Procedimento Unita X . . .
(breve Termini di organizzativa Respz:lsablle del Titolare potere allegare acMgi(;?z"i?ne Is-;r::i:iga:rﬁﬁf\zc;:; I'effettuazione di
descrizione e rif_ conclusione Responsabile rocedimento provvedimento sostitutivo all'istanza e inf?)rmazioni esistente) pagamenti (se
normativi utili) dell'istruttoria P (recapiti) finale (recapiti) modulistica necessari)
i ; AA. D.G. USR Indirizzo e-mail
Rlcggiossg:’c?zeinto Entro 30 giorni Ufficio Personale Laura Adamo |NC2§{|GCA,\ATO Dott. fllC840007@IStI’UZI Ufficio gngSXnale
Vincenzo ERNESTO Modello richiesta one.it " . .
Granata MAURIZIA PELLECCHIA _ fiic840007 @istruzi
PIERACCINI one.it NO
. AA. DS D.G. USR Im_ji!'izzo e-mail
Aspetiaiivaper_ | Entro 15 giomi | Ufficio Personale |  Laura Adamo ANNARITA Dott. fic840007 @istrzi | Vet Personale
g Vincenzo FASULO ERNESTO Modello richiesta one.it fic840007 @istruzi NO
Granata PELLECCHIA 4@—_
one.it
AA. DS D.G. USR Modello richiesta  [fiic840007 @istruzione d?fdirizéo e'mail'
Entro 10 giorni Ufficio Personale Laura Adamo ANNARITA Dott. it icio Fersonale NO
Congedo parentale Vincenzo Granata FASULO ERNESTO ) DSGAl _
PELLECCHIA fiic840007 @istruzi
one.it
Ricostruzi di AA. DS D.G. USR
Icostruzione di Entro 90 giorni Ufficio Personale Laura Adamo ANNARITA Dott. Modesllo richiesta [fiic840007 @istruzione NO
carriera Vincenzo Granata FASULO ERNESTO At
PELLECCHIA
Procedimento di DSGA INCARICATO|DSGA INCARICATO D-%— ESR
Entro 30 giorni Ufficio Personale MAURIZIA MAURIZIA oul. Modello richiesta [fiic840007 @istruzione NO
controlio delle PIERACCINI PIERACCINI ERNESTO it
dichiarazioni PELLECCHIA

sostitutive
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uzione.it

Procedimento Termini di Unita Nominativo Responsabile Titolare potere Documenti da Modalita Link di accesso al Modalita per
(breve conclusione organizzativa Responsabile del sostitutivo allegare acquisizione servizio online (se | I'effettuazione di
descrizione e rif_ Responsabile del provvedimento all'istanza e informazioni esistente) pagamenti (se
normativi utili) dell'istruttoria procedimento finale (recapiti) modulistica necessari)
(recapiti)
Indirizzo e-mail
. . DSGA DS D.G. USR Protocollo affari
Procedimenti di » INCARICATO ANNARITA Dott. generali
accesso a Entro 30 giomni | Ufficio DSGA MAURIZIA FASULO ERNESTO Modello richiesta DSGA
doc_ur_nent! . PIERACCINI PELLECCHIA fiic840007 @istruzi NO
amministrativi one.it
Indirizzo e-mail IBAN per eventuali
Procedimento di DSGA DS D.G. USR Protocollo affari pagamenti
concessione in uso Entro 7 giorni Ufficio DSGA INCARICATO ANNARITA Dott. Modello richiesta generali
di locali a terzi MAURIZIA FASULO ERNESTO DSGA
PIERACCINI PELLECCHIA fiic840007 @istruzi
one.it
e Pl Entro 3 Ufficio P | INCRE?C’:TO ANNI?ASRITA D'% RSR Nessun documento
reclutamento ed ntro 3 giorni icio Personale ott.
affidamento incarichi MAURIZIA FASULO ERNESTO Nessun modello NO
di supplenza PIERACCINI PELLECCHIA
Indirizzo e-mail
Procedimento AA. DS D.G. USR Ufficio Personale
concessione di Entro 10 giorni Laura Adamo ANNARITA Dott. Modello richiesta DSGA NO
permessi per la Vincenzo Granata FASULO ERNESTO fiic840007 @istruzio
fruizione del diritto PELLECCHIA ne.it
allo studio PEC istituto
fiic840007 @pec.istr
uzione.it
Modello dichiarazione | Indirizzo e-mail
. AA. responsabilita e Ufficio Personale
Procedimentoper la DSléA)\Al\lsl\llﬁlgTA D.CS.OKSR consapevolezza DSGA
fruizione dei Entro 5 giorni  |Ufficio Personale Vincenzo Granata ERNESTO  [Modello dichiarazione | 6040007 @istruzio
permessi retribuiti ex Laura Adamo PELLECCHIA sostitutiva sussistenza -
1. 104/1992 condizioni di fruizione ne.it NO
PEC istituto
fiic840007 @pec.istr
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Procedimento

Unita

Nominativo

Responsabile

Documenti da

Modalita per

(breve Termini di organizzativa Respz:lsablle del Titolare potere allegare acM:.lii ?zhit:ne Is-:er:\lfigiloagzﬁrs':(zsa; I'effettuazione di
descrizione e rif_ conclusione Responsabile . provvedimento sostitutivo all'istanza e acq P . pagamenti (se
A " - procedimento f i i e informazioni esistente) :
normativi utili) dell'istruttoria (recapiti) finale (recapiti) modulistica necessari)
. Indirizzo e-mail
Procedimento per AA. DS D.G. USR )
iscrizione corsi di ANNARITA Dott. Protogr?gfaﬁﬁarl
formazione Entro 10 giorni Ufficio Didattica Francesca FASULO ERNESTO Modello richiesta 9
curricolari Naccarato PELLECCHIA DSGA e}
ar caratc fiic840007 @istruzio N
facoltativi Arcovio Elvira -
ne.it
i AA. DS D.G. USR Indirizzo e-mail
Erﬁgedtlmento per Francesca ANNARITA Dott. Ufficio didattica
richiesta esami Entro 15 giomni Ufficio Didattica Naccarato FASULO ERNESTO Modello richiesta | fiic840007@istruzio NO
integrativi e/o Arcovio Elvira PELLECCHIA ne.it
idoneita alunni —
AA. DS D.G. USR Indirizzo e-mail
Procedimento per Francesca ANNARITA Dott. Ufficio didattica NO
richiesta rilascio Entro 10 giorni Ufficio Didattica Naccarato FASULO ERNESTO Modello richiesta |fiic840007 @istruzio
diplomi PELLECCHIA ne.it
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