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All’Albo pretorio on line 

dell’Istituto.    

 

Al Personale ATA – A.A.   

   

 

 

CUP: C99J20001050001 2.1 “POTENZIAMENTO LINGUA INGLESE” 
   

   

            

  

AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 

   

PER IL RECLUTAMENTO DI N.1 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

 

La Dirigente Scolastica 

 

 
VISTA la DGR 7586 del 18 dicembre 2017 “Modalità operative per l’attuazione 

della Strategia Nazionale Aree Interne in Lombardia. Quadro finanziario, 
procedure di selezione e spese ammissibili per le azioni attuative delle 

strategie Nuove Aree Interne”, con la quale è stato determinato il quadro 

delle risorse finanziarie e le modalità operative – successivamente 
dettagliate con Decreto del 17021 del 28 dicembre 2017 del Dirigente della 

Unità Organizzativa Programmazione e coordinamento SIREG - per 
l’attuazione della strategia con riferimento alle nuove aree interne a valere 

sui fondi SIE 2014-2020; 
VISTA la DGR 7883 del 26 febbraio 2018 “Approvazione dello schema di 

convenzione tra Regione Lombardia e comune di Taceno per l’attuazione del 
progetto d’Area Interna “Alto Lago di Como e Valli del Lario””, sottoscritta il 

28 febbraio 2018, contenente la Strategia d’Area e le schede operazione 
attuative della Strategia; 

VISTA l’approvazione della Strategia avvenuta nota del coordinatore del 
Comitato tecnico Aree Interne    (prot. DPCOE-0002469-P-11/07/2018), con 

la quale si dà comunicazione dell’approvazione della strategia d’Area “Alto 
Lago di Como e Valli del Lario” e della idoneità della stessa ai fini della 

sottoscrizione dell’APQ 
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VISTA la DGR n. 3311 del 30 giugno 2020 “Approvazione dello schema di 
“Accordo di Programma Quadro Regione Lombardia – Area Interna Alto Lago 

di Como e Valli del Lario” 
RICHIAMATA la DGR n. 3311 del 30 giugno 2020 “Approvazione dello schema 

di “Accordo di Programma Quadro Regione Lombardia – Area Interna 
Alto Lago di Como e Valli del Lario” di cui alla delibera CIPE 9 del 28 

gennaio2015” la cui sottoscrizione è avvenuta in data 07/10/2020; 

VISTO il decreto di concessione n. 13830 del 15/10/2021 della Direzione 
Generale Enti locali, Montagna e Piccoli Comuni, con cui è stato 

ammesso a finanziamento il progetto ID 704495 2.2 “DIDATTICA 
DELLE DISCIPLINE STEM INTEGRATA CON LE NUOVE TECNOLOGIE”; 

VISTO il decreto di concessione n. 13829 del 15/10/2021 della Direzione 
Generale Enti locali, Montagna e Piccoli Comuni, con cui è stato ammesso 

a finanziamento il progetto ID 704477 2.1 “Potenziamento Lingua Inglese”; 
RILEVATA la necessità di provvedere al reclutamento tra il personale interno di 

n.1 figura professionale, cui affidare l’attività di gestione 
amministrativa, in collaborazione con il Direttore SGA, per la 

realizzazione dei progetti 2.1 “Potenziamento Lingua Inglese” 
 

 

RILEVATO    il carattere d’urgenza che riveste l’intera procedura;  

  

Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso  

  

C O M U N I C A 

 

Che è aperta la procedura di selezione per il reclutamento interno per n. 1 

assistente amministrativo  
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Compiti dell’Assistente Amministrativo:  

 1. Supporto al Dirigente Scolastico e al Direttore SGA nello svolgimento delle 

funzioni amministrativo-contabili relative alle procedure negoziali necessarie per 

l’attuazione del progetto. 

 2. Predisposizione atti e raccolta della documentazione da inserire nelle 

piattaforme di certificazione e rendicontazione. 

 3. Cura e aggiornamento delle pubblicazioni al sito istituzionale.  

4. Supporto all'archiviazione della documentazione della gestione del piano 

 I compiti di gestione amministrativa dovranno essere svolti, effettivamente e 
personalmente, fuori dal proprio orario di lavoro.    

  
Requisiti per la partecipazione e criteri di selezione 

 
  La selezione della gestione amministrativa sarà effettuata in base ai seguenti 

criteri:    
 

TITOLI    PUNTEGGIO   

 Diploma Scuola Superiore II° grado   3,00   

Esperienza nella gestione del personale e predisposizione di lettere di 

incarico per il personale interno e contratti di prestazione d'opera per il 

personale esterno in base alla normativa vigente;    

1.00 punto per a.s. (max 5 

punti)   

Esperienza nella gestione delle procedure di acquisti tramite il portale MEPA  5 punti  

Certificazioni informatiche   1.00 (max 2 punti)   

Esperienza pregressa in progetti PON – PNRR – GESTIONE AREE 

INTERNE  

1 punto (max 5 punti) 

TOTALE   MAX 20 punti   

Note : 1) In caso di parità di punteggio prevale l’aspirante con minore età.     
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Possono partecipare alla selezione tutti coloro che siano in possesso dei seguenti 
requisiti:  

1. Titoli culturali necessari all’espletamento dell’incarico;  

2. Coerenza del curriculum personale con le caratteristiche del progetto formativo;  

3. Pregresse esperienze professionali;  

4. Ottime conoscenze dell’uso del PC;  

5. Conoscenza della piattaforma operativa MEPA 

  

 

Modalità di partecipazione  

Le domande di partecipazione redatte secondo i modelli allegati al presente 

avviso e corredate dal curriculum vitae in formato europeo e dalla fotocopia di un 
valido documento di riconoscimento. Le domande di partecipazione, dovranno 

essere inviate tramite e-mail all’indirizzo di posta elettronica dell’Istituto e 
dovranno pervenire entro le ore 13.00 del 05 dicembre 2023.                  

Le istanze dovranno essere firmate e contenere, a pena di esclusione, 
l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento U.E. 

2016/679 (G.D.P.R.)  

  

L’Istituzione Scolastica si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche 
in presenza di una sola candidatura, fermo restando il possesso dei requisiti 

richiesti. 
L’Istituzione Scolastica si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche 

in presenza di una sola candidatura.  
Le candidatura verranno valutate esclusivamente dalla Dirigente Scolastica con 

attestazione di valutazione da parte della D.S.   

Pubblicazione delle graduatorie  

La graduatoria, redatta a seguito della comparazione dei curricula secondo i criteri 
riportati nella griglia allegata al presente bando, verranno affisse all’Albo e 

pubblicate sul sito dell’Istituto in data 05.12.2023.  
Esse saranno ritenute valide per tutta la durata del Progetto ed eventualmente 

utilizzate per assegnare incarichi in sostituzione dei vincitori che rinuncino o siano 
impossibilitati a svolgere l’attività per motivi di salute o altro giustificato 

impedimento.  
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Avverso le graduatorie gli aspiranti potranno produrre ricorso entro e non oltre 
15 (cinque) giorni dalla data di pubblicazione. La selezione tra tutte le candidature 

pervenute nei termini avverrà ad opera della Dirigente Scolastica in base ai titoli, 
alle competenze e alle esperienze maturate, sulla base dei criteri di valutazione 

e dei punteggi sopra specificati.  
Le candidature verranno valutate esclusivamente dalla Dirigente Scolastica con 

attestazione di valutazione da parte della D.S.   

  

  

Tempi di attuazione  

L’attuazione dei progetti terminerà improrogabilmente e per tutte le sue fasi entro 

i termini il 31.08.2024. 
 

Incarichi e retribuzione  

L’attività sarà retribuita, commisurata in ore, compenso orario € 19,24 con tetto 

massimo di n 30 h pari a € 577,20 omnicomprensivo di tutti gli oneri (lordo);    
L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite apposito provvedimento e la misura 

del compenso, commisurato ad ore, sarà riconosciuto sull’attività effettivamente 

svolta e documentata da registri firme.    
 Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella misura prevista 

dalle vigenti disposizioni di legge. L’aspirante dovrà assicurare la propria 
disponibilità per l’intera durata del progetto.    

  

Trattamento dei dati personali  

Ai sensi del Regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.) i dati personali forniti dai 

candidati saranno raccolti presso l’Istituto e utilizzati per le finalità strettamente 
connesse alla sola  gestione della selezione.  

I medesimi dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni 

pubbliche direttamente interessate a controllare lo svolgimento della selezione o 
a verificare la posizione giuridico economica dell’aspirante. L’interessato gode dei 

diritti di cui al citato Regolamento U.E. 2016/679 (G.D.P.R.).  
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Pubblicizzazione  

Il presente bando sarà pubblicato in copia integrale sul sito web dell’ICS “San 

Giovanni Bosco” di Cremeno: www.icscremeno.edu.it nella sezione bandi di gara 
e contratti della sezione Amministrazione Trasparente e nell’Albo pretorio on line.  

 
Allegato A Domanda per la partecipazione incarico gestione amm.va 

Allegato B Dichiarazione di insussistenza cause di incompatibilità 

Allegato C Tabella riepilogativa  

  

                                                                                                                              
               

 

La Dirigente Scolastica 

   Maria Luisa Montagna  
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