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All’Albo on line - Avvisi 

Ai collaboratori scolastici aspiranti delle graduatorie d’Istituto 

 

ATTI ISTITUTO  

OGGETTO: Avviso per la selezione di figure di collaboratore scolastico da impiegare nel 
progetto: L.R. 12/2025, art.7 commi 26-29. Realizzazione di interventi finalizzati a garantire la 
qualità del servizio di istruzione a.s. 2025-2026 - REGIONE AUTONOMA FVG - DECRETO 
N.0599567/P/GEN dd. 04/09/2025  

CUP:B21I25000310002 
 

                                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro 

alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 
 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche; 
 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 
 

VISTO l’art. 45 del D.I. 129/2018͖; 
 

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti         
fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A.; 

 
VISTO il Decreto dell’autorità di gestione Regione Autonoma FVG - Direzione Centrale Lavoro, Formazione, 

Istruzione e Ricerca N.0599567/P/GEN dd. 04/09/2025 assunta al protocollo del Centro con il n. 

8618 DD. 04/09/2025; 

 

VISTO il Protocollo d’Intesa REGIONE AUTONOMA FVG con l’U.S.R. F.-V.G. per l’A.S.2025-26 assunto al prot. 

n° 0002220/CON DD. 02/09/2025; 

 
VISTA la Delibera del Commissario Straordinario n.9 dd. 02/01/2025 di   approvazione del Programma 
annuale dell’Esercizio Finanziario 2025 e la delibera n. 8 dd. 22/09/2025 per l’assunzione a bilancio del 
finanziamento L.R. 12/2025, art.7 commi 26-29; 
 
PREMESSO che il personale del Centro appartenente al profilo di collaboratore scolastico non può svolgere 
in forma continuativa le attività aggiuntive che si rendono necessarie in considerazione della unicità della 
figura del collaboratore scolastico per ciascuna sede associata del CPIA 1 di Udine e della distanza fra le sedi 
associate all’interno del territorio provinciale; 
 
 
PREMESSO che il presente Avviso non è rivolto preliminarmente al personale interno poiché il 
funzionamento del Centro è su 5 giorni alla settimana con la conseguente articolazione dell’orario di servizio 
del collaboratore scolastico per un tempo maggiore alle 6 ore di servizio giornaliere per più giorni all’interno 
della settimana, mentre nella giornata di sabato nessuna sede associata è aperta, con la conseguente 
sistematica sovrapposizione tra attività di servizio e prestazione delle ore aggiuntive in fasce orarie che non 
restano fisse e immutabili per tutto il tempo dell’incarico; le singole sedi associate funzionano con un orario  
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di lezione differente l’una dalle altre, in relazione alle disponibilità degli edifici nei diversi territori,  con 
prevalenza o esclusività delle lezioni in orario pomeridiane solo in alcune delle sette sedi associate al CPIA 1 
di Udine;                                                                                

 

AVVISA 

Art.1 Avviso  

 
E’ avviata la procedura di selezione per il reclutamento di almeno n° 1 collaboratore scolastico da impiegare 
nella realizzazione del Progetto di cui sopra, rivolta al personale aspirante collaboratore scolastico inserito 
nelle graduatorie d’Istituto per il reclutamento del personale a tempo determinato del profilo. 
 
  Art. 2 Orario di servizio e luogo di servizio 

 
Il servizio previsto in relazione al progetto da attuare è fino a un massimo di n° 690 ore per il personale 
appartenente al profilo dei collaboratori scolastici, da prestare a  p a r t i r e  dalla data di incarico e fino alla 
fine delle azioni di chiusura del progetto, comunque entro il 31/08/2026 e comprenderà tutte le attività 
legate alle necessità di cui sopra.  
I luoghi delle attività di servizio sono le sette sedi associate al CPIA di Udine e l’Ufficio amministrativo del 
CPIA di Udine. 
Gli orari di servizio sono individuati in relazione all’apertura e al funzionamento delle singole sedi associate 
e della sede amministrativa senza vincolo di costanza per il numero di ore complessive disponibili per 
l’espletamento dell’attività.     
Si avrà cura di non collocare ore di servizio in uno stesso giorno in sedi diverse, tenendo conto della distanza 
fra le sedi associate, ad eccezione della sede associata al CPIA di Udine e della sede amministrativa del CPIA 
1 di Udine in relazione alle quali potrebbe esservi prestazione di attività di servizio in uno stesso giorno in 
entrambe le sedi. Le ore di servizio nella singola giornata saranno solo in modo episodico inferiori a 3.  
 
Art. 3- Requisiti di ammissione 
 
L’individuato: 

✓ deve essere cittadino italiano e godere dei diritti civili e politici; 
✓ deve avere il domicilio sul territorio provinciale; 
✓ deve essere idoneo a livello psico-fisico per l’effettuazione di operazioni di pulizia di locali, arredi,  

attrezzature e dotazioni in modo continuativo per non meno di tre ore consecutive (tale condizione 
è requisito indispensabile sia per l’ottenimento che per il mantenimento dell’incarico, tenendo conto 
che ciascuna sede associata del CPIA di Udine ha in dotazione un solo collaboratore scolastico e 
pertanto l’individuato deve cooperare attivamente per garantire alti standard di igiene all’interno 
della sede associata e/o della sede amministrativa); 

✓ non deve aver condanne per reati riguardanti i soggetti minorenni, né avere carichi pendenti nelle 
suddette materie.   

    
 
Art.4 Retribuzione 
 
La retribuzione oraria è quella prevista dalle Tabelle dal CCNL vigente alla data di pubblicazione dell’Avviso. 
Il pagamento del compenso sarà  corrisposto all’incaricato in un’unica soluzione al termine della prestazione 
e comunque entro trenta giorni dall’avvenuta presentazione, da parte del mandatario, della dichiarazione 
delle ore effettivamente prestate    con il prospetto dei fogli firma delle presenze per l’attività  di cui al 
presente Avviso. 
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Art. 5 Compiti 
 
L’individuato dovrà espletare le seguenti funzioni e attività: 

a) Effettuare operazioni di pulizia dei locali, degli arredi e delle attrezzature scolastiche del CPIA di 
Udine all’interno delle sette sedi associate; 

b)  Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico / fotocopie; 
c)  Provvedere all’apertura e alla chiusura dei locali scolastici assumendo la responsabilità delle 

chiavi; 
d) Vigilanza su corsisti minorenni.  

 

Art. 6 Modalità di partecipazione 

L’Avviso è aperto a tutti coloro che sono nel giorno di pubblicazione dell’Avviso stesso inseriti  nelle 
graduatorie d’Istituto (CPIA 1 di Udine) per il profilo di COLLABORATORE SCOLASTICO.  

I candidati dovranno presentare la domanda di partecipazione (Mod.A allegato) entro e non oltre le 
ore 12:00 del  29/01/2026 ai seguenti indirizzi di posta elettronica unitamente a copia di 
documento d’identità in corso di validità ai sensi dell’art. 38 del dPR 28.12.2000 n° 445:  
 

PEC 

UDMM098007@pec.istruzione.it 

Con la firma autografa scansionata su tutti gli atti oppure con firma digitale  

 

PEO 

UDMM098007@istruzione.it 

Con la firma autografa scansionata su tutti gli atti oppure con firma digitale 

Tenuto conto che la PEO non dà garanzie di avvenuta ricezione il candidato sprovvisto di casella PEC può 
presentare la domanda cartacea con le firme presso l’Ufficio amministrativo nei giorni lun. mart. merc. 
giov. ven. dalle 12.00 alle 13.00 e sarà rilasciato il frontespizio della domanda con timbro dell’Istituto e 
apposizione a mano da parte dell’assistente amministrativo addetto della data e dell’ora di avvenuto 
deposito.  

L'assenza della firma (autografa scansionata o digitale) sulla domanda e su eventuali allegati non è 
sanabile. La regolarizzazione potrà riguardare solo mancanze o errori di minima entità.  

Non sono ammesse foto-immagine per i documenti scansionati essendo disponibili software gratuiti per 
la scansioni dei documenti anche da telefono mobile.  

 
Art. 7 Criteri di individuazione  
 
 In caso di più domande si potrà  ripartire la dotazione oraria tra più candidati a insindacabile 
giudizio dell’Istituto anche avendo riguardo alle diverse esigenze delle sette sedi associate al CPIA 
1 di Udine e della sede amministrativa specie nel periodo estivo. 
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La selezione avrà luogo secondo i seguenti criteri : 

- Collaboratore Scolastico inserito nelle graduatorie di Istituto in base al punteggio risultante alla data 
della pubblicazione dell’Avviso (senza possibilità di revoca dell’incarico  in caso di mutamento del 
punteggio in corso d’anno per fatto esterno); 
-  in caso di parità di punteggio l’incarico è affidato a chi possiede minore età anagrafica; 
- una speciale precedenza è riconosciuta al collaboratore scolastico aspirante, inserito in graduatoria d’Istituto,  
che sia titolare di attestato di formazione in corso di validità almeno sino al 9.06.2026 per essere designato come 
membro della squadra di gestione dell’emergenza evacuazione-antincendio  (almeno di livello 2 – rischio medio) 
o in subordine primo soccorso;  
- una precedenza è riconosciuta (di grado inferiore a quella precedente) al collaboratore scolastico inserito in 
graduatoria d’Istituto che abbia svolto la formazione sicurezza generale e specifica (4 + 8 ore) e che essa conservi 
validità almeno sino al 9.06.2026. 
Il collaboratore scolastico deve depositare copia (anche digitale) degli attestati di formazione sicurezza 
contestualmente alla presentazione dell’istanza di partecipazione all’Avviso, tenuto conto che non raramente 
l’Istituto o l’Ente che effettua la formazione consegna gli attestati di avvenuta formazione in originale 
direttamente agli interessati, con la conseguente ridotta possibilità di effettuare la verifica d’ufficio da parte 
dell’Amministrazione che adotta il presente Avviso.    
 
In caso di decadenza dalla graduatoria d’Istituto (per mancanza di uno dei requisiti, per aver emesso 
dichiarazioni false ecc…) l’individuato non potrà proseguire l’incarico dal giorno del provvedimento: se la 
decadenza è diretta conseguenza di un atto illecito non è prevista la corresponsione di alcuna retribuzione per 
le ore già prestate.  
  All’atto del conferimento dell’incarico saranno effettuati i controlli sulle dichiarazioni rilasciate anche in merito 
alla eventuale sussistenza di condanne a carico e alla eventuale sussistenza di carichi pendenti. 
Sarà inoltre svolto l’accertamento in ordine alla sussistenza di eventuali condanne per reati contro soggetti 
minorenni.  
Ove all’esito dei controlli si dovesse prendere atto che l’aspirante ha rilasciato dichiarazioni false il Dirigente 
Scolastico procederà con la denuncia prescritta dall’art. 331 del Cod. Proc. Pen. 
   
 
Art. 8 Obbligazioni 
 
L’individuato si obbliga a: 
rispettare tutte le norme di sicurezza secondo la disciplina interna del CPIA 1 di Udine; 
astenersi da ogni azione che possa essere fonte di pregiudizio per salute propria e altrui (fatta salva la 
sussistenza di piena idoneità per le operazioni ordinarie di pulizia);  
indossare tutti I DPI necessari secondo quanto richiesto dal Dirigente Scolastico; 
segnalare tempestivamente al Dirigente Scolastico eventuali anomalie o situazioni problematiche inerenti alla 
sicurezza riscontrate nell’arco dell’attività di lavoro; 
non interferire con le attribuzioni del personale docente.   
 

Art. 9 Perfezionamento incarico – stipula contratto 

Il candidato/a, individuate/a ai sensi del presente bando, sarà invitato/a a presentarsi presso l’Istituto 
per l’affidamento dell’incarico; 
Resta inteso che i compensi verranno corrisposti al termine delle prestazioni, su presentazione di 
regolare  documentazione comprovante l’avvenuta attività; 
I dati forniti verranno trattati esclusivamente per fini amministrativi e contabili in conformità al 
Regolamento UE 2016/79 e al D.Lgs 30.06.2003 n° 196 e s.m.i.  (vedasi informativa pubblicata sul sito). 
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Art. 10 Pubblicità 
 
Il presente Avviso è pubblicato all’Albo on line dell’Istituto. 
 

 

    Il Dirigente Scolastico 

Adriano Degiglio              

Atto recante firma digitale 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
Responsabile del procedimento 

DSGA Inc. Elena Vogric 
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