
All’insegnante Giuliana Lanfranchi
Nel fascicolo personale dell’insegnante

All’albo del CPIA di Lecco

Oggetto: nomina collaboratore vicario del Dirigente scolastico

La S.V. è nominato collaboratore del Dirigente Scolastico del CPIA di Lecco per l’anno scolastico 2023/24 con
le seguenti deleghe:

● Controllo delle problematiche relative alla gestione del personale (docenti e Ata) e alle loro eventuali
sostituzioni: rapporti Ds e DSGA;

● Verifica e controllo ”banca ore” sede di Lecco Alfabetizzazione;
● Proposta al Dirigente adozione orari settimanali insegnanti alfabetizzazione;
● Referente corsi di alfabetizzazione e coordinamento Corsi di Lingua L2;
● Gestione del registro elettronico in collaborazione con il referente
● Referente sede CPIA di Lecco e relative succursali e rapporti con Enti locali e Istituzioni scolastiche

di riferimento;
● Definizione dell’Organigramma, collaborazione con il Dirigente;
● Gestione del Piano delle Attività annuali;
● Formalizzazione e aggiornamento del PTOF del CPIA confrontandosi con il Dirigente;
● Monitoraggio progetti d’Istituto;
● Vigilanza sul rispetto dei Regolamenti d’Istituto;
● Contatti con le famiglie e le Comunità e prima valutazione dei reclami;
● Elaborazione delle proposte, d’intesa con gli insegnanti, relative alle priorità di spesa dei progetti

d’Istituto da condividere con il DS e il Dsga;
● Proposte misure disciplinari agli allievi;
● Formazione delle classi e dei gruppi di livello;
● Partecipazione alle riunioni di staff d’Istituto;
● Sostituzione del Dirigente in caso di assenza del primo collaboratore e firma delle lettere di

trasmissione;

La misura del compenso per gli incarichi conferiti sarà stabilita nella sede delle trattative con la RSU di
Istituto e comunicata con lettera d’incarico. La docente inoltre, vista la complessità degli incarichi
attribuiti, in base all’articolo 1, comma 68 e 83 della legge 107/2015, all’ art. 28 del CCNL Comparto
Istruzione 2016-2018 e del D. Lgs 165/2001, art. 25 comma 5, verrà utilizzata per 11 ore settimanali in
incarichi di natura organizzativa.

F.to IL DIRIGENTE
SCOLASTICO

Renato CAZZANIGA

CENTRO PROVINCIALE ISTRUZIONE ADULTI CPIA LECCO FABRIZIO DE ANDR? - AOO AA337C4 - PR. U. N. 0005506 DEL 04/09/2023 - VII.6
CENTRO PROVINCIALE ISTRUZIONE ADULTI CPIA LECCO FABRIZIO DE ANDR? - AOO AA337C4 - PR. U. N. 0007543 DEL 06/11/2023 - I


