
 

 
 

           Agli Atti 

                                     All’Albo on line 

 

Avviso per la selezione di personale interno Assistenti Amministrativi per la realizzazione e la gestione delle 

sessioni dei test della lingua italiana per il rilascio del permesso lungo soggiorno CE (il Decreto del 

04/06/2010 del Ministero dell’Interno) e per la realizzazione delle sessioni di formazione civica e di 

informazione (art.3 D.P.R. 179/2011), presso il CPIA di Lecco.   

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTA la Legge n. 241 del 7 agosto 1990 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di 

diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;   

VISTA la Legge n. 59 del 15 marzo 1997 in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche;   

VISTO il D.P.R. n. 275 dell’08 marzo 1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

istituzioni scolastiche”; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;   

CONSIDERATO che per la realizzazione e la gestione delle sessioni dei test della lingua italiana per il rilascio 

del permesso lungo soggiorno CE (il Decreto del 04/06/2010 del Ministero dell’Interno) e per la 

realizzazione delle sessioni di formazione civica e di informazione (art.3 D.P.R. 179/2011), presso il 

CPIA di Lecco, si rende necessario procedere all'individuazione di n. 2 Assistenti Amministrativi cui 

conferire l’incarico per lo svolgimento delle attività inerenti il presente avviso;   

 

COMUNICA 

 

che è aperta una selezione mediante procedura comparativa di esperienze professionali, finalizzata ad individuare 

n. 2 figure a cui affidare l’incarico di Incarico di collaborazione alle attività inerenti il presente avviso; 

 

Articolo 1  

COMPITI DELL’ ASSISTENTE 

 

Collaborare con la Commissione all’uopo nominato per la predisposizione di tutto il materiale necessario allo 

svolgimento dei test della lingua italiana e attività di supporto organizzativo amministrativo nelle sessioni di 

formazione civica e di informazione. 

Articolo 2  

MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

L’istanza, in carta libera, dovrà essere presentata entro il termine perentorio, stabilito alle ore 12:00 

del 06/09/2023, all’indirizzo dell’Istituto: LCMM03900L@ISTRUZIONE.IT 

 

L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda 

pervenuta e pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere a all’attribuzione dello 

stesso a suo insindacabile giudizio.  
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Articolo 3 

CRITERI DI VALUTAZIONE DEI TITOLI  

 

La selezione delle domande avverrà a insindacabile giudizio di una commissione all'uopo costituita e presieduta 

dal Dirigente Scolastico. La Commissione procederà a valutazione comparativa in base alla proposta progettuale 

e ai titoli, le competenze e le esperienze documentate secondo i criteri di valutazione indicati nella seguente 

tabella di valutazione dei titoli:  

 

TABELLA DI VALUTAZIONE TITOLI   PUNTI  

ANZIANITA’ DI SERVIZIO (1 PUNTO OGNI ANNO DI SERVIZIO)    

Certificazione informatica ( 1 PUNTO OGNI CERTIFICAZIONE) Competenze 
informatiche 
certificate  

Punteggio max 1  

ESPERIENZE PREGRESSE SU PROGETTO (1 PUNTO OGNI ANNO DI 
ESPERIENZA) 

  

  
TOTALE  

   

A parità di punteggio, sarà individuato il candidato che abbia la più giovane età, in applicazione del disposto di 

cui all’art. 3 della legge 127/1997, come modificata dall’art. 2 della legge 191/1998  

Questo Istituto si riserva espressamente la facoltà di procedere alla verifica dei titoli, delle competenze e delle 

esperienze dichiarate.  

Articolo 4 

ATTRIBUZIONE INCARICO  

II risultato della selezione sarà pubblicato all’Albo online del sito istituzionale. La pubblicazione sul sito 

dell’Istituto ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre 

reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione. Decorso tale termine senza che siano stati formalizzati reclami, si 

procederà all’affidamento dell’incarico al personale utilmente collocato nella procedura selettiva, che dovrà 

comunque dichiarare sotto la propria responsabilità l’insussistenza di incompatibilità con l’incarico che è 

chiamato a svolgere.  

In caso di rinuncia alla nomina da parte di un candidato si procederà alla surroga scorrendo la graduatoria di 

merito. In caso di esaurimento o indisponibilità delle graduatorie, si procederà alla riapertura dell’avviso di 

selezione.  

I dipendenti della P.A. o di altra Amministrazione dovranno essere autorizzati dal Dirigente dell’ufficio di 

appartenenza e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di tale autorizzazione.  

 

Articolo 5 

PERIODODI INTERVENTO  

I calendari delle due attività sono di seguito indicati: 

lunedì 11 settembre 2023 14:00 Permesso CE Cernusco/ Lecco 

lunedì 2 ottobre 2023 14:00 Permesso CE Cernusco/ Lecco 

lunedì 6 novembre 2023 14:00 Permesso CE Cernusco/ Lecco 

lunedì 4 dicembre 2023 14:00 Permesso CE Cernusco/ Lecco 

lunedì 8 gennaio 2024 14:00 Permesso CE Cernusco/ Lecco 

lunedì 5 febbraio 2024 14:00 Permesso CE Cernusco/ Lecco 

lunedì 4 marzo 2024 14:00 Permesso CE Cernusco/ Lecco 

lunedì 1 aprile 2024 14:00 Permesso CE Cernusco/ Lecco 

lunedì 6 maggio 2024 14:00 Permesso CE Cernusco/ Lecco 

lunedì 3 giugno 2024 14:00 Permesso CE Cernusco/ Lecco 
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giorno ora esame luogo 

mercoledì 13 settembre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 15 settembre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 27 settembre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 29 settembre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 11 ottobre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 13 ottobre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 25 ottobre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 27 ottobre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 8 novembre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 10 novembre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 22 novembre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 24 novembre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 29 novembre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 1 dicembre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 13 dicembre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 15 dicembre 2023 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 10 gennaio 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 12 gennaio 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 24 gennaio 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 26 gennaio 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 7 febbraio 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 9 febbraio 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 21 febbraio 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 23 febbraio 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 6 marzo 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 8 marzo 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 20 marzo 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 22 marzo 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 10 aprile 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 12 aprile 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 17 aprile 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 19 aprile 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 8 maggio 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 10 maggio 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 22 maggio 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 24 maggio 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 12 giugno 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 14 giugno 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

mercoledì 19 giugno 2024 7:45 Formazione civica Lecco 

venerdì 21 giugno 2024 7:45 Formazione civica Lecco 
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Articolo 9  

COMPENSO  

L’incarico prevede per lo svolgimento delle sessioni di formazione civica per complessive 02 ore per ciascuna 

sessione per ogni ora sarà corrisposto il compenso orario lordo dipendente € 14,50. 

Per l’incarico di collaborazione con la Commissione per la predisposizione di tutto il materiale necessario allo 

svolgimento dei test della lingua italiana saranno riconosciute n. 4 ore per un totale di euro 58,00 

(cinquantotto/00) lordo 

 Articolo 10  

RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO (R.U.P.)  

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della L. 241/90, il responsabile unico del procedimento di cui al presente 

Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico pro tempore Renato Cazzaniga  

  

Articolo 11  

TRATTAMENTO DATI PERSONALI  

I dati personali che saranno raccolti da questo Istituto in ragione del presente avviso saranno trattati per i 
soli fini istituzionali necessari all’attuazione del Progetto in oggetto specificato, e comunque nel pieno 
rispetto delle disposizioni di cui al Decreto Legislativo n. 196 del 30 giugno 2003 e ss.mm.ii.  
  

   

Articolo 12  

PUBBLICAZIONE  

Al fine di favorire la massima diffusione tra il personale interno, il presente avviso di selezione è 

pubblicato: sul sito web dell’Istituzione Scolastica  nella sezione Amministrazione trasparente e all’Albo 

On line.  

  

  

Il Dirigente Scolastico 

  
       Renato Cazzaniga 
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