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OGGETTO: Avviso di selezione esterna per esperti esterni al 7° CPIA Anna Maria Lorenzetto 
finalizzata al reperimento di n. 1 esperto esterno  per la progettazione di n. 2 sessioni di 
esami Cambridge (1 sessione YLE - 1 sessione  KET - PET - FCE - CAE) da svolgersi presso la 
sede centrale di Pomezia nel mese di giugno 2025 
 

IL DIRIGENTE  
 

TENUTA  IN 
CONTO 

la volontà del Collegio Docenti, che nella seduta del 2 Settembre 2024 decide 
di non approvare la nomina di una figura di sistema (FS) incaricata di 
presiedere al l’attività Certificatoria dell’Istituto, poiché “ritenuta 
eccessivamente complessa” (Verbale n 1) 

CONSIDERATO il PTOF dell’Istituto che chiama il 7° CPIA a  consolidare il proprio ruolo come 
punto di riferimento formativo nel territorio, collaborando attivamente con 
Enti Locali e altre Istituzioni e che individua quale principale obiettivo 
formativo la valorizzazione e il potenziamento delle competenze 
multilinguistiche dell’utenza, con particolare attenzione all'italiano e 
all'inglese 

CONSIDERATO che il 7° CPIA Anna Maria Lorenzetto è sede di esami Cambridge da almeno 
dieci anni, e dunque costituisce un punto di riferimento per l’utenza adulta e 
giovane adulta del territorio 
 

VISTO il D.lgs 165/01 art. 7 co 6  

VISTO il DI 129/2018 artt. 43 e 45 co 2  

VISTA  la L. 107/2015 artt.1 co7 lett a) e 1 commi 14-16 
 

VISTE le Istruzioni Operative per l’Affidamento di Incarichi Individuali contenute nel 
Quaderno MI 3/2020 

 
 
RENDE NOTO 

 
1. Oggetto 

 
E’ aperta la selezione pubblica, per titoli ed esperienze, finalizzata al reperimento di n. 1 

esperto esterno  nelle attività di organizzazione di n. 2 sessioni di esami Cambridge (n. 1 sessione 
esami YLE e n. 1 sessione di esami KET - PET - FCE - CAE) 
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2. Tipologia dell’attività 
 

Le mansioni previste riguardano i seguenti ambiti: 
 
❖ Interlocuzione con la LIA - Language in Action,  Via Demostene 3P Casal Palocco - Roma, 

Centro Autorizzato per Esami Cambridge; 
❖ Organizzazione degli esami in accordo con la LIA  e coordinamento degli stessi; 
❖ Raccordo con i Coordinatori Didattici del Centro nonché con i docenti responsabili dei 

percorsi di Lingua inglese (AOF/PdGC); 

❖ Raccordo con i docenti referenti per le Certificazioni degli Istituti Superiori del territorio di 

Pomezia; 
❖ Raccordo con le docenti di madrelingua del territorio di Pomezia;  
❖ Raccordo con le scuole di lingua del territorio di Pomezia che preparano i candidati allo 

svolgimento degli esami Cambridge;  

❖ Organizzazione e assistenza esami; 

❖ Attività di monitoraggio del corretto svolgimento delle attività di iscrizione.  
 
 

3.  Requisiti di ammissione  
 

Possono presentare domanda di partecipazione al presente avviso docenti esperti esterni 
di lingua inglese (classi di concorso AB24/AB25 o ad esse ricondotte), con titoli culturali, 
professionali ed esperienza didattica comprovanti il possesso delle competenze necessarie allo 
svolgimento delle attività previste. Dovranno inoltre essere in possesso dei seguenti requisiti:  
 
❖ cittadinanza italiana, ovvero cittadinanza di Stato membro dell'Unione Europea o di Paesi 

terzi; 
❖ solo per i cittadini non appartenenti all’Unione Europea: essere in possesso di permesso di 

soggiorno CE per soggiornanti di lungo periodo in corso di validità̀. Il Certificato deve 
essere rilasciato per motivi di studio o per gli altri casi consentiti, ai sensi del D.Lgs. 
286/1998 e il relativo Regolamento di Attuazione DPR 394/1999; 

❖ non avere procedimenti penali in corso o passati in giudicato; 
❖ non essere stato destituito, dispensato, dichiarato decaduto o licenziato per motivi 

disciplinari dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 
❖ non aver reso false dichiarazioni in merito a requisiti ed a condizioni rilevanti ai fini del 

conferimento di incarichi; 
❖ non avere commesso grave negligenza o malafede nell’esecuzione delle prestazioni affidate 

da pubbliche amministrazioni o enti pubblici; 
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❖ non aver riportato condanne passate in giudicato, anche con sentenza in applicazione di 

pena su richiesta ai sensi dell’articolo 444 del Codice di procedura penale, né avere 
procedimenti pendenti, che impediscano la costituzione di rapporti con la pubblica 
amministrazione.   

 
 

4.  Modalità di partecipazione 
 
  Gli interessati dovranno presentare domanda per mezzo di e-mail all’indirizzo istituzionale 
del CPIA: rmmm67400q@istruzione.it.  
 

La domanda, avente come oggetto “Selezione per Esperto Esterno - Esami Cambridge” dovrà 
accludere i seguenti allegati in formato PDF: 

 
❖ Documento Identificativo (CIE) e Codice Fiscale; 
❖ Lettera di presentazione debitamente firmata; 
❖ CV in formato Europeo aggiornato, da cui si evincano in maniera indubitabile la 

formazione e le esperienze possedute in aree attinenti al bando; 
 

La richiesta di partecipazione alla selezione dovrà pervenire entro le ore 14.00 del 
17/02/2025  

 
Saranno escluse le domande pervenute oltre i termini o inviate con modalità diversa da 

quelle previste dal presente bando, sprovviste della firma del docente esperto o di uno o più allegati 
richiesti. 

 
L’attestazione  di quanto sopra richiesto sarà oggetto di controlli da parte 

dell’Amministrazione ai sensi del DPR 445/2000.  
 
 

5. Criteri per la valutazione delle candidature  
 

Successivamente alla scadenza per la presentazione delle domande, verrà effettuata la 
valutazione e predisposta una graduatoria in riferimento ai requisiti di cui sopra. Tale graduatoria 
verrà affissa all’Albo dell’Istituto e avrà validità per il bando in oggetto relativamente al periodo 
febbraio-giugno 2025. 

 
 La selezione delle domande e la valutazione dei titoli sarà effettuata da una Commissione 

interna, appositamente nominata e presieduta dal Dirigente del CPIA o da un suo delegato. Alla 
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graduatoria stilata sulla base dei criteri sotto riportati è rimessa la scelta dell’esperto a cui conferire 
l’eventuale incarico. La valutazione terrà conto:  

 
 

Titoli ed Esperienza Punteggio 

Possesso di Certificazioni/Master attestanti 
comprovate conoscenze teoriche in ambito 
linguistico, sociolinguistico e/o glottodidattico  

1 pt per ciascun titolo - max 4 pt 

Attività di Docenza rivolta alla popolazione 
adulta/giovane adulta e/o svolta all’interno di 
un CPIA o ex CTP  

1 pt per ogni a.s. - max 10 pt 

Attività di Organizzazione e Coordinamento di 
Esami Certificatori  

1 pt per ogni esperienza - max 6 pt 

TOTALE 20 pt 

 
 

6. Formalizzazione del rapporto 
 

Il CPIA convocherà l’esperto esterno ritenuto idoneo per il conferimento dell’incarico 
prima dell’avvio delle attività. Il CPIA si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in 
presenza di una sola domanda pervenuta e pienamente rispondente alle esigenze progettuali. Il 
Dirigente Scolastico del CPIA, in virtù delle prerogative riconosciute dalla normativa vigente e 
richiamate in premessa, sottoscriverà con l’esperto individuato un contratto di prestazione 
occasionale d’opera. 
 

7. Trattamento dei dati personali  
 

Ai sensi D.lgs 196/2003 e del GDPR 679/2016 i dati personali forniti dal candidato saranno 
depositati presso il 7° CPIA Anna Maria Lorenzetto, per le finalità di gestione amministrativa e 
potranno essere trattati anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme 
vigenti; il candidato dovrà autorizzare l’Istituto al trattamento dei dati personali; il titolare del 
trattamento è  il DS e responsabile del trattamento è il DSGA del 7° CPIA. 
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8. Compenso 
 

Per l’espletamento del presente incarico sono previste n. 40 ore, retribuite secondo quanto 

riportato nella Tabella E 1.6 del vigente CCNL IR 2019-21 (19,25 €). L’importo è da intendersi 

lordo stato.  
 
Il compenso sarà erogato previo invio della documentazione seguente: 

 
❖ Relazione Finale sull’attività generale; 
❖ Timesheet delle singole attività. 

 
9.  Modalità di espletamento del servizio 

 
 Il docente esperto reclutato sarà tenuto a operare: 
 
❖ svolgendo l’incarico senza riserva, in coerenza con le strategie adottate dall’Istituto; 
❖ in stretto coordinamento con l’Istituzione Scolastica, con il DS  e i suoi  Collaboratori e con 

la Segreteria Amministrativa; 
❖ espletando  una continua attività di monitoraggio delle procedure. 

 
Il presente avviso viene affisso all’Albo del 7° CPIA e pubblicato sul sito. 

 
Pomezia, 10 Febbraio 2025 
 

        Il Dirigente Scolastico 
prof.ssa Rosa Preziosi 
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