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Protocollo in epigrafe Campagnola Emilia, 20 dicembre 2023 

 

Gent.le  DP P 

Fascicolo personale  

 Sito WEB sez. Amministrazione Trasparente  

 

  

OGGETTO: Conferimento incarico di Funzione Strumentale Area PTOF - Ges�one del Piano 
Triennale dell’Offerta Forma�va - anno scolas�co 2023/2024 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO l’art. 33 del CCNL 27.11.2007 che definisce le a�vità di supporto alla realizzazione del 
PTOF;  

VISTA la delibera n. 9 del collegio docen� del 04.09.2023 con la quale il collegio dei docen� ha 
individuato n. 6 nuclei tema�ci a cui assegnare le funzioni strumentali al P.T.O.F. per l’anno 
scolas�co 2023/2024;   

VISTA la mancata disponibilità della docente Funzione strumentale PTOF uscente a proseguire 
l’incarico anche per il corrente anno scolas�co 

TENUTO CONTO CHE non è pervenuta nessuna disponibilità a ricoprire l’incarico di Funzione 
Strumentale Area PTOF - Ges�one del Piano Triennale dell’Offerta Forma�va a seguito richiesta 
di disponibilità della scrivente esplicitata durante il Collegio docen� del 4/09/2024 e 
successivamente ribadita nel Collegio Docen� del 12/09/2023 e 25/10/2023 

CONSIDERATA la disponibilità manifestata dalla S.V. 

VISTA la delibera n. 46 del collegio docen� del 20.12.2023 con la quale il Collegio dei Docen� 
ha designato il docente des�natario dell’incarico di funzione strumentale Area PTOF - Ges�one 
del Piano Triennale dell’Offerta Forma�va 

CONFERISCE 

Alla S.V. l’incarico di funzione strumentale per l’Area PTOF - Ges�one del Piano Triennale 
dell’Offerta Forma�va, con i seguen� compi�:  

• Revisione, aggiornamento e stesura del PTOF, Carta dei Servizi, Regolamento d’Is�tuto, 
Pato di corresponsabilità Componente NIV per aggiornamento RAV e PDM in 
collaborazione con la Funzione strumentale per la Valutazione Interna/Esterna 
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• Ricerca e formulazione di strumen� per l'autovalutazione/valutazione dell'offerta 
forma�va in collaborazione con la Funzione strumentale per la Valutazione 
Interna/Esterna 

• Aggiornamento raccolta curriculum vitae dei docen�  

• Coordinamento proge� curriculari ed extracurriculari  

• Cura e aggiornamento format delle programmazioni disciplinari, delle rubriche comuni 
di valutazione, della progetazione del curricolo ver�cale (in collaborazione con i 
coordinatori dei dipar�men�)  

• Rendicontazione sociale PTOF 

• Coordinamento e collaborazione con la Funzione strumentale per la Valutazione 
Interna/Esterna per la ges�one delle prove standardizzate nazionali 

• Coordinamento e collaborazione con la Funzione strumentale per la Valutazione 
Interna/Esterna per monitoraggi richies� dal Ministero, INVALSI, ANSAS, USR e altri En� 
o is�tuzioni  

• Coordinamento prove omogenee di is�tuto per il monitoraggio dei livelli di 
competenza in collaborazione con i docen� responsabili di plesso e coordinatori di 
classe / dipar�mento 

• Componente NIV per aggiornamento RAV e PDM.  

• Monitoraggio azioni PDM in collaborazione con la funzione strumentale per la 
Valutazione Interna/Esterna 

• Monitoraggio dei proge� curriculari ed extracurriculari per l'atuazione dell'offerta 
forma�va  

• Presentazione di un report di rendicontazione del lavoro svolto in i�nere al Collegio 
Docen� e in chiusura dell’anno scolas�co. 

• Collaborazione con lo staff di presidenza e partecipazione alle riunioni di lavoro.  

La misura del compenso Lordo dipendente a carico del MOF da corrispondere, ai sensi dell’art. 
34 del CCNL 2006/2009, sarà determinato in sede di contratazione integra�va d’Is�tuto a.s. 
2023/2024 ed il compenso sarà corrisposto in rapporto all’effe�vo svolgimento del compito 
oggeto del presente incarico e previa presentazione di detagliata relazione in merito.  

 La presente nomina ha effeto dalla delibera del collegio docen� e durata fino al 31.08.2024.  

 
 Dirigente Scolas�co 

Dot.ssa Lorenza Giovannini 
 

(firma autografa sos�tuita a mezzo stampa 
 ai sensi  dell’art. 3 comma 2 del D.LGS. 39/1993) 

Firma per accetazione 
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