
 

 
 

              SCUOLE ANNESSE 

                            Educandato Statale SS. Annunziata  
                        Piazzale del Poggio Imperiale, 1 - 50125 Firenze - Tel. 055 226171 - C.F. 80020090488 

e-mail: five010004@istruzione.it – pec: five010004@pec.istruzione.it  -  sito web: www.ssannunziatascuole.edu.it  
 

 

 
 

 

1 

 

 

Al personale Amministrativo 
All’Albo Online 

Al sito Web  
Agli Atti 

 
e.p.c    Alla DSGA 

 

 

OGGETTO: Bando interno per la selezione di n. 2 assistenti amministrativi di supporto al Team Operativo 

per il progetto PNRR Componete 1 – Potenziamento dei servizi di Istruzione: dagli asili nido alle Università 

– Investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi – Azioni di potenziamento delle competenze STEM 

e multilinguistiche” (D.M. 65/2023). 

 

 

CUP J14D23006020006 
Identificativo del Progetto: M4C1I3.1-2023-1143-P-32094 
Titolo Progetto: Diventare grandi con e nelle STEM 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 
e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”;  
VISTA la legge 15 marzo 1997, n. 59, recante “Norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”;  
VISTO il D. Lgs. 165/2001 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della 
Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;  
VISTO il D.I. 129/2018 “Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-
contabile delle istituzioni scolastiche";  
VISTO il Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza “Next Generation Italia” approvato dal Consiglio dei 
Ministri il 12/01/2021, approvato con decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata 
all’Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota LT161/21 del 14 luglio 2021;  
VISTO il D.M. 65 del 12/04/2023 “Decreto di riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione 
della linea di investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi”, Missione 4 – Istruzione e Ricerca 
– Componente 1 – “Potenziamento dell’offerta dei servizi all’istruzione: dagli asili nido all’Università” del 
Piano nazionale di ripresa e resilienza finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 
VISTO l’Allegato al D.M. 65 del 12/04/2023 che assegna all’Istituto la somma di € 43.602,16 (suddivisa in 
quota A € 35.424,63 realizzazione di percorsi didattici, formativi e di orientamento STEM, B € 8.177,53 
Percorsi annuali di lingua e metodologia per docenti);  
VISTO il Progetto presentato da questo Istituto prot. 1714 del 08/02/2024. 
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VISTO l’accordo di concessione al progetto con lettera lettera n. 16665910-AC-M4C1I3.1-2023-1143-P-
32094; 
VISTA l’assunzione a bilancio prot. n. 1907/I.1 del 12/02/2024; 
VISTE le Linee Guida per le Discipline STEM, inviate dal MIM ai Dirigenti Scolastici con Nota prot. 4588 
del 24/10/2023;  
VISTA la nota MIM prot. 132935 del 15/11/2023, contente le Istruzioni Operative per le Azioni di 
potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023);  
CONSIDERATO che il Collegio dei Docenti e il Consiglio d’Istituto hanno deliberato l’adesione al Progetto  
VISTO il D.I. n. 129/2018 recante oggetto “Regolamento concernente le istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche";  
VISTO il D. Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, recante «Codice dei contratti pubblici»  
VISTO l’importo disponibile per la retribuzione dell’attività tecnica del gruppo di lavoro per l’orientamento 
e il tutoraggio per le STEM e il multilinguismo pari al 10% dell’importo assegnato;  
VISTO l’importo disponibile per la retribuzione dell’attività tecnica del gruppo di lavoro per il multilinguismo 
pari al 10% dell’importo assegnato;  
CONSIDERATO che le attività inerenti il progetto si svolgeranno nell’A.S. 2023/24, proseguiranno nell’A. 
S. 2024/25 e dovranno concludersi entro il 15/05/2025;  
RITENUTO di dover procedere all’individuazione dei docenti per la costituzione del gruppo di lavoro per 
l’orientamento e il tutoraggio per le STEM (Intervento A) e per la costituzione del gruppo di lavoro per il 
multilinguismo (Intervento B);  
PRESO ATTO  della necessità di selezionare n. 2 Assistente Amministrativo a cui assegnare l’incarico di 
“Supporto Tecnico-Operativo al Team per il progetto PNRR Componete 1 – Potenziamento dei servizi di 
Istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi – 
Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche” (D.M. 65/2023). 
 

Articolo 1 – oggetto dell’incarico 
 

Collaborare con tutto il team di progetto per proporre il tipo di procedura di affidamento da adottare, la 
predisposizione dei bandi di selezione, la tipologia di contratto da stipulare, i criteri di aggiudicazione da 
adottare e la raccolta dei dati e delle informazioni relativi agli interventi di sua competenza all’interno 
della piattaforma Futura PNRR.  

Collabora in relazione all’adempimento degli obblighi prescritti dall’articolo 1, comma 32, della legge n. 
190/2012 s.m.i..  

Controlla la documentazione amministrativa.  

 
Articolo 2 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

 
È ammesso alla selezione tutto il personale amministrativo e tecnico in servizio nell’Istituto con contratto 
a tempo determinato/indeterminato 
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Gli interessati dovranno far pervenire entro e non oltre 24/04/2024 apposita istanza di partecipazione 
redatta su apposito format predisposto dalla Scuola (All. A), alla quale, a pena di esclusione, devono 
essere allegati: 
a) Curriculum vitae in formato europeo aggiornato; 
La suddetta documentazione dovrà essere prodotta in busta chiusa e sigillata, firmata sui lembi di 
chiusura e riportante la dicitura “Assistente amministrativo- progetto PNRR STEM”, mediante 
consegna diretta - al Dirigente scolastico delle Scuole Annesse all’Educandato Statale “SS Annunziata” 
Viale del Poggio Imperiale 1 – 50125 Firenze, oppure per posta elettronica ordinaria al seguente 
indirizzo dell’Istituzione Scolastica mail: five010004@istruzione.it 

 
 

Articolo 3 – Criteri di valutazione 
 

I curricula saranno valutati sulla base dei seguenti criteri: 
 

AA 

1° Macrocriterio: Titoli di Studio Max.30 
 

*Diploma di scuola secondaria di secondo grado      5 punti  Max punti 5 
 

*Laurea Triennale 

fino a 89  ………….. punti 4 

da 90 a 105 ………. Punti 7 

da 106 in poi …….. punti 10 
 

Max punti 10 
 

 

*Laurea specialistica per la tipologia di incarico  

 

fino a 89 ……… 7 punti 

da 90 a 99 …….. 10 punti  

da 100 a 105  ……… 12 punti  

da 106 a 110 e lode ……… 15 punti  

 

 
Max punti 15 

2° Macrocriterio: Titoli Culturali Specifici 
 

Max 10 

Partecipazione a corsi di formazione organizzati da M.I. –USR -Scuole - Enti 

accreditati attinenti alla figura richiesta, in qualità di discente – 1 punto per 

ciascun corso – (max 4 corsi) 

 

Max  punti 4  
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Formazione in settori attinenti all’ambito professionale del presente Avviso 

 

Max punti 4 

Certificazione informatiche o relative alla sicurezza – 1 punto per ogni certificazione Max punti 2 

3° Macrocriterio: Titoli di servizio o Lavoro 
 

Max 40  

2 punto per ogni anno di servizio nel ruolo attuale (max 16 punti) Max punti 16 

Incarico di componente Team dell’Innovazione  - 1  punti per ogni esperienza (Max 
4 esperienze) 

Max punti 4 

Incarichi in progetti PON FSE-FESR-PNSD- 5 punti per ogni esperienza (max 4 

esperienze) 

Max punti 20 

4° Macrocriterio: progettazione di ambienti e laboratori digitali Max.20 

Esperienza professionale maturata in settori attinenti all’ambito professionale del 
presente Avviso 
 

Max punti 20 

 
Articolo 4 –  Valutazione delle domande 

 
Tutte le fasi delle operazioni del presente avviso saranno gestite da un’apposita commissione 
esaminatrice composta da 3 componenti all’uopo nominata dopo la data di scadenza di 
presentazione delle istanze. Ne faranno parte, di norma: 

 
- Il dirigente scolastico;  

- la DSGA; 

-un altro componente individuato dal dirigente scolastico; 

 

Articolo 5 – aggiudicazione dell’Incarico  

 

L’istituto si riserva il diritto di: 
- non procedere all'aggiudicazione dell’incarico se nessuna delle proposte risulti idonea in relazione   
            all'oggetto del contratto;  
- procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida;  
- sospendere, ripetere o non aggiudicare il servizio motivatamente; 
- non concludere motivatamente il contratto anche qualora sia in precedenza avvenuta  
            l'aggiudicazione. 

 
 

Articolo 6- Durata dell’incarico e retribuzione 
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1. L’attività in oggetto avrà la durata a decorrere dalla data dell’incarico/contratto, fino al 15/05/2025 
(termine di conclusione del progetto previsto dall’avviso pubblico) fatta salva l’eventuale proroga da 
parte dell’autorità di gestione. 
2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via 
eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma 
restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle 
tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  

 
Articolo 7- Corrispettivo e modalità di remunerazione 

 
La prestazione professionale svolta dal personale individuato sarà retribuita con l’importo lordo previsto 
dal vigente C.C.N.L./comparto scuola, per un max di 20 ore, tenendo conto degli importi finanziati e 
autorizzati dall’Autorità di Gestione, e comprende tutti gli eventuali compiti previsti dall’incarico. 
 

Articolo 8 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 
 

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi 
di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 
dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 
 

Articolo 9  – Controlli 
 

L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 Dpr 445/2000, sulla veridicità delle dichiarazioni 
sostitutive di cui agli articoli 46 e 47 rese nella proposizione della candidatura anche con richiesta 
all’interessato della relativa documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando quanto 
previsto dalle norme penali in caso di dichiarazione mendace, l’accertata non veridicità di quanto 
dichiarato dal candidato comporta l’immediata interruzione del rapporto con l’Istituto. 
 

Articolo 10 - Responsabile del procedimento 
 

Il Responsabile Unico del Procedimento è il Dirigente Scolastico. I concorrenti potranno 
richiedere informazioni e chiarimenti in relazione alla presente procedura di gara al Responsabile 
Unico del Procedimento inviando apposita mail all’indirizzo di PEC indicato in calce. Il RUP procede 
alla risposta stesso mezzo. I candidati dovranno indicare il domicilio eletto, nonché l'indirizzo di posta 
elettronica certificata, o ordinaria o il numero di fax presso il quale ricevere le comunicazioni 
prescritte dall'art. 79 del D.Lgs. n. 163/2006, autorizzandone l’utilizzo. 
 

Articolo 11 - Trattamento dei dati personali 
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Ai sensi del Regolamento Europeo n. 2016/679 e del D.lgs. 101/2018, i dati raccolti saranno trattati 
solo per finalità istituzionali connesse alla presente procedura comparativa. Il responsabile del 
trattamento dei dati è il D.S.G.A. Il contraente potrà esercitare i diritti di cui agli artt. 7-8- 9-10 del D.L. 
196/2003. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, nell’espletamento delle 
proprie funzioni, il contraente è responsabile del trattamento degli stessi ai sensi del D.L. 196/2003. 
 
Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà 
rivolgere all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. 
Ulteriori informazioni in ordine ai diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito web del 
Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it. 

 
Articolo 12 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

 
Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, nonché sulla sezione 
Amministrazione Trasparente - del medesimo sito istituzionale. 
 

Articolo 13 – Norme di rinvio 
 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al D.lgs. n. 165/2001, al codice civile 
e alle altre norme vigenti.  

 
 

               IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE 

 

         M ario Di Carlo 
 

 

 

 

 

 
 
 
Sono allegati al presente avviso di gara i seguenti ALLEGATI: 
ALLEGATO A) “DOMANDA DI PARTECIPAZIONE” 
ALLEGATO B) “DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO NOTORIO” 
ALLEGATO C) “DICHIARAZIONE DI INCOMPATIBILITA” 
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