
  

COMUNICAZIONE N. 40  

AI DOCENTI FUNZIONE STRUMENTALE 
AL SITO WEB – CIRCOLARI – ALBO – RE 

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 
   

OGGETTO: NOMINA FUNZIONI STRUMENTALI AL PTOF  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il D.LGS 297/1994, Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di 
istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado; 

VISTO il D.P.R. 275/1999, Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 
istituzioni scolastiche; 

VISTO il D.Lgs. 165/2001, Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 
delle amministrazioni pubbliche;  
VISTO il D.P.R. 263/2012, Regolamento recante norme generali per la ridefinizione 

dell'assetto organizzativo didattico dei Centri d'istruzione per gli adulti; 
VISTA la L. 107/2015, Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega 

per il riordino delle disposizioni legislative vigenti; 
VISTO il D.I. 12 marzo 2015, Linee Guida per il passaggio al nuovo ordinamento a sostegno 
dell’autonomia organizzativa e didattica dei Centri Provinciali per l’Istruzione degli Adulti; 

VISTO il CCNL Comparto Istruzione, Università e Ricerca 2019/21; 
VISTE le delibere del Collegio Docenti n. 5 e 6 del 04/09/23 e n. 8 del 13/09/23; 

INCARICA 

i docenti di Funzione Strumentale al Piano dell’Offerta Formativa 

ACCOGLIENZA, ORIENTAMENTO, PERSONALIZZAZIONE  E CURRICOLO  

Simonetta BERNINI, Letizia FANCIULLACCI, Giovanna FERRARI, Fausto LELLI 

OFFERTA FORMATIVA, INCLUSIONE, BENESSERE E INTERCULTURA  

Ombretta LAZZERESCHI 

QUALITÀ, AUTOVALUTAZIONE, MIGLIORAMENTO E BILANCIO SOCIALE   

Silvia FOGLI 

FORMAZIONE, RICERCA, SPERIMENTAZIONE E SVILUPPO  

Camilla DEL FREO, Fausto LELLI, Marzio MASONI, Adriana TROBIA, Giovanna FERRARI, 

Giada FONTANELLI 

SITO WEB E DIGITALIZZAZIONE DELLA SCUOLA  

Marzio MASONI 

Gli stessi svolgeranno i compiti indicati per il raggiungimento degli obiettivi prefissati: 

ACCOGLIENZA, ORIENTAMENTO, PERSONALIZZAZIONE  E CURRICOLO: La funzione strumentale ha l’obiettivo di: 
definire e implementare processi e procedure per l’accoglienza, l’orientamento in ingresso e in uscita 
e l’accompagnamento degli studenti iscritti ai percorsi di alfabetizzazione e apprendimento della lingua 
italiana e di primo livello; definire e implementare processi e procedure per il riconoscimento dei crediti 
in ingresso e in uscita e la personalizzazione dei percorsi, in qualità di membro di diritto della 
Commissione per il Patto Formativo Individuale; definire e aggiornare il Curricolo d’Istituto con 
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riferimento agli assi culturali dei linguaggi, storico-sociale, matematico e scientifico-tecnologico; 
pubblicizzare e promuovere la disseminazione dei percorsi di accoglienza, orientamento e istruzione 
realizzati dall’istituzione scolastica; collaborare con gli altri docenti incaricati di Funzione Strumentale. 

OFFERTA FORMATIVA, INCLUSIONE, BENESSERE E INTERCULTURA: La funzione strumentale ha l’obiettivo di: 
aggiornare il PTOF ed elaborare e favorire la diffusione del materiale informativo per la 
pubblicizzazione dell’offerta formativa; in qualità di Referente d’Istituto, favorire la diffusione di buone 
pratiche per l’inclusione degli alunni con bisogni educativi speciali, anche in riferimento a quelli in 
situazione di svantaggio socio-economico, linguistico e culturale, con DSA e disabilità; in qualità di 
Referente d’Istituto, favorire e promuovere buone pratiche per contrastare episodi di bullismo e 
cyberbullismo e favorire il benessere all’interno dell’istituzione scolastica; in qualità di Referente 
d’Istituto favorire e promuovere buone pratiche interculturali; 
curare l’elaborazione e l’aggiornamento del Piano Annuale per l’Inclusione; collaborare con gli altri 
docenti incaricati di Funzione Strumentale. 

QUALITÀ, AUTOVALUTAZIONE, MIGLIORAMENTO E BILANCIO SOCIALE: La funzione strumentale ha l’obiettivo di: 
favorire l’implementazione del sistema gestione qualità facendo ricorso al modello Common 
Assessment Framework (CAF) e curare la redazione del Rapporto di Autovalutazione e del Piano di 
Miglioramento; favorire l’implementazione del sistema gestione qualità facendo ricorso al modello del 
Sistema Nazionale di Valutazione (SNV) e curare la redazione del Rapporto di Autovalutazione, del 
Piano di Miglioramento e del Bilancio Sociale; collaborare al mantenimento dell’accreditamento 
regionale dell’istituzione scolastica come organismo formativo per la realizzazione di attività finanziate 
con risorse pubbliche nel rispetto della programmazione regionale; curare la pubblicizzazione e la 
disseminazione di quanto realizzato; collaborare con gli altri docenti incaricati di Funzione Strumentale. 

FORMAZIONE, RICERCA, SPERIMENTAZIONE E SVILUPPO: La funzione strumentale ha l’obiettivo di: promuovere 
percorsi e progetti di ampliamento dell’offerta formativa per l’acquisizione di competenze chiave per 
l’apprendimento permanente con particolare riferimento a quelle alfabetico-funzionale, 
multilinguistica, digitale, di cittadinanza globale e di consapevolezza ed espressione culturali, anche 
finalizzate all’ottenimento di un’attestazione, certificazione, patentino; fungere da Referente d’Istituto 
per le certificazioni linguistiche, digitali e di cittadinanza globale per le quali l’istituzione scolastica è 
centro d’esame; promuovere e collaborare alla realizzazione di iniziative di aggiornamento, 
formazione, ricerca, sperimentazione e sviluppo; curare la pubblicizzazione e la disseminazione di 
quanto programmato e realizzato; collaborare con gli altri docenti incaricati di Funzione Strumentale. 

SITO WEB E DIGITALIZZAZIONE DELLA SCUOLA: La funzione strumentale ha l’obiettivo di: favorire il processo 
di digitalizzazione dell’istituzione scolastica; implementare e gestire il sito web dell’istituzione 
scolastica; offrire servizi e informazioni online agli studenti, alle famiglie e al personale scolastico; 
rendere pubblica e trasparente l’attività dell’istituzione scolastica mediante il sito web; facilitare e 
semplificare la comunicazione online, interna ed esterna all’istituzione scolastica; offrire servizi e 
strumenti digitali didattici e amministrativi a studenti, famiglie, docenti e personale ATA; collaborare 
con gli altri docenti incaricati di Funzione Strumentale. 

Per lo svolgimento dell’incarico sarà corrisposto un compenso di natura forfettaria 
determinato in sede di contrattazione d’istituto. Tale compenso verrà liquidato a 

fine attività, previa consegna di tutta la documentazione richiesta. 

Con la pubblicazione sul sito web, sezione circolari, ai sensi della L.241/1990 e del 
C.A.D. D.Lgs. n. 82/2005, la presente si intende notificata a tutti gli interessati. 

I docenti incaricati firmeranno la nomina per accettazione. 
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