
  

COMUNICAZIONE N. 39  

AI DOCENTI COORDINATORI DI CLASSE 
AL SITO WEB – CIRCOLARI – ALBO – RE 

AL DIRETTORE SGA 
AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

   
OGGETTO: NOMINA COORDINATORI DI SEDE/PREPOSTI ALLA SICUREZZA  

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il D.LGS 297/1994, Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di 

istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado; 
VISTO il D.P.R. 275/1999, Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

istituzioni scolastiche; 
VISTO il D.Lgs. 165/2001, Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 
delle amministrazioni pubbliche;  

VISTO il D.P.R. 263/2012, Regolamento recante norme generali per la ridefinizione 
dell'assetto organizzativo didattico dei Centri d'istruzione per gli adulti; 

VISTA la L. 107/2015, Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega 
per il riordino delle disposizioni legislative vigenti; 
VISTO il D.I. 12 marzo 2015, Linee Guida per il passaggio al nuovo ordinamento a 

sostegno dell’autonomia organizzativa e didattica dei Centri Provinciali per l’Istruzione 
degli Adulti; 

VISTO il CCNL Comparto Istruzione, Università e Ricerca 2019/21; 
VISTE le delibere del Collegio Docenti n. 5 e 6 del 04/09/23 e n. 8 del 13/09/23; 

INCARICA 

i docenti coordinatori di sede preposti alla sicurezza  

Sede associata di Via San Zeno (Pisa) Marzio MASONI 

Sede associata di Via Don Bosco (Pontedera) Federica PAOLI 

Sede associata di P.zza Caduti (Pontedera) Giada FONTANELLI 

Sede associata di Via Dante (Pontedera) Giada FONTANELLI 

Sede associata di P.zza Spalletti (Pontedera9 Letizia FANCIULLACCI 

Sede associata di Via Fonda (Volterra) Alessandra BARONI 

Sede associata di Rampa di Castello (Volterra) Alessandra BARONI 

Gli stessi svolgeranno i compiti indicati nel mansionario prot. 5365 del 

15/09/2023, parte integrante del presente atto di nomina: 

Fungere da raccordo tra il Dirigente del CPIA e il Dirigente dell’Istituto presso cui è incardinata 
la sede associata, il Direttore della sede carceraria e il Responsabile dell’area educativa; 
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Gestire le relazioni col territorio (enti territoriali, associazioni, cooperative, ecc.); Coordinare 
le attività didattiche e organizzative della sede; Elaborare l’orario scolastico della sede 
coordinandosi con i Collaboratori del Dirigente;  Verificare il corretto utilizzo degli spazi (atrio, 
aule, laboratori, ecc.) e delle risorse strumentali (LIM, Monitor interattivi, notebook, PC, 
telefoni, ecc.);  Controllare la regolare copertura delle classi e provvedere alla sostituzione 
dei docenti assenti, coordinandosi con l’assistente amministrativo di riferimento, sentito il 
Dirigente o suo Collaboratore; Coordinare il servizio in caso di sciopero, sentito il Dirigente o 
suo Collaboratore; Curare la diffusione delle informazioni all’interno della sede; Relazionarsi 
con il collaboratore scolastico della sede per tutto ciò che concerne l’accoglienza degli 
studenti, la sorveglianza e la custodia dei locali; Curare il rapporto con l’assistente 
amministrativo di riferimento per tutto ciò che concerne le pratiche che riguardano gli 
studenti (iscrizione, fascicolo personale, contributo volontario, ecc.); Svolgere la funzione di 
membro della Commissione per la definizione del patto formativo e la realizzazione delle 
misure di sistema per il raccordo dei percorsi di 1° e 2° livello (Commissione allargata);  
Collaborare alla valutazione della qualità del servizio dell’istituzione scolastica; Curare la 
redazione dei verbali del Collegio di sede; Presiedere le riunioni del Collegio di sede in 
assenza del Dirigente; Collaborare con le Funzioni strumentali per lo svolgimento del loro 
incarico; Svolgere il compito di Preposto alla Sicurezza.; Svolgere la funzione di membro del 
Gruppo di Lavoro per l’Inclusione in rappresentanza della sede. 

Per lo svolgimento dell’incarico sarà corrisposto un compenso di natura 

forfettaria determinato in sede di Contrattazione d’Istituto. Tale compenso verrà 

liquidato a fine attività, previa consegna della documentazione richiesta. 

Con la pubblicazione sul sito web dell’Istituto, sezione circolari, ai sensi della L. 

241/1990 e del C.A.D. D.Lgs. n. 82/2005, la presente si intende notificata a tutti 

gli interessati. 

I docenti incaricati firmeranno la nomina per accettazione 
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