
 
Campagnola Emilia, 16 febbraio 2023  

 
 
A tutto il personale dell’Istituto 
All’albo 
 

 
 
OGGETTO: Avviso di selezione interna all’istituto per l’individuazione di una professionalità cui 
affidare l’attività di esperto madrelingua inglese per l’a.s. 2022/2023 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO Il R.D. n. 2440/1923, concernente l’amministrazione del patrimonio e la 
contabilità generale dello Stato; 

VISTO Il R.D. n. 827/1924, “regolamento per l’amministrazione del patrimonio e per 
la contabilità generale dello Stato”. 

VISTA  la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni 
Pubbliche”; 

VISTO il Decreto del Presente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni 
Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il 
conferimento di funzioni e compiti alle regioni ed enti locali per la riforma 
della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa”; 

VISTO il D.I. 129 del 28 agosto 2018 “Regolamento recante istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”: 

VISTO il CCNL del comparto scuola 29 novembre 2007; 
VISTO il CCNL dell’area istruzione e ricerca 2016/2018 del 19 aprile 2019; 
VISTO   il Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 
VISTO   il programma annuale per l’e.f.  2023  approvato dal Consiglio di istituto  
   con delibera n. 35 del 27/01/2023 
CONSIDERATO  che la suddetta attività riguarda materie per le quali è previsto l’intervento di 

figure professionali esperte specializzate; 
CONSIDERATO  che si rende necessario procedere all’individuazione di un contraente cui 

conferire per l’anno scolastico 2022/2023 l’incarico appresso indicato; 
CONSIDERATO Il quaderno n. 3 del Ministero dell’Istruzione, contenente istruzioni per 

l’affidamento di incarichi individuali; 
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VISTO L’art. 97 della Costituzione, “i pubblici uffici sono organizzati secondo 
disposizioni di legge in modo che siano assicurati il buon andamento e 
l’imparzialità della Pubblica Amministrazione” 

EMANA 

il seguente AVVISO DI SELEZIONE INTERNA per titoli comparativi finalizzato all’individuazione di un 
esperto per l’attuazione della seguente attività di ampliamento dell’Offerta Formativa:  
 

ART. 1 PROGETTO DI AMPLIAMENTO DELL’OFFERTA FORMATIVA 

Progetto e attività Plesso Requisiti culturali e professionali Importo lordo 
Potenziamento 
lingua inglese  
(30 ore) 

Galilei 
• madrelingua inglese,  
• laurea magistrale,  
• certificazione TEFL  

30 ore 
€  1.050,00 

Potenziamento 
lingua inglese  
(30 ore) 

Alighieri 
• madrelingua inglese,  
• laurea magistrale,  
• certificazione TEFL 

30 ore 
€  1.050,00 

 
Possono presentare domanda di disponibilità gli interessati di particolare e comprovata 
qualificazione professionale, mediante la dichiarazione dei titoli attinenti all’incarico cui è destinato 
il contratto, allegando: 
 
- Curriculum vitae in formato Europeo;  
- Autocertificazione assenza di condanne penali; 
- Modalità di svolgimento della proposta specialistica; 
 
Titoli richiesti: 

• docente madrelingua inglese 
• laurea magistrale 
• certificazione per l’insegnamento della lingua inglese  come lingua straniera (TEFL certificate 

e/o simili) 
 

ART. 2 INDICATORI ADOTTATI DALLA COMMISSIONE PER LA COMPARAZIONE 

La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza previa nomina di apposita 
commissione di valutazione, attraverso la comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di 
valutazione allegate e di un eventuale colloquio informativo-motivazionale con il D.S. 
Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari 
opportunità, seguendo l’ordine di graduatoria. 
Il Dirigente scolastico si riserva la facoltà di dividere o meno l’incarico secondo le istanze pervenute 
e le competenze certificate degli aventi presentato istanza. 
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Esperto: 

TITOLI FORMATIVI E SCIENTIFICI (MAX 10 PUNTI)  Punteggio per 
ogni titolo 

Punteggio 
massimo 

Laurea magistrale Prerequisito 

Corsi di formazione inerenti l’ambito della didattica  1 6 

Certificazioni linguistiche 2 4 

 
 

TITOLI PROFESSIONALI (MAX 25 PUNTI) 
Punteggio per ogni 
titolo ovvero per 

ogni anno di lavoro 

Punteggio 
massimo 

Esperienze di insegnamento in corsi universitari 1 5 

Esperienze documentate relative ad attività di 
formazione professionale nello stesso ambito del 
presente bando in scuole statali  

1 5 

Esperienze di lavoro documentate relative ad attività 
di formazione professionale nel settore  2 10 

Esperienza in progetti scolastici che comportano la 
gestione del gruppo classe  1 5 

 
I titoli devono essere posseduti alla data di emanazione del presente avviso.   

 

ART. 3 DURATA DELL’INCARICO E PERIODO DI SVOLGIMENTO 

L’impegno è previsto per un numero massimo di 60 ore complessive. 

  
ART. 4 LUOGO DI SVOLGIMENTO 

Le attività inerenti all’incarico saranno svolte presso i locali dell’Istituto: plesso “Galilei” di 
Campagnola Emilia  e plesso “Alighieri” di Rio Saliceto.  
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ART. 5 COMPENSO 

Per l’incarico il compenso orario massimo è stabilito in trentasei euro (35/00) orari per un massimo 
di € 2.100,00 (max 60 ore). Il suddetto importo è onnicomprensivo di tutte le ritenute. 

  
ART. 6 PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

L’istanza di disponibilità, secondo il modulo allegato, indirizzata al Dirigente Scolastico dovrà 
pervenire tassativamente entro le ore 12.00 del giorno 22/02/2023 alla Segreteria via e-mail al 
seguente indirizzo: reic813004@iccampagnolario.edu.it  in formato pdf firmato con allegata copia 
del documento di identità. Non sono ammesse altre forme di invio della domanda. L’istanza di 
disponibilità dovrà riportare, all’oggetto, la dicitura “Istanza di disponibilità per l’attività di esperto 
madrelingua inglese per l’a.s. 2022/2023”.  
L’istituto non si assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendente da 
inesattezze nell’indicazione del recapito da parte del concorrente oppure da mancata o tardiva 
comunicazione di cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi 
comunque imputabili a fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore. L’istanza dovrà recare 
l’indicazione circa l’incarico al quale aspira. 
  

ART. 7 SELEZIONE DOMANDE E CONFERIMENTO INCARICO 

 
La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza previa nomina di apposita 
commissione di valutazione, attraverso la comparazione dei curriculum, in funzione delle griglie di 
valutazione allegate e di un eventuale colloquio informativo-motivazionale con il D.S. 
Gli incarichi verranno assegnati, nel rispetto dei principi di equità-trasparenza-rotazione-pari 
opportunità, seguendo l’ordine di graduatoria. 
La graduatoria sarà pubblicata sul sito della scuola sezione albo online e ha valore di notifica agli 
interessati. Avverso la graduatoria è ammesso ricorso esclusivamente in forma scritta e motivata 
entro 5 giorni dalla data di pubblicazione. Trascorso tale termine e in assenza di eventuali reclami la 
graduatoria si riterrà definitiva. In caso di assunzione il rapporto di lavoro sarà regolato da un 
contratto di prestazione d’opera intellettuale, redatto in forma scritta, conformemente a quanto 
previsto dalla normativa vigente. L’aggiudicazione avrà luogo anche nel caso vi sia una sola istanza, 
purché completamente rispondente ai requisiti richiesti per l’espletamento dell’incarico. 
L’Istituzione scolastica si riserva, comunque, la facoltà di non aggiudicare l’incarico qualora nessuna 
delle disponibilità pervenute fosse ritenuta idonea rispetto alle esigenze della Scuola. È fatta salva 
la facoltà di questa Istituzione di recedere dal contratto, qualora la verifica annuale delle attività 
svolte rivelasse inadempimento della prestazione.  
 

ART. 8 LETTERA DI INCARICO 

Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, sottoscrive apposita 
lettera d’incarico con la professionalità selezionata. Il compenso spettante sarà erogato al termine 
della prestazione, previa presentazione della relazione finale e della dichiarazione con la 
calendarizzazione delle ore effettivamente prestate. L’amministrazione potrà procedere ad idonei 
controlli sulla veridicità del contenuto delle dichiarazioni (Art. 71 DPR 445/2000).  
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ART. 9 INFORMATIVA PRIVACY 

Ai sensi dell’art.10 comma 1 della legge 31 Ottobre 1996 n.675 e in seguito specificato dall’art.13 
del D.L.vo n.196 /2003 (Codice sulla Privacy), i dati personali forniti dal candidato saranno raccolti 
presso la scuola per le finalità di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma 
automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Il candidato dovrà autorizzare la 
Scuola al trattamento dei dati personali. Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico. 
Il presente avviso viene pubblicato, in data odierna, all’Albo di questa Istituzione Scolastica, nel sito 
WEB istituzionale.  
  

ART. 10 NOMINATIVI DEI RESPONSABILI 

Responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico, Dott.ssa Giovannini Lorenza, Responsabile 
dell’Istruttoria è il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, Dott.ssa Panza Elvira  
  
SEGUONO ALLEGATI 1 - 2 - 3  
                                                                                                 
 Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Lorenza Giovannini 
 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 ai sensi  dell’art. 3 comma 2 del D.LGS. 39/1993) 
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ALLEGATO 1– Istanza di partecipazione alla Selezione per il conferimento dell’incarico di esperto 
per l’attività  di esperto madrelingua inglese per l’a.s. 2022/2023 

         Al Dirigente Scolastico 
dell’IC CAMPAGNOLA-GALILEI  

 
 

Il sottoscritto .............................................................  nato a...............................  il…………………... 

residente nel Comune di ............................................... Provincia................................................ 

Via/Piazza .............................................................. n. tel……….............. e-mail………………..………....  
 

CHIEDE 

Di essere ammesso a partecipare alla selezione, attraverso la valutazione comparativa, per il 
conferimento dell’incarico di esperto per l’attività di esperto madrelingua inglese per l’a.s. 
2022/2023, come specificato dall’avviso di selezione. A tal fine, ai sensi degli art. 46 e 47 del DPR 
455/2000 e consapevole che la legge punisce le dichiarazioni mendaci;  
 

DICHIARA 

• Di essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli stati membri della comunità 
europea; 

• Di godere dei diritti civili e politici; 

• Di non avere riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 
l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 
nel casellario giudiziale; 

• Di essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

• Di prestare consenso al trattamento dei dati personali (D.Lgs. 196/2003, così come modificato dal 
decreto legislativo 10 Agosto 2018, n.101 e ai sensi del Regolamento Europeo 2016/679); 

• Che l’indirizzo al quale deve essere fatta ogni necessaria comunicazione relativa al presente avviso 
è il seguente: _______________________________________________________________ 
Recapito cellulare ________________________________ 
Dichiara, altresì, di accettare le condizioni indicate nell’avviso pubblicato all’albo dell’Istituto.   
Allega:  
 
- Autorizzazione trattamento dei dati personali; 
- Autocertificazione dei documenti posseduti e dei titoli attestanti i requisiti richiesti; 
- Curriculum vitae in formato europeo; 
- Copia documento di riconoscimento.  

  
Luogo e data, ...................................................          Firma ……………………………………… 

  
  

ISTITUTO COMPRENSIVO CAMPAGNOLA-GALILEI - AOO ISTSC_REIC813004-PRO - PR. U. N. 0001602 DEL 16/02/2023 - I.1



ALLEGATO 2 - CONSENSO PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E PARTICOLARI 
  

Il/La sottoscritt_ _________________________________________________________, acquisite le 
informazioni relative all’informativa sulla privacy (presente sul sito istituzionale) ex art. 13 del D.Lgs. 
n. 196/03 come modificato dal D.Lgs. 101/18 e art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, per il 
trattamento dei dati personali, fornita dal titolare del trattamento: 
 
• Presta il suo consenso per il trattamento dei dati necessari allo svolgimento delle operazioni 

indicate nell’informativa; 
• Presta il suo consenso per la comunicazione dei dati ai soggetti indicati nell’informativa.  

  
Il/La sottoscritt_ è consapevole che il mancato consenso al trattamento ed all’eventuale 
comunicazione dei dati di cui sopra comporterà l’impossibilità della valutazione della presente 
istanza e dei documenti allegati.  

 
  

Data_____________________  
                                                                                                                     Firma 

                                                                                                       ___________________ 
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ALLEGATO 3 - DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA resa ai sensi e per gli effetti del DPR 28 dicembre 
2000 n. 445 

  
Il/a sottoscritto/a _______________________ nato/a a __________________ (_______) il 
_______________, residente a ________________ (______) in ___________________________ n. 
_____ Ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 D.P.R. n. 445/2000, consapevole della responsabilità e 
delle conseguenze civili e penali previste in caso di dichiarazioni mendaci e/o formazione od uso di 
atti falsi nonché in caso di esibizione di atti contenenti dati non più corrispondenti a verità, e 
consapevole, altresì, che qualora emerga la non veridicità del contenuto della presente 
dichiarazione, il sottoscritto decadrà dai benefici per i quali la stessa è rilasciata,  
 

DICHIARA 
 

di aver conseguito i seguenti titoli formativi e scientifici:  
  

1. _____________________________ in data _________ presso____________________________ 
 
2. _____________________________ in data _________ presso____________________________ 
 
3. _____________________________ in data _________ presso____________________________ 
 
4. _____________________________ in data _________ presso____________________________ 
 
5. _____________________________ in data _________ presso____________________________ 

  
 
di aver di aver svolto le seguenti esperienze professionali:  
 
 
1._____________________________dal_________al_____________ presso__________________ 

2._____________________________dal_________al_____________ presso__________________ 

3._____________________________dal_________al_____________ presso__________________ 

  
Esperienze documentate relative ad attività di formazione professionale nello stesso ambito del 
presente bando in scuole statali: 
 
1. __________________________________A.S. __________ presso_____________________ 
 
2. __________________________________ A.S. __________ presso_____________________ 
 
3. __________________________________ A.S. __________ presso_____________________ 
4…… 
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Esperienze di lavoro documentate relative ad attività di formazione professionale nel settore: 

 
1. __________________________________A.S. __________ presso_____________________ 
 
2. __________________________________ A.S. __________ presso_____________________ 
 
3. __________________________________ A.S. __________ presso_____________________ 
4…… 

Esperienza in progetti scolastici che comportano la gestione del gruppo classe: 
 
1. __________________________________A.S. __________ presso_____________________ 
 
2. __________________________________ A.S. __________ presso_____________________ 
 
3. __________________________________ A.S. __________ presso_____________________ 
4…… 

 
 
 
 
Luogo e data _________________ 

  
                                                                                                         Firma  

                                                                                         ___________________ 
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