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REGOLAMENTO D’ISTITUTO PER EVENTUALE RICORSO ALLE DOMANDE DI “MESSA A DISPOSIZIONE” DA PARTE 

DI PERSONALE DOCENTE NON INSERITO NELLE GRADUATORIE D’ISTITUTO PER IL CONFERIMENTO DI 

EVENTUALI SUPPLENZE TEMPORANEE A PARTIRE DALL’A.S. 2024/2025 

 
VISTO il DPR n. 275/1999 recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTO il Regolamento Europeo per la Protezione dei Dati Personali n. 679/2016; 
CONSIDERATA  la possibilità di dover provvedere alla stipula di contratti a tempo determinato, di questa 

Istituzione Scolastica; 

VISTA la necessità di regolamentare la procedura di presentazione delle MAD. 
 

Art. 1 – Norme di riferimento 
 

1. Le norme di riferimento per il presente Regolamento sono: 

- D.M. n. 131/2007 avente ad oggetto Regolamento per il conferimento di supplenze al  personale 
docente. 

- D.M. n. 430/2000 avente ad oggetto Regolamento recante norme sulle modalità di conferimento 
delle supplenze al personale amministrativo, tecnico e ausiliario. 

- D.P.R. n. 275/1999 recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche. 
- Regolamento Europeo per la Protezione dei Dati Personali n. 679/2016. 
- Nota MIM Prot. n. 115135 del 25 luglio 2024 ad oggetto “Anno scolastico 2024/2025 – Istruzioni 

e indicazioni operative in materia di supplenze al personale docente, educativo ed A.T.A.” 
 

Art. 2 – Oggetto del Regolamento 
 

1. Il presente Regolamento disciplina le modalità e le procedure di acquisizione delle messe a 
disposizione (d’ora in poi MAD) di docenti aspiranti a supplenze su posti liberi e vacanti in organico 
di diritto o in organico di fatto oppure a supplenze brevi presso il Liceo Scientifico “Sereni” in caso di 
esaurimento delle graduatorie d’istituto (I-II-III fascia). 

 
Art. 3 – Criteri per l’acquisizione delle messe a disposizione 

 

1. I criteri per l’acquisizione delle MAD da parte degli aspiranti a supplenze del personale, docente, 
sono i seguenti: 

a. la presentazione delle MAD deve avvenire esclusivamente con l’invio di una mail agli 
indirizzi di posta elettronica ordinaria (segreteria@liceoluino.it - 
VAPS11000A@istruzione.it)    o certificata (vaps11000a@pec.istruzione.it) recante 
l’oggetto: “Messa a disposizione (MAD) per le classi di concorso XXX”; 

b. all’atto della protocollazione della mail il sistema invierà in automatico all’aspirante un 
modulo da compilare con esattezza in tutte le sue parti; 

c. alla domanda dovrà essere allegato il curriculum vitae in formato europeo in un file PDF. 

2. Accettando la procedura di cui al punto 1, l’aspirante  dichiara altresì l’immediata disponibilità (il 
giorno seguente alla conferma del conferimento) a prendere servizio in caso di supplenze inferiori a 
trenta giorni. 

3. Le MAD sono acquisite dal 20 Luglio dell’anno scolastico precedente a quello di riferimento e 
saranno cancellate il 30 Giugno di ciascun anno scolastico. 
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Art. 4 – Cause di esclusione 
 

1. Le domande di messa a disposizione non verranno prese in considerazione: 

a. se pervenute attraverso canali diversi da quello indicato all’art. 3, c. 1, lettere a.  e b. del 
presente Regolamento;  

b. se pervenute al di fuori dei termini indicati al c. 3 dell’art. 3 del presente Regolamento; 

c. se prive di ciascun requisito di cui all’art. 3 del presente Regolamento. 

Art. 5 – Criteri di attribuzione di eventuale incarico 
 

1. Il Liceo Scientifico “Sereni” farà ricorso alle MAD in caso di necessità di attribuzione di supplenze e di 
contestuale esaurimento, previo scorrimento completo, delle graduatorie di istituto proprie e degli istituti 
viciniori. 

2. In caso di necessità di ricorrere alle MAD per una specifica classe di concorso, si procederà alla stesura di 
graduatoria secondo l’ordine dei criteri di seguito definiti: 

a) voto del titolo di studio dichiarato specifico per la classe di concorso; 
b) eventuale esperienza di insegnamento in scuola pubblica o paritaria; 
c) voto del titolo di studio dichiarato non specifico per la classe di concorso. 

 
La graduatoria sarà compilata con una prima lista di coloro che possiedono il criterio a). Tali aspiranti, a 
parità di valutazione saranno ulteriormente graduati in base al criterio b) con punteggio decrescente 
rispetto ai seguenti criteri: 

 Esperienza nello stesso ordine di scuola e nella medesima classe di concorso (punti 3) 

 Esperienza nello stesso ordine di scuola ma in diversa classe di concorso (punti 2) 

 Esperienza in altro ordine di scuola (punti 1) 

Nel caso in cui la prima graduatoria non risulti adeguata alla copertura dei posti disponibili, si procederà 
alla formazione di una nuova lista con gli aspiranti che possiedano il requisito c) sempre provvedendo ad 
eventuale graduazione rispetto al criterio b). 
Per i posti di sostegno, come previsto dalla normativa, le MAD dei docenti in possesso di titolo di 
specializzazione, avranno precedenza rispetto a quelle dei docenti che ne sono sprovvisti. 

3. In caso di parità delle condizioni di cui al c. 2 del presente articolo, l’incarico verrà assegnato all’aspirante 
che precede per età. 

 
Art. 6 – Tabelle per la valutazione dei punteggi 

 

1. Ai fini della valutazione del punteggio del titolo di studio si osserverà la seguente tabella: 
 

laurea 

Voto punteggio 

66-79 1 

80-89 2 

90-99 3 

100-104 4 

105-109 5 

110 6 

110  lode 7 
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Art. 7 – Conferimento incarico 

 

1. L’aspirante alla supplenza sarà convocato per le vie brevi (telefono indicato nel curriculum vitae) e 
contestualmente verrà richiesta email di conferma da inviare entro 1 (UNA) ORA all’indirizzo istituzionale 
VAPS11000A@istruzione.it  

2. La presa di servizio dovrà avvenire tassativamente il giorno successivo al conferimento della supplenza in 
caso di supplenze inferiori a 30 giorni e comunque, per le altre tipologie, il secondo giorno successivo a 
quello della conferma dell’incarico. 

3. In caso di mancato inoltro della mail di conferma all’accettazione dell’incarico, l’aspirante perde il diritto 
al conferimento dell’incarico e l’Istituto proseguirà nello scorrimento della graduatoria. 

4. Anche per la presa di servizio oltre il termine di cui al precedente comma 2 l’aspirante perde il diritto al 
conferimento dell’incarico. 

 
Art. 8 – Pubblicità e consultazione 

 
1. Il presente Regolamento è pubblicato sul sito istituzionale del Liceo Scientifico “Sereni” al fine di 

consentirne la libera consultazione. 
 

Art. 9 – Disposizioni transitorie e finali 
 

1. Il presente Regolamento entra in vigore per le MAD riferite all’a.s. 2024/25 e resta in vigore fino 
all’eventuale approvazione di nuove disposizioni o modifiche al medesimo. 

2. La validità delle domande presentate è limitata all’anno scolastico di riferimento. 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
            (Prof. David Arioli) 

Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 e s.m.i. 
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