
 

Ministero dell’Istruzione e Merito 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER LA TOSCANA 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE PIERO DELLA FRANCESCA 

VIA G. BUGIARDINI 25 – 50143 FIRENZE (FI) – tel. 0557320404/7322724 – fax 0557322380 
C.F. 94066370480  - C.M. FIIC840007 

fiic840007@istruzione.it - fiic840007@pec.istruzione.it - www.icpierodellafrancesca.edu.it 
 

Data e Prot. Vedi segnatura 

          All’Albo Web dell’Istituto 

          Amministrazione Trasparente 

Oggetto: Avvio procedura di reperimento personale esperto esterno per l’eventuale affidamento 
d’incarico per la realizzazione del progetto “Lettorato –SPAGNOLO A.S. 2022/2023. 

 
 

Visto il DPR 275 dell’8-03-1999, Regolamento recante norme su in materia di Autonomia delle istituzioni 
         scolastiche; 
Visto l’art. 7, in particolare il Comma 6 del D.Lgs 165 del 30-03-2001, integrato e modificato dall’art. 32 del D.L.    

n. 223 del 04-07-2006; 
Visto Decreto Interministeriale N.129 del 28/08/2018 concernente “Regolamento concernente le istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 
Visto l’art.40 della Legge n.449 del 27/12/1997 che consente alle Istituzioni Scolastiche la stipula di contratti 

di prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, purché  non sostitutivi di 
quelli curricolari, per sperimentazioni didattiche ed ordinamentali, per l’ampliamento dell’offerta 
formativa e per l’avvio dell’autonomia delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTA la Delibera n. 28 del Consiglio d’Istituto del 30.01.2023, di approvazione del Programma Annuale 
Esercizio finanziario 2023; 

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 43 del 15.3.2017, con la quale sono stati approvati i criteri e i limiti 
per l’affidamento di lavori, servizi e forniture da parte del Dirigente scolastico; 

VISTA la Delibera del Consiglio d’Istituto n. 34 del 12.3.2019, con la quale è stato approvato il Regolamento 
dell’attività negoziale per la fornitura di beni e servizi; 

VISTA la delibera n. 15 di approvazione dell’adeguamento del POF  2022/2023; 
VISTO il Progetto curricolare di Lettorato di lingua spagnola inserito nel POF che propone di potenziare lo 

studio della lingua spagnola dando agli alunni la possibilità di familiarizzare, durante alcune ore 
curricolari della disciplina, con la lingua viva di un insegnante spagnolo e di svolgere attività mirate a 
migliorare l’aspetto puramente comunicativo; 

VISTO l’avviso pubblico interno al Collegio Docenti del 25/10/2022 andato deserto; 
VISTA la determina del Dirigente Scolastico prot. N. 1945 del 13/02/2023;  
CONSIDERATO che occorre provvedere all’individuazione di un esperto madrelingua Spagnola per la  

Realizzazione del Progetto di lettorato per il potenziamento della Lingua spagnola, destinato 
agli alunni delle classi seconde e terze della scuola secondaria di I grado dell'Istituto, per un 
totale di 28 ore; 

 
RENDE NOTO 

l’avvio di procedura di selezione pubblica per il reclutamento di personale esperto di madrelingua 
spagnolo, sulla base della valutazione comparativa dei titoli, cui affidare un incarico di esperto esterno 
all’amministrazione, come di seguito indicata: 
 

LINGUA SEDE DI 
SVOLGIMENTO 

CLASSI N.ORE ATTIVITÀ PERIODO 
ATTIVITA’ 

IMPORTO 
ORARIO 

OMNICOMPRENSI
VO 

Spagnolo 

Scuola secondaria 

di primo grado 
“Piero  della  
Francesca” 

Seconde 
Sez. B e D 

6 ore per 2 classi 
- ore totali 12 

Lettorato 
lingua 

spagnola 

Marzo 
2023- 

Maggio 2023 

Massimo € 35,00 
omnicomprensivo 
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Spagnolo 

Scuola secondaria 

di primo grado 
“Piero  della  
Francesca 

Terze sez. B 
e D 

8 ore per 2 
classi – ore 
totali  16 

Lettorato 
lingua 

spagnola 

Marzo 
2023- Maggio 

2023 

Massimo € 35,00 
omnicomprensivo 

Art. 1 Requisiti richiesti per la partecipazione 

• madrelingua : titolo d’accesso 

Altri Titoli: 
a) corsi di specializzazione afferenti all’ambito della didattica delle lingue conseguiti 

presso Università Italiane e straniere, altri centri o enti di ricerca anche sotto forma di 
stage o borsa di studio; 

b) precedenti esperienze analoghe nelle scuole; 
c) titolo di esaminatore per rilascio certificazioni riconosciute. 

Art. 2 Criteri di selezione 
Gli esperti saranno individuati tra tutti coloro che presenteranno la loro candidatura, sulla base dei curricula 
posseduti, tenendo conto dei titoli culturali e professionali e delle esperienze di settore e valutando la loro 
corrispondenza alle caratteristiche, ai contenuti ed agli obiettivi dell’attività richiesta. La valutazione 
complessiva verrà effettuata ad insindacabile giudizio del Dirigente Scolastico, coadiuvato da una 
specifica commissione se necessario. 
L’affidatario dovrà avere maturato ottime capacità di comunicazione, collaborazione e interazione di gruppo. 
Sono altresì richieste buone capacità di utilizzo delle tecnologie informatiche. 
Il personale esperto dovrà: 
-aderire alle condizioni economiche proposte dall'Istituto, in ragione di massimo € 35,00 per ora di lezione 
effettuata, comprensivi dei contributi e degli oneri a carico dell’amministrazione. Resta a carico dell’esperto 
l’onere relativo alla presentazione della dichiarazione dei redditi; 
- concordare con il Dirigente scolastico o con il docente referente del Progetto l'orario delle lezioni; 
- presentare progettazione delle attività previste, concordate con il docente di Lingua straniera di classe;  
espletare le attività di predisposizione di materiali di esercitazione, materiale vario; 

- predisporre una relazione finale sull’intervento 
svolto. - compilare la scheda del personale esterno. 
La scelta sarà effettuata, attraverso un confronto comparativo delle istanze pervenute, secondo i criteri 

indicati nella griglia di valutazione in seguito riportata. 

 

Laurea specifica Punti 20 

Laurea non specifica Punti 7 

Diploma di maturità conseguito all’estero in uno dei Paesi con lingua ufficiale 

della Stato: inglese/francese/spagnolo 

Punti 5 

Corsi di specializzazione afferenti all’ambito della didattica delle lingue 

conseguiti presso Università italiane e straniere, altri centri o enti di ricerca 

anche sotto forma di stage o borsa di studio, attinenti alla lingua spagnolo 

Punti 2 per ciascun  
corso fino ad un  
max punti 10 

Altri titoli non specifici (Master/dottorati di ricerca/corsi specifici, ecc.) 
Punti 1 per ciascun titolo 
fino ad un max punti 5 

Esperienza di lettorato (per anno scolastico) in ambito didattico di 
insegnamento ad alunni con fascia di età compresa tra gli 8 e i 14 anni 

Punti 5 per esperienza 

fino a max punti 30 

Pubblicazioni nel settore di riferimento Punti 4 a pubblicazione 

fino a max punti 20 

Titolo di esaminatore per rilascio certificazioni riconosciute a livello europeo Punti 10 
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Qualità e valore dei progetti 
Punti fino a 5 Ottimo  
Discreto 4 
Buono 3 
 

 

Il Dirigente Scolastico si riserva di convocare gli interessati per un eventuale colloquio finalizzato a: _ 
accertare attitudini relazionali e motivazionali; 

_ chiedere l’integrazione del curriculum vitae relativamente alle certificazioni originali dei titoli e/o delle 
esperienze dichiarate. 
L’Istituto potrà procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda pervenuta, 
pienamente rispondente alle esigenze progettuali, o non procedere all’attribuzione dello stesso a suo 
insindacabile giudizio. 
Il semplice invio della domanda di partecipazione non costituisce per la scuola impegno vincolante nei 
confronti dei concorrenti. 

Art. 3 Domanda di partecipazione 

Gli aspiranti a tale incarico dovranno far pervenire richiesta di partecipazione (Allegato A), con oggetto: 
“Selezione esperto Lettorato lingua spagnolo a.s. 2022-23” contenente il PROGETTO (v. sotto) a mezzo 
pec al seguente indirizzo: fiic840007@pec.istruzione.it 

Alla domanda dovranno essere allegati:  

1) Il Curriculum Vitae in Formato Europeo pena esclusione (compresa una versione CV senza dati 
sensibili per la pubblicazione sul sito) dal quale si dovranno evincere: 

 Titoli accademici e culturali; 

 Esperienze lavorative relative alle specifiche attività dell’azione progettuale; 

 Pubblicazioni. 
2) copia documento d’Identità in corso di validità 
3) Proposta dell’esperto per la realizzazione degli obiettivi previsti dall’attività/progetto, metodologie e 
strumenti utilizzati 

 

 Vista l’urgenza l’istanza dovrà pervenire, pena l’esclusione, entro, e non oltre, le ore 9.00 del 21/02/2023 

Il termine è perentorio e pertanto non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il 
suddetto termine, intendendosi questo Istituto esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo 
od errore di recapito. Le richieste prive della documentazione necessaria e/o con dichiarazioni incompiute 
nelle quali sia rilevata inosservanza di quanto innanzi previsto, non saranno sottoposte a 
regolarizzazione e pertanto verranno escluse. 

La richiesta con cancellazioni e/o correzioni è nulla. 
La richiesta e la documentazione presentata a corredo rimarranno in possesso dell’amministrazione. 
 Altresì, il candidato dovrà, contestualmente alla domanda, produrre: 
- Autorizzazione al trattamento dei dati personali in conformità al D.Lgs. 196/2003 e al GDPR  
Regolamento (UE) 679/2016. 

Art. 4 Formulazione graduatoria e attribuzione incarichi 
Tenuto conto dei requisiti citati nel presente bando, si provvederà alla formulazione di una graduatoria di 
merito. È facoltà dell’istituzione scolastica, nel corso dell’esame delle richieste, richiedere ai partecipanti 
chiarimenti e delucidazioni sulle stesse, senza possibilità di questi di modificare la documentazione 
presentata. 
La partecipazione al reperimento dell’esperto non comporta l’obbligo della scuola di conferimento 
d’incarico. 

La durata dell’incarico e il pagamento della prestazione saranno determinati in base alle ore effettive di 

prestazioni lavorative e in funzione delle esigenze operative dell’istituzione scolastica. 

Art. 5 Rinuncia e surroga 
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In caso di rinuncia all’incarico di esperto si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di merito di cui 

sopra. 

Art. 6 Incarichi 

L’attribuzione degli incarichi avverrà previo accertamento attitudinale delle competenze richieste tramite 
colloquio e successiva nomina del Dirigente Scolastico o di suo delegato. 
Qualora dal colloquio non dovessero essere confermate le competenze richieste, si procederà ad 

esaminare il candidato successivo in graduatoria. 

Art. 7 Modalità di pagamento 

L’incarico non costituisce rapporto di impiego ed il compenso spettante sarà erogato al termine della 
prestazione, entro 30 giorni dal ricevimento della seguente documentazione: 
• relazione finale sull’attività svolta e sugli obiettivi raggiunti 
• dichiarazione di aver assolto il servizio assegnato con la calendarizzazione delle ore prestate 
• compilazione scheda esperto esterno che sarà fornita dall’amministrazione 
• presentazione di fattura elettronica o ricevuta fiscale 

Art. 8 Pubblicizzazione 
Il presente avviso viene pubblicato sul sito web della scuola  nella sezione Amministrazione Trasparente 
badi e gare, all’indirizzo https://icpdfrancesca.istruzioneweb.it/amministrazione-trasparente/bandi-di-
gara-e-contratti-2/  

Art. 9 Responsabile del Procedimento 
Responsabile del procedimento è il Dirigente scolastico, Prof.ssa Annarita Fasulo. 
Responsabile dell’attività istruttoria è il Direttore S.G.A.ff. sig.ra Maurizia Pieraccini. a cui è possibile 
rivolgersi per informazioni. 

Art. 10 Trattamento dei Dati Personali 
Il trattamento dei dati inviati si svolgerà conformemente alle disposizioni contenute nel D.lgs. 196/2003 e al 
GDPR Regolamento (UE) 679/2016 per finalità unicamente connesse alla procedura di affidamento 
dell’incarico. 

 
 
 
 
   Il Dirigente Scolastico 
  Prof.ssa Annarita Fasulo 
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Allegato A 

          Al Dirigente Scolastico 

          I.C. Piero della Francesca 

          Via Bugiardini, 25 

          50143 FIRENZE 

 

 

Oggetto: Domanda di partecipazione per la selezione di Esperto “Progetto Lettorato Lingua Spagnola ” 

 
 

Il/La sottoscritto/a _____________________________________________ nato/a a 

__________________Il ___________ e residente a __________________ in via 

________________________ Tel__________ comunica di essere disponibile all’incarico di 

LETTORATO DI LINGUA SPAGNOLA presso codesta Istituzione scolastica.  

Ai fini dell’ammissione alla selezione per il conferimento dell’incarico, sotto la propria disponibilità e 

agli effetti dell’art.46 del DPR 28/1272000 n.445, dichiara:  

• di essere madrelingua ________________________________  

• di essere in possesso dei requisiti culturali e professionali richiesti dal bando  

• di non avere riportato condanne penali e di non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti 

nel casellario giudiziale  

• di essere a conoscenza di non essere sottoposta/o a procedimenti penali  

• di godere dei diritti civili e politici, relativamente al paese di cittadinanza  

Il/la sottoscritto/a dichiara di essere consapevole che la scuola può utilizzare i dati contenuti nella 

presente autocertificazione e negli allegati previsti esclusivamente nell’ambito e per i fini istituzionali 

propri della Pubblica Amministrazione (Dlgs n.30/6/2003 n.196 e Decreto MPI 7/12/2006 n.305 

“Codice materia di protezione dati personali” e successive modifiche).  

Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità:  

• di non essere parente o affine entro il quarto grado del legale rappresentante dell'Istituto e di altro 

personale che ha preso parte alla predisposizione del bando di reclutamento, alla comparazione dei 

curricula degli astanti e alla stesura delle graduatorie dei candidati. 

Data _______________________  

Firma ______________________  

Allega:  

1. Curriculum in formato Europeo (e copia CV per affissione sul sito senza dati sensibili) 

2. Proposta dell’esperto per la realizzazione degli obiettivi previsti dall’attività/progetto 

3. Tabella valutazione titoli 

4. Offerta economica ___________ 
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TABELLA VALUTAZIONE TITOLI 

 

 

Laurea specifica Punti 20  

Laurea non specifica Punti 7  

Diploma di maturità conseguito all’estero in uno dei Paesi con 

lingua ufficiale della Stato: inglese/francese/spagnolo 

Punti 5  

Corsi di specializzazione afferenti all’ambito della didattica delle 

lingue conseguiti presso Università italiane e straniere, altri 

centri o enti di ricerca anche sotto forma di stage o borsa di 

studio, attinenti alla lingua spagnolo 

Punti 2 per ciascun  
corso fino ad un  
max di 10 

 

Altri titoli non specifici (Master/dottorati di ricerca/corsi specifici, 
ecc.) 

Punti 1 per ciascun titolo 
fino ad un max di 5 

 

Esperienza di lettorato (per anno scolastico) in ambito 
didattico di insegnamento ad alunni con fascia di età 
compresa tra gli 8 e i 14 anni 

Punti 5 per esperienza 

fino a max punti 30 

 

Pubblicazioni nel settore di riferimento Punti 4 a pubblicazione 

fino a max punti 20 

 

Titolo di esaminatore per rilascio certificazioni riconosciute a 
livello europeo 

Punti 10  

Qualità e valore dei progetti 
Punti fino a 5 Ottimo  
Dicreto 4 
Buono 3 
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