
  

  

 

  

  

  

Protocollo come da segnatura  

  

Avviso interno selezione personale ATA.  

  

OGGETTO: Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Avviso pubblico prot. AOODGEFID/10028 del 20.04.2018 

“Progetti per il potenziamento delle competenze delle adulte e degli adulti iscritti presso i Centri 

provinciali per l’istruzione degli adulti (CPIA), comprese le sedi carcerarie, e presso le istituzioni 

scolastiche secondarie di secondo grado che hanno sedi di percorsi di secondo livello per l’istruzione degli 

adulti comprese le sedi carcerarie”. Codice Identificativo Progetto: “10.3.1B-FSEPON-LO-2019-3”. CUP: 

G18H18000620007  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazione Pubbliche” e ss.mm.ii;  

VISTO il D.I. 44 del 01.02.2001 concernente “Regolamento concernente le istruzioni generali sulle gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”  

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  

VISTO i seguenti Regolamenti (UE) n. 1303/2013 recante disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento europei, il Regolamento (UE) n. 1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo Regionale 

(FESR) e il Regolamento (UE) n. 1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo;  

VISTO il PON Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e 

ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo 

Specifico 10.3 – Percorsi per adulti e giovani adulti. “Progetti per il potenziamento delle competenze delle 

adulte e degli adulti iscritti presso i Centri provinciali per l’istruzione degli adulti (CPIA), comprese le sedi 

carcerarie, e presso le istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado che hanno sedi di percorsi di 

secondo livello per l’istruzione degli adulti comprese le sedi carcerarie”.  
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VISTA la Formale assunzione al bilancio del finanziamento relativo al progetto : 10.3.1B-FSEPON-LO-2019-3 

prot. 2823 del 04/05/2020.  

VISTO L'avviso pubblico prot. AOODGEFID/10028 del 20.04.2018 “Progetti per il potenziamento delle 

competenze delle adulte e degli adulti iscritti presso i Centri provinciali per l’istruzione degli adulti (CPIA), 

comprese le sedi carcerarie, e presso le istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado che hanno sedi 

di percorsi di secondo livello per l’istruzione degli adulti comprese le sedi carcerarie”.  

VISTA la lettera di autorizzazione progetto Prot. AOODGEFID/1614 29/01/2020 Fondi Strutturali Europei – 

Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020.   

Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Obiettivo Specifico 10.3 – Percorsi per adulti e giovani 

adulti.  

VISTA  la Delibera del Commissario Straordinario n. 14 del 20.06.2018 con la quale si esprime l’adesione di 

bando Pon “Formazione adulti” prot. n. 10028 del 20.04.2018 progetto Lecco APP - Apprendimento 

Permanente Professionalizzante.  

ACQUISITA la Delibera del Commissario straordinario n° 7 del 28/11/2019 con la quale è stato approvato il 

PTOF per  il triennio 2019-22;  

VISTA  la Delibera del Commissario Straordinario n. 8 del 29.01.2021 con la quale è stato approvato il 

programma annuale dell’esercizio finanziario 2021;  

RILEVATA la necessità di reperire, per la realizzazione delle azioni previste dal progetto, figure specifiche, 

quali il personale amministrativo di supporto;  

Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso  

COMUNICA  

1. Che è aperta la procedura di selezione tra il personale interno per il reclutamento di:  

-Un assistente amministrativo disponibile a svolgere, in aggiunta al proprio orario di servizio, 

attività inerenti le mansioni del proprio profilo professionale e connesse all’attuazione del 

progetto PON  in oggetto.  
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Oggetto dell’incarico  

  

  

 il presente avviso è rivolto al reperimento di Personale ATA disponibile a:  

● svolgere le mansioni necessarie all’attivazione del PON presso questo Istituto;  

● collaborare nell’inserire tutti i dati richiesti al GPU (es: bandi, anagrafiche ed ogni eventuale attività 

da inserire a carico dell’amministrazione) e provvedere al controllo finale della piattaforma;  

● provvedere all’archivio e pubblicazione di avvisi, comunicazioni, richiedere e trasmettere 

documenti, riprodurre il materiale cartaceo e non inerente le attività del Progetto prodotto dagli 

attori coinvolti;  

● verificare le ore rese dal personale ATA con inserimento dati in piattaforma;  

● raccogliere e custodire il materiale, cartaceo e non, relativo al Progetto seguire le indicazioni, 

collaborare con il Gruppo Operativo, con gli esperti e con i tutor, essere di supporto agli stessi               

produrre gli atti amministrativi necessari all’attuazione del Progetto;  

● redigere gli atti di nomina di tutte le persone coinvolte nel Progetto secondo la normativa vigente;  

● gestire on line le attività e inserire nella Piattaforma Ministeriale “GPU 2014/2020” tutti i dati e la 

documentazione contabile di propria competenza.  

 Le attività prestate dovranno essere sempre svolte al di fuori del normale orario di servizio, a tal fine le 

presenze verranno rilevate su apposito registro firma. Le ore da affidare saranno determinate sulla base  

della reale esigenza del Progetto e dell’effettiva realizzazione di tutti i moduli previsti.  

  

Di seguito si elencano i rispettivi moduli:  

  

SOTTOAZIONE  PROGETTO  TITOLO MODULO  ORE PREVISTE  

10.3.1B  10.3.1B- FSEPON-LO  

2019-3  
LETTURA DEL DISEGNO  

MECCANICO E  

MECCANICA DI BASE  

07  

10.3.1B  10.3.1B- FSEPON-LO  

2019-3  
ADDETTO  

MANUTENZIONE DEL  

VERDE  

07  
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10.3.1B  10.3.1B- FSEPON-LO  

2019-3  
CORSO DI FORMAZIONE  

PER ASSISTENTE  

FAMILIARE  

07  

10.3.1B  10.3.1B- FSEPON-LO  

2019-3  

ADDETTO CUCINA E 

SALA BAR  

07  

  

  

  

E’ previsto  un compenso di  n. 2 ore per rendicontazione finale  a chiusura progetto. 

 Il compenso orario lordo stato omnicomprensivo è di € 19,24.  

 I compensi saranno corrisposti a prestazione ultimata, previo accreditamento dei fondi europei 

all’istituzione scolastica, dopo l’espletamento della necessaria verifica dei risultati, e previa rimodulazione 

delle ore a seguito effettiva presenza dei partecipanti.  

Gli incarichi potranno essere revocati in qualunque momento, senza preavviso e indennità di sorta, per fatti 

e/o motivi organizzativi, tecnico-operativi e finanziari che impongono l’annullamento dell’attività.  

   

2. Requisiti di ammissione E’ ammesso alla selezione il Personale Interno con contratto a tempo 

indeterminato o annuale.   

3. Modalità di valutazione della candidatura Le candidature pervenute saranno valutate sulla base 

dei criteri individuati qui di seguito: La Commissione di valutazione, appositamente costituita, valuterà le 

candidature pervenute sulla base dei criteri elencati nelle tabelle sottostanti.  4. Titoli di studio   

Titoli di studio (N.B. Il punteggio è attribuito per un solo titolo)  

Diploma di istruzione secondaria di secondo grado 

attualmente valido per l’accesso al profilo 

professionale di Assistente Amministrativo  

punti 20  

Attestato di qualifica professionale  punti 10  

Titoli culturali specifici  

Competenze informatiche comprovate con 

autocertificazione  

punti 10 per ogni titolo, fino a un massimo di 20   
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Titoli di servizio  

Anzianità di servizio effettivamente svolto nel 

profilo/ruolo di attuale appartenenza  

Punti 2 per ogni anno, fino a un massimo di 20  

Servizio continuativo prestato presso il Cpia  Punti 4 per ogni anno, fino a un massimo di 20  

  

  

Totale massimo                                                                                                             90 punti  

  

5. durata dell’incarico e compenso Il compenso è determinato, sulla base delle misure del compenso 

orario lordo tabellare spettante al personale per prestazioni aggiuntive l’orario d’obbligo del CCNL 

Scuola vigente e sulla base delle disposizioni dell’Autorità di Gestione del PON. L’importo orario è 

onnicomprensivo lordo stato. Il compenso sarà erogato, per le ore effettivamente svolte a progetto 

ultimato e rendicontato.   

6. Domanda di partecipazione  

Gli interessati dovranno far pervenire, pena l’esclusione,   

● Domanda secondo il modello predisposto, allegato al presente bando (all.1);  

  

  

● Scheda di autovalutazione dei titoli e delle esperienze lavorative (all.2);  

● Dettagliato curriculum vitae e professionale in formato europeo;  

● Informativa sulla privacy (all.3);  

● Copia del documento di identità.  

entro e non oltre le ore 12.00 del  05 marzo  2021, secondo le seguenti modalità, pena esclusione: con 

consegna a mano presso la segreteria amministrativa del CPIA F. De Andrè Via Puccini, 1- Lecco; 

tramite PEC, all’indirizzo: lcmm03900l@pec.istruzione.it  

inviate tramite raccomandata o mediante posta celere, con avviso di ricevimento al seguente indirizzo: via  

Puccini 1 Lecco 23900, posta certificata all’indirizzo lcmm03900l@pec.istruzione,it  
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7. Inammissibilità  

Costituiscono motivi di esclusione dalle candidature la mancanza dei requisiti di ammissione di cui all’art. 2 

del presente avviso, la trasmissione di candidatura in modalità differente da quanto prescritto dall’art. 6 del 

presente avviso, le domande prive di firma o presentate fuori termine.  

  

8. Formulazione graduatorie  

La valutazione dei curricula presentati sarà eseguita, una volta valutati i requisiti di accesso e le clausole di 

esclusione, secondo i parametri e i correlati punteggi specificati nella Scheda di Autovalutazione (Allegato n° 

2). I risultati saranno affissi all’Albo della scuola polo sul sito www.cpialecco.edu.it  

Le graduatorie, affisse all’Albo e pubblicate sul sito, avranno valore di notifica agli interessati che potranno 

inoltrare reclamo al Dirigente scolastico della scuola polo entro 5 giorni lavorativi dalla data di 

pubblicazione. Successivamente la scuola provvederà ad informare il personale collocato in posizione utile 

in ciascuna graduatoria di merito, in relazione alle esigenze organizzative dei corsi, e procederà 

all’assegnazione degli incarichi e/o alla stipula dei contratti secondo le formule definite. L’inserimento nelle 

graduatorie non costituisce obbligo di chiamata da parte dell’Istituto.  

  

9. Validità temporale della selezione.  

Le disponibilità raccolte a seguito del presente avviso potranno essere utilizzate dal 05/03/2021  fino al 

30/06/2021, fatta salva l’eventuale proroga dei termini per la realizzazione dell’attività da parte 

dell’autorità gestore.  

  

10. Responsabile del procedimento.  

Ai sensi di quanto disposto dall’articolo 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, e successive modificazioni, il 

responsabile unico del procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il Dirigente Scolastico del CPIA 

Fabrizio De Andrè Renato Cazzaniga.  

    

11 Trattamento dei dati personali  

Ai sensi e per gli effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo n. 196 del 2003 i dati personali forniti dai 

candidati saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della 

procedura. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia 

riconosciuta, da disposizioni di legge, la facoltà di accedervi.  

  

12. Pubblicità  

Il presente bando è pubblicato sul sito internet http://www.cpialecco.edu.it di questa Istituzione scolastica.   
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13. Avverso la graduatoria sarà possibile esperire reclamo, entro cinque giorni dalla sua pubblicazione. 

Trascorso tale termine ed esaminati eventuali reclami, sarà pubblicata la graduatoria definitiva, avverso 

la quale sarà possibile il ricorso al TAR o ricorso straordinario al Capo dello Stato, rispettivamente entro 

60 o 120 giorni dalla pubblicazione stessa.   

14. Modalità di accesso agli atti L’accesso agli atti, secondo quanto previsto dalla legge 7 agosto 1990, n.  

241 e dell’art. 3 – differimento – comma 3 del decreto ministeriale 10 gennaio 1996, n. 60, solo dopo la 

conclusione del procedimento.                   

Il Dirigente Scolastico   

                     Renato Cazzaniga  
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