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IGENTE SCOLASTICO

FASCETTA DARIO

I FUNZIONI STRUMENTALI

AREA 1 - PTOF
COLLABORATORI DEL DIRIGENTE Gestione Piano Triennale Offerta Formativa
Revisione & aggiormnamento del PTOF, coordinamentao
della progettazione curricolare ed extracurricolare,
o~ i ) s
PRIMO COLLABORATORE SECONDO COLLABORATORE farmmikelonm; docenl; RAY o/ B0 )
Sostituisce il Dirigente Scolastico Collabora con il Dirigente nella AREA 3 - ORIENTAMENTO E TERRITORIO
in sua assenza & supporta gestione generale dell'Istituto Orientamento in entrata/uscita e rapporti con il territorio
nell'erganizzazione generale e nelle attivith organizzative Uscite didattiche, orientamento in entrata e uscita,
dall ltitute & A ldat b rapporti con famiglie, enti e territorio,
s AREA 6 - INNOVAZIONE DIGITALE
Gestione sito web e supporto informatico
Gestione e aggiornamento del sito web, supporto
informatico ai docenti e gestione strumenti digitali.

REFERENTI DI SEDE AREA ORGANIZZATIVA
| Commissione Viaggi d'Istruzione 1 Referente leFP ITAS
e Visite Guidate Referente sede ITAS . Coordina tutte le progettazion; i = ,
|| Organizza e gestisce viagai d'istruzione Coordina le attivith organizzative relative alle clase; laFP « Chimica/Fisica/Scienze
| e visite guidate, valutando proposte, della sede ITAS e i rapporti + Laboratorio Informatica
offerte ¢ procedura. con le altre sedi. Referenti Orario
. e o i : + Laboratorio 4.0
— — — Strutturana lorario settimanale
' Commissione Supporto | delle lezioni & l'oraric » Trasformazione dei Prodotti
Situazioni di Difficolta R _ | laboratoriale. » Microbiclogia
‘ Fom-usce amltnfsupporlw in si.tuazinnf Referente sede BESTA Samvinidirmiortil Nais » Laboratori Esterni
Ll il St""‘jhm “ fanTngIIa Coordina le attivith organizzative Gestiscono la rete, gli account
e segnala casi complessi. della sede BESTA e i rapporti utente, |a sicurezza e I'assistenza
— con le altre sedi, tecnica.
Commissione Regolamento | L ) BF
d’Istituto Responsabile ITC ) i
I Gesti 4 2 = Laboratori Informatica
Crea, rivede e aggiorna estisce le infrastrutture
I il Regolamento dlstituto. tecm:jlcﬁ:cl'llre e le reti + Laboratorio Meccanico LG
; e . Referente sede FOSSATI . S0, = Laboratori ELT/ELM L1-L5
E;mmidslgigna Ggsiin;.a [ Coordina le attivita organizzative I DPO Privacy
O o della sede FOSSAT e i rapporti Verifica la conformita delle azioni
Analizza la normativa, elabora con le altre sedi, della scuola alle norme
progetti e coordina le attivitd L J [ sulla privacy.
relative alla sperimentazicne 4+2.
L = : & e,

AREA DOCENT

Referente Supporto Studenti Supporta gli studenti nelle assemblee

Coordinatori Dipartimenti Coordinatori dei Consigli di Classe e Assemblee d'lstituto e organizza attivita di integrazione
e iniziative culturali e sportive,

Coardinano e preparana i lavori del Consiglio di Classe,
seguong landamento didattico-educativo degli studenti,
curano i rapporti con famiglie e classe e la documentazione.

Organizza e monitora le attivita PCTO
e i rapporti con enti e aziende,

Cooedinanc b pregettazions Coordinatore Progettazione PCTO

curricolare di dipartimento,
Referente Inclusione Benessere - Coordina l'orientamento post diplama
Progetti di Vita per studenti con DVA e progetti di vita.

supportano | docenti
@ propongone acquisti
per il miglioramento Segretari dei Consigli di Classe Referente INVALSI
dell'Offerta Formativa.

Coordina le prove INVALS] e gestisce

la restituzione dei risultati,

Redigono i verbali dei Consigli di Classe ) Promuave e coording iniziative di prevenzione
e ne curano la consegna. Referente Cyberbullismo e contrasto al bullisme e cyberbullisme.

Referente Inclusione, Benessere Coordina interventi per alunni con BES, |
Tutar docenti Coordinatore ITP Nicles Intiiria e Sostegno DSA, NAl e cura documentazione e GLO,
in anno di fermazione Fossati di Valutazione [NIV) Referente PET Organizza le certificazioni linguistiche, |
& prova 2 e
P Referante Progetto Regionals CPPC | Coordina le attivita del progetto CPPC
o 5 . : g can enti e scuole della rete.
Swvolgono le funzioni Coordina e calendarizza Valuta il funzicnamento : - —:
previste dalla normativa le attivith laboratoriali & la qualith delllstituzione Referente Progetto ASSOMIDOP Gestisce la partecipazione |
per l'anne di formazione swolte dagli ITP. scolastica e supporta al Festival ASSOMIDOP.
& prova. il miglicramento. Promuove l'orientamento scolastico |
[

Docente Orientatore e professionale e raccoglie dati
sugli studenti diplomati.

ORIENTAMENTO ALTRE FIGURE DI RIFERIMENTO (AREA DIDATTICA)

Tutor di Orientamento Docenti Orientatori Responsabile Attivita e Attrezzature Sportive
y p 3 - i r Gestisce attrezzature sportive, ne verifica efficienza e
Supportanc gl studenti nella costruzicns Forniscono dati, infermazioni e strumenti it G a:::ivité e diatitute & inciali
dell’E-Partfolic, nelle riflessioni per l'orientamento, promuovons iniziative e : J
orientative e nelle scelte future, e etti @ si confrontano con enti R - .
i . i i P s Referente Attivita e Attrezzature Sportive
Sono punto di riferimento per studenti & territorio sui percorsi formativi : 7 : 5
e famiglie e collaborano con e professionali s UpeaRt e SROLT. e Vel cERck s ige
larientatore di istiuto 7 sicurezza e coordina attivita sportive d'istituto e provinciali.

e |
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AREA SICUREZZA (individuati dal Collegio Docenti) AREA AMMINISTRATIVA E DI SUPPORTO

[ DsGA
Coordina i servizi amministrativi e gemnerali
il Diiri Scolastico nella 1o
Referanti per la Formazione sulla Sicurezza '“"""ﬁ""“a"“"“d‘mm mﬂpﬁm ¢whﬁ;.ﬁgmﬁ ! :ar::ni:zat':.:_: T
degli Alunni, dei Docenti & del Personale ATA, | Porficano i fabbisagri formativi arganizzanai corsd ”""h",""
i 2 : 7 di formasiane & geotiscona be atthils o Fermasione [ |
anche in previsione degli stage PCTO

wulla slcuraxza por studont, docenti o peronals ATA. ASSISTENTI AMMIMISTRATIVI COLLABORATORI SCOLASTICI
Gestiscono lo pracedure amministrative, Lo contabilita, Garantiscono lo pulicia  FNgiene degli ambient,
il personale, gh alunni, Farchivio e | rapporti con FNutenza, o sorveglianza, Masaimtenza agh alunni

@ il supporto alle attivith seolastiche.



