
  

 
  

Al personale interno al CPIA F. De Andrè 

 

 

   

Oggetto: Avviso pubblico di selezione interna esperti digitalizzazione e caricamento MOOC in 

piattaforma “Leonardo Visionario  per la Misura 1.7.2 “Rete di Servizi di Facilitazione Digitale” 

CUP E81D23000080006. 

  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO   

   

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amm.vo e di diritto di 

accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.;   

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento 

recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi della legge 15 marzo 1997, 

n. 59;     

VISTO che l’art 7.6 del Decreto Legislativo n. 165 del 30.03.2001, come modificato dall’articolo 13.1 del 

Decreto Legislativo n. 4 del 10.01.2006 e dall’articolo 3.76 della Legge n. 244 del 24.12.2007, consente 

alle amministrazioni pubbliche di conferire incarichi individuali, con contratti di lavoro autonomo 

specificanti preventivamente durata, luogo, oggetto e compenso della collaborazione, ad esperti di 

provata competenza, dotati di un titolo di specializzazione universitaria, per progetti determinati, di 

natura temporanea che richiedono prestazioni altamente qualificate, cui non si possa far fronte con 

personale in servizio, avendone accertata preliminarmente l’indisponibilità;    

VISTO che la Circolare del 04.07.2004 del Dipartimento della Funzione Pubblica stabilisce come 

l’affidamento dell’incarico a terzi potrà avvenire solo nell’ipotesi in cui l’amministrazione non sia in grado 

di far fronte a una particolare e temporanea esigenza con le risorse professionali presenti in quel 

momento al suo interno;    

VISTO il Decreto Interministeriale 28/08/2018, n. 129, “Regolamento recante istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”;    

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa per gli aa.ss. 2025/2027; 

VISTO il Regolamento d’Istituto contenente criteri e limiti per lo svolgimento dell’attività negoziale da 

parte del Dirigente Scolastico;   

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto  n°3 del 05/02/2025 di approvazione del Programma Annuale 

dell’Esercizio finanziario 2025;   

VISTA l’assegnazione di Regione Lombardia, prot CPIA n 4454 del 21.06.24 e la comunicazione che la 

domanda ID n. 5119 del 28/03/2024, è stata ammessa al finanziamento con Ente capofila il Cpia di 

Lecco del Progetto di Facilitazione digitale avviso per il finanziamento degli interventi della “Rete di 

servizi di Facilitazione Digitale” nell’ambito del PNRR, Missione 1 “Digitalizzazione, innovazione, 
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competitività e cultura”, Componente 1 “Digitalizzazione, innovazione e sicurezza nella PA”, Misura 

1.7.2, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU; 

CONSIDERATO che per la realizzazione del Progetto sopra richiamato si rende necessario procedere 

all’individuazione di esperti interni per la digitalizzazione e caricamento dei percorsi MOOC sulla 

piattaforma “Leonardo Visionario”;   

 

INDICE   

   

Il presente avviso pubblico per il reclutamento di nr.2 esperti interni per la realizzazione del progetto 

PNRR “Rete di Servizi di Facilitazione Digitale” secondo le indicazioni sotto riportate,   

 

 Compiti dell’ esperto digitale: 

 

1)Preparazione copertina per nr.2 corsi MOOC; 

2)Caricamento video e copertine su youtube per nr.2 corsi MOOC; 

3)Supporto e collaudo per corso; 

4) Manutenzione piattaforma; 

5) Caricamento MOOC in tutte le sue parti sulla piattaforma “Leonardo Visionario” per nr.2 corsi MOOC; 

6) Gestione estiva di tutti corsi MOOC (solo 1 esperto) 

 

Art. 1 – Durata dell’incarico e compenso  

Possono  presentare domanda di partecipazione alla selezione interna i docenti con comprovate 

esperienze nella gestione/caricamento di corsi MOOC.  

Le attività retribuite devono essere svolte al di fuori dell’orario di servizio e, salvo diverse indicazioni, 

presso la sede dell’Istituto, devono essere prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni 

strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato, funzionalmente 

vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica 

per assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo progetto.  

In caso di incarichi aggiuntivi da conferire al personale interno individuato, gli stessi potranno essere 

conferiti nel rispetto puntuale della parte normativa dei CCNL vigenti di riferimento per ciascuna figura 

operante nella scuola. Il pagamento sarà effettuato su rendicontazione delle ore effettivamente svolte. 

Non saranno in alcun modo rimborsate altre eventuali spese sostenute dalle figure nominate a seguito 

dell’avviso.  

Le attività saranno espletate in orario extrascolastico e rendicontate attraverso time-sheet,  

Saranno riconosciute nr. 36 ore ad un costo unitario di € 25.54 per la gestione estiva dei MOOC (per 1 

docente); 

Saranno riconosciute nr. 22 ore di programmazione complessive al costo di € 25,54 lordo Stato e nr.48 

ore complessive di docenza al costo di € 51,09 lordo Stato come da CCNL in vigore. 

Art. 2 - Modalità di presentazione della domanda  

L’istanza è redatta sull’apposito format predisposto dall’Istituto (All. A) con C.V. aggiornato, da 

presentare brevi manu presso gli uffici di segreteria negli orari indicati di apertura al pubblico, via mail al 

seguente indirizzo di posta elettronica entro le ore 12.00 del giorno lunedì 04/08/2025 :  
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Posta istituzionale: LCMM03900L@ISTRUZIONE.IT  

Posta certificata: LCMM03900L@PEC.ISTRUZIONE.IT  

in formato .pdf debitamente firmato con firma digitale o firma autografa in originale poi scansionata, 

avente per oggetto la seguente dicitura: “Disponibilità di esperto nella gestione/e caricamento corsi 

MOOC”  

Alla domanda di partecipazione verrà dato un protocollo in entrata che sarà comunicato ai candidati. 

Saranno escluse dalla valutazione le domande:  

- pervenute oltre i termini previsti;  

- pervenute con modalità diverse da quelle previste dal presente avviso;  

- sprovviste della firma in originale della/del candidata/o esperto;  

- presentate con modello diverso da quello allegato al presente avviso;  

- presentate da soggetti diversi da quelli previsti dall’avviso. 

Il CPIA di Lecco non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazione dipendente da 

inesattezze nell’indicazione del recapito da parte del concorrente oppure da mancata o tardiva 

comunicazione di cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, né per eventuali disguidi 

imputabili a fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore.  

 La scuola si riserva di NON procedere all’affidamento degli incarichi in caso di mancata attivazione del 

progetto per cause di forza maggiore, comunque non imputabili alla Istituzione scolastica.  

Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, conferisce l’incarico ai docenti 

selezionati,  l’incarico non costituisce un nuovo rapporto d’impiego e l’entità massima del compenso 

lordo è quella prevista dal progetto e dalle normative in vigore.  

Art. 3 

Ai sensi dell’art. 10 comma 1 della legge 31 ottobre 1996 n. 675 e in seguito specificato dall’art. 13 del D. 

Lgs. n. 196 del 2003 (Codice sulla Privacy) e del Regolamento Europeo n. 2016/679, i dati personali 

forniti dal candidato saranno raccolti presso il CPIA per le finalità di gestione della selezione e potranno 

essere trattati anche in forma automatizzata e comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Il 

candidato dovrà autorizzare il CPIA al trattamento dei dati personali per le finalità relative all’avviso in 

oggetto. Il titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico.  

Art. 4 

Il presente avviso è affisso all’Albo pretorio on line dell’Istituto, su Amministrazione Trasparente e 

pubblicato sul sito internet http://www.cpialecco.edu.it  

  

                  Il Dirigente scolastico  

                             Renato Cazzaniga 
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Allegati al presente avviso:   

✓  domanda di partecipazione (allegato 1)   

✓  scheda di valutazione titoli (Allegato 2) 

✓ scheda fiscale (Allegato 3) 

✓ Info personale privacy 
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