CPIA DI TREVISO A. MANZI - AOO - PR. U. N. 0011640 DEL 08/09/2022 - VII

La informiamo che si sono rese disponibili presso il nostro istituto TYMM140004 (C.P.I.A. Manzi), n.5
incarichi con le seguenti caratteristiche:

- Profilo Assistente amministrativo 36 ore (TVCT70600G) sede di servizio Sede Associata di Treviso 2, con
decorrenza da GIOVEDI’ 08/09/2022 fino al 31 agosto 2023; svolgera I'orario di servizio di 7,12 h su 5 giorni
dal lunedi al venerdi con turni mattutini e pomeridiani da concordare con Ds e Dsga, si occupera in
autonomia di gestione didattica della sede associata e del personale ATA di pertinenza e dei relativi
contratti con gli esperti esterni oltre alla gestione di utenza e i rapporti con gli enti del territorio di
competenza;

- Profilo Assistente amministrativo 36 ore (TVCT70500Q) sede di servizio Sede Associata di Montebelluna ~
Biadene (TV), con decorrenza da GIOVED!' 08/09/2022 fino al 31 agosto 2023; svolgera 'orario di servizio di
7,12 h su 5 giorni dal lunedi al venerdi con orario pomeridiano da concordare con Ds e Dsga, si occupera in
autonomia di gestione didattica della sede associata e del personale ATA di pertinenza e dei relativi
contratti con gli esperti esterni oltre alla gestione di utenza e il rapporto con gli enti del territorio di
competenza;

- Profili Assistente amministrativo 12 ore (TVCT70600G) e 6 ore (TVCT70100X) — preferibilmente da
aggregare in 18 h totali - sede di servizio in Direzione a Treviso (TV) in via S.Pelajo 135/C, con decorrenza
da VENERDI’ 09/09/2022 fino al 30 giugno 2023; svolgera I'orario di servizio di 6 h su 3 giorni (servizio 6 h al
venerdi e 12 hi lunedi e i martedi) con turni mattutini e pomeridiani da concordare con Ds e Dsga, si
occupera di pratiche relative all’Ufficio Personale ATA e Docenti (gestione contratti a tempo determinato,
assenze del personale, rilevazione presenze, decreti, organici, part-time, diritto allo studio, monitoraggi e
rilevazioni a Sidi, scioperi, legge 104, congedi e aspettative, rapporti con RTS di Treviso, UAT e USR,ecc.) e di
pratiche relative all’Ufficio Acquisti e inventario;

- Profilo Assistente amministrativo 36 ore {TVCT710007) sede di servizio presso la sede associata di
CESSALTO (TV) con decorrenza da GIOVEDI 08/09/2022 fino al 31 agosto 2023; svolgera l'orario di servizio
di 7,12 h su 5 giorni dal lunedi al venerdi con turni mattutini e pomeridiani da concordare con Ds e Dsga, si
occupera in autonomia di gestione didattica della sede associata e del personale ATA di pertinenza e dei
relativi contratti con gli esperti esterni oltre alla gestione di utenza e il rapporto con gli enti del territorio di
competenza;

Qualora fosse interessato all’incarico dovra presentarsi presso la Direzione a Treviso (TV) in via S. Pelajo
135/C il giorno GIOVEDI' 08/09/2022 entro e non oltre le ore 08 per la scelta dell’incarico in base all’'ordine
di punteggio della graduatoria; altresi puo trasmettere Ia propria disponibilita entro e non oltre mercoledi
07/09/2022 alie ore 13,00 a uno dei due indirizzi tvimm140004@istruzione.it o

tvmm140004 @pec.istruzione.it, inviando una richiesta di delega al Dirigente Scolastico di autorizzazione
irrevocabile alla scelta dell’incarico (si ricorda che la delega & vincolante e prevede I’assunzione in servizio
entro i termini previsti dalla legge) indicando nella delega I'ordine di priorita di scelta trai 3 incarichi
annuali e i 2 spezzoni orari al 30 giugno 2023 e il proprio punteggio in graduatoria (segnalare eventuali
rettifiche o convalide del punteggio). Tutti coloro che non presenteranno tale delega debitamente firmata
e fornita di allegato documento di identita, entro le ore 13,00 del 07 settembre p.v., ovvero non saranno
presenti alla convocazione in presenza entro le ore 08,00 del giorno 08 settembre p.v. verranno considerati
rinunciatari all’incarico.

Tutte le mail che presenteranno lacune negli allegati (mancanza di delega, documento, ecc.) e che non
perverranno entro le ore 13,00 (ora e minuto di ricezione del server di posta) del 07 settembre p.v. non
saranno considerate valide e pertanto i candidati saranno esclusi dalla nomina.

La Direzione nan assume alcuna responsabilita derivante dal mancato o difettoso funzionamento del server
di posta elettronica,

F.to Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Michela Busatto
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