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Ribera,  06/03/2023         

 

AVVISO PUBBLICO PER L’INDIVIDUAZIONE DI UN’AGENZIA PER IL LAVORO a cui affidare 

la fornitura del “Servizio di somministrazione di lavoro a tempo determinato” per le seguenti 

qualifiche: 

- N. 2 coadiutori per 24 ore settimanali ciascuno. 
- N. 1 assistente amministrativo per 24 ore settimanali. 

 

IL PRESIDENTE 

VISTA la legge 21.12.1999 n. 508 e s.m.i., recante “Riforma delle Accademie di belle arti, 

dell'Accademia nazionale di danza, dell'Accademia nazionale di arte drammatica, degli Istituti 

superiori per le industrie artistiche, dei Conservatori di musica e degli Istituti musicali pareggiati”; 

VISTA la legge 07.08.1990 n. 241 e s.m.i., recante “Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

VISTO il Decreto legislativo 31.03.2001, 165 e s.m.i., recante “Norme generali sull'ordinamento del 

lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche” ed in particolare l’art. 35; 

VISTO il Decreto legislativo 07.03.2005 n. 82, recante “Codice dell’Amministrazione digitale”; 

VISTO il Decreto legislativo 11.04.2006 n. 198, recante “Codice delle pari opportunità tra uomo e 

donna, a norma dell'articolo 6 della legge 28 novembre 2005, n. 246”; 

VISTO il Regolamento UE n. 679/2016, così come recepito dalla vigente normativa in materia, 

recante Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati; 

VISTO il D. Lgs. 10.08.2018 n. 101, recante “Disposizioni per l'adeguamento della normativa 

nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, 

del 27 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati 

personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (regolamento 

generale sulla protezione dei dati)”; 

VISTO il D.P.R. 09.05.1994 n. 487 e ss.mm.ii. recante “Regolamento recante norme sull'accesso 

agli impieghi nelle pubbliche amministrazioni e le modalità di svolgimento dei concorsi, dei concorsi 

unici e delle altre forme di assunzione nei pubblici impieghi”; 

VISTO il D.P.R. 28.12.2000 n. 445, “Testo unico delle disposizioni legislative e regolamentari in 

materia di documentazione amministrativa”; 
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VISTI i CC.NN.LL. di settore, ed in particolare: il CCNL AFAM 04.08.2010 e il CCNL Istruzione, 

Università e Ricerca del 19.04.2018; 

VISTO Lo Statuto del Conservatorio Statale di Musica “A. Toscanini” di Ribera; 

VISTA la nota Ministeriale del 19 Gennaio 2022, con la quale il MUR ha reso noto l’estratto del 

verbale n. 20 del 25 maggio 2022: “proposta dotazione organica ai sensi dell’art.2, c.3, lett.b, del DM 

Miur-Mef 121/2019”, come da Tabella pubblicata nella piattaforma Cineca per l’Istruttoria di 

Statizzazione, nella sezione “Valutazione Commissione”. 

VISTA la nota Mur di prot.n. 12368 del 14 Ottobre 2022; 

VISTA la nota U0012368 del 14.10.2022 prevenuta dal M.U.R., Segretariato Generale. Direzione 

Generale delle Istituzioni della Formazioni Superiore, avente per oggetto: “Statizzazione, ripartizione 

cattedre in settori artistico disciplinari” la quale ha dato disposizione alle Istituzioni di condurre il 

procedimento di ripartizione cattedre in settori artistico disciplinari ex D.P.C.M. 09.09.2021, nelle 

more della registrazione alla Corte dei Conti del Decreto di Statizzazione; 

VISTA la nota U0012947 del 26.10.2022 prevenuta dal M.U.R., Segretariato Generale. Direzione 

Generale delle Istituzioni della Formazioni Superiore, avente per oggetto: “Emanazione Avviso 

Pubblico di cui alla nota M.U.R. n° 12368 del 14.10.2022, ad integrazione della nota MUR n° 12368 

del 14.10.2022” con la quale si impartivano istruzioni alle Istituzioni di emanare l’avviso per il 

passaggio del personale docente e non docente nei ruoli dello Stato nelle more della registrazione 

del Decreto di Statizzazione; 

VISTA la Delibera del CDA n° 95 del 30/11/2022 con la quale sono stati definitivamente approvati 

gli elenchi “A” e “B”, di cui al Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 9 settembre 2021, 

pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale n° 258 del 28 ottobre 2021, contenenti il Personale avente diritto 

Docente e non Docente da far transitare nei Ruoli dello Stato. 

DATO ATTO che negli elenchi “A” e “B” approvati con Delibera del CDA n° 95 del 30/11/2022 e 

rettificati con delibera CDA n° 97 del 14/02/2023 non sono state individuate n.2 figure di assistenti 

amministrativi AREA II e n.7 figure di coadiutori AREA I, in quanto fra i dipendenti dell’Ente Locale 

soltanto due soggetti hanno accettato l’inquadramento nei ruoli dello Stato; 

Vista la Nota MUR n.13022 del 27 ottobre 2022 che precisa le modalità di reclutamento del personale 

TA del settore AFAM; 

VISTO il vigente CCNL “Istruzione e Ricerca”, parte economica per il triennio 2019/2021, sottoscritto 

il 6 dicembre 2022; 

PRESO ATTO che numero due posti nel profilo di assistente amministrativo e numero sette posti 

nel profilo di coadiutore, risultano ad oggi vacanti; 
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RITENUTO necessario procedere alla selezione per titoli ed esami diretta alla costituzione di una 

graduatoria per la stipula rapporti di lavoro a tempo determinato nel profilo di Assistente 

amministrativo – Area II; 

VISTO il verbale del CdA n. 97 – punto Terzo - del 17/02/2023, avente ad oggetto: “Integrazione 

Organico;” per l’approvazione della procedura per l’individuazione di una società interinale di 

somministrazione al lavoro per le esigenze temporanee del Conservatorio, nelle more della 

definizione dei bandi per il reclutamento di coadiutori e assistenti amministrativi; 

CONSIDERATA la carenza di personale dipendente in attesa di esperire le procedure concorsuali 

per il ripristino della pianta organica; 

Considerata l’esigenza temporanea ed eccezionale derivante dall’urgenza di disporre del personale 

di cui al presente avviso per garantire il regolare funzionamento dell’ente; 

Onde evitare danno grave e certo all’Ente; 

VISTO il parere favorevole del Dirigente dell’Ufficio VI della Direzione Generale del comparto AFAM; 

INVITA 

le Agenzie del Lavoro iscritte nell’Apposito Albo istituito presso il Ministero del Lavoro e della 

Previdenza Sociale ai sensi dell’art. 4 del D.lgs. 276/2003, a far pervenire a mezzo PEC all’indirizzo 

istitutotoscanini@pec.it  entro e non oltre il  termine perentorio delle ore 13,00 del 9 Marzo 2023 la 

propria offerta per i servizi di seguito specificati: 

COADIUTORE AREA I: 

N. 2 coadiutori per 24 ore settimanali ciascuno presso le sedi di via Roma n.21 e C.so Umberto I 

n.359 in Ribera (AG) per un periodo di 1 quadrimestre, presumibilmente compreso tra il 15 Marzo 

2023 e il 15 Luglio 2023, secondo piano orario stabilito dal Conservatorio.  

Il suddetto personale secondo quanto indicato nel relativo profilo professionale è addetto, nell’ambito 

dei servizi generali, alle mansioni di seguito elencate: 

1) Apertura e chiusura dei locali e delle pertinenze delle sedi per le attività̀ didattiche ordinarie e per 

le altre attività̀ deliberate dagli organi istituzionali 

2) Quotidiana pulizia dei locali scolastici e degli arredi anche con l’ausilio di macchine semplici da 

effettuarsi secondo l’orario di servizio prima dell’inizio delle lezioni o al termine delle stesse; 

3) Pulizia degli spazi comuni utilizzati periodicamente 

4) Spostamenti di arredi e suppellettili di piccole e medie dimensioni 

5) Gestione degli impianti elettrici, di riscaldamento e di condizionamento 
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6) Approntamento sussidi didattici 

7) Assistenza ai docenti nelle attività didattiche 

8) Sorveglianza sull’accesso e sul movimento nell’edificio del pubblico durante l’orario di apertura. 

Il personale coadiutore è tenuto, inoltre, a prestare attività di supporto in tutte le iniziative di carattere 

didattico ed artistico inserite nel piano generale delle attività deliberato dagli organi istituzionali 

nonchè a far fronte a tutte le necessità non prevedibili che dovessero verificarsi nel corso dell’orario. 

 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO AREA II 

N.1 assistente amministrativo per 24 ore settimanali presso la sede di Corso Umberto I, n.359 in 

Ribera (Ag) per per un periodo di 1 quadrimestre, presumibilmente compreso tra il 15 marzo e il 15 

luglio 2023 secondo piano orario stabilito dal Conservatorio. 

Il suddetto personale secondo quanto indicato nel relativo profilo professionale è addetto, nell’ambito 

dei servizi generali, alle mansioni di seguito elencate: 

-Svolgimento di attività collegate alla didattica (iscrizioni, esami ecc) e agli organi collegiali; 

-Attività lavorativa derivante dall’attuazione di nuove disposizioni ministeriali inerenti alla didattica e 

all’attività amministrativa; 

-Attività collegate alla gestione dell’inventario, lavori contabili di particolare rilevanza; 

-Gestione graduatorie personale 

Requisiti richiesti per il profilo di assistente amministrativo:  

requisito minimo: Diploma di Scuola Secondaria Superiore con competenze/abilità informatiche  

priorità: per i possessori di titoli accademici di Primo o Secondo livello e preferenza per possessori 

di titoli accademici rilasciati da Istituzioni AFAM e/o in ambito Culturale Musicale e/o Giuridico e/o 

delle Comunicazioni, pregressa esperienza lavorativa in ambito amministrativo con priorità per 

servizio prestato presso Scuole e Università ed in particolare presso Istituzioni AFAM e/o 

Enti/Fondazioni che operano in ambito Culturale e Musicale. 

La selezione delle offerte sarà effettuata dal Consiglio di Amministrazione sulla base del criterio 

dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto 

qualità/prezzo ai sensi dell’art. 95 comma 3 del D.lgs. n. 50/2016 e ss. Mm. L’adeguatezza del 

personale proposto dalla Ditta affidataria sarà sottoposta, prima della presa di servizio, a verifica ed 

approvazione del Direttore Amministrativo e del Direttore Didattico. 
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Per ciascun profilo richiesto dovrà essere specificato il prezzo orario della prestazione, comprensivo 

della spesa per la retribuzione individuale oraria del lavoratore temporaneo, delle contribuzioni 

previdenziali e assicurative, degli accantonamenti per ferie/festività/malattia/infortunio/ogni altro 

giustificativo di assenza retribuita di cui il lavoratore possa avvalersi (salva l’unica deroga di seguito 

prevista per le festività infrasettimanali), nonché dell’utile d’impresa.   

Il prezzo orario per ciascuna categoria è omnicomprensivo e forfetario (salva l’unica eccezione delle 

festività infrasettimanali) e, quindi, fisso ed invariabile per tutta la durata del servizio, salvo 

adeguamento per eventuale rinnovo del C.C.N.L. del Comparto AFAM o per modifiche normative. 

In caso di variazione degli importi retributivi in seguito a rinnovi del C.C.N.L. o per modifiche 

normative, il prezzo orario complessivo è riproporzionato nella stessa percentuale della variazione 

contrattuale/normativa 

Per qualsiasi chiarimento in merito si prega di contattare il Direttore didattico, e mail: 

direttore@istitutotoscanini.it     

           Il Presidente 
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