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CAPITOLATO TECNICO

Richiesta per confronto di preventivi per I'acquisto del materiale di cancelleria
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1. OGGETTO
2. Procedura di gara tramite mercato elettronico per fornitura materiale di cancelleria

3. LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO

Educandato Setti Carraro dalla Chiesa, Via Passione 12, 20122 Milano

4  CARATTERISTICHE TECNICHE

Nello specifico si tratta di:

ART. 1 OGGETTO E DURATA DELLA FORNITURA

Il presente Capitolato disciplina la fornitura di materiale vario per cancelleria.

Nello specifico tale fornitura verra fornita dalla data di stipula del contratto con I'Operatore Economico
aggiudicatario.

Le descrizioni contenute nel presente documento definiscono le caratteristiche tecniche minime dei prodotti cui il
Fornitore aggiudicatario dovra attenersi nella fornitura degli stessi.

ART. 2 - CARATTERISTICHE E FABBISOGNO PRESUNTO

| prodotti oggetto della fornitura devono essere conformi alle norme vigenti in campo nazionale e comunitario per
guanto attiene le autorizzazioni alla produzione, alla importazione ed alla immissione in commercio e dovranno
rispondere ai requisiti previsti dalle disposizioni vigenti in materia, all’atto dell’offerta e degli ordinativi di fornitura.

Le descrizioni dei prodotti necessitati sono dettagliatamente indicati nella unita scheda indicata quale: elenco
materiale

Gli utensili offerti e forniti, devono essere in piena rispondenza ai requisiti previsti dalla normativa vigente, sia riferiti
all’atto della formulazione dell’offerta che all’'intero corso della fornitura.

Pertanto il punto ordinante, durante I'esecuzione del contratto, si riserva la facolta di richiedere, e I'Operatore
Economico fornitore ha I'obbligo di accettare alle condizioni tutte del contratto, un aumento o una diminuzione della
fornitura, fino alla concorrenza di un quinto dell’ammontare del contratto medesimo da calcolarsi sulla base dei
prezzi unitari indicati in sede di gara.

La fornitura dovra quindi essere regolarmente eseguita sia per quantitativi minori che maggiori a quelli indicati, pure
nei limiti sopra indicati e riferibili alle norme vigenti in materia (R.D. 2440/1923 e R.D, 827/1924).

Non dovra essere imposto alcun limite di fatturazione né di importo minimo per ogni specifica consegna. Le forniture,
potranno essere sospese o interrotte per uno o pil prodotti.

ART. 3- CONDIZIONI GENERALI DI FORNITURA
Quanto ordinato dal punto ordinante deve essere consegnato franco magazzino compratore.
L’Operatore Economico & tenuto a fornire unicamente il prodotto aggiudicato. Un eventuale sostituzione € ammessa
solo previa autorizzazione da parte del punto ordinante.
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Qualora I’Operatore Economico aggiudicatario, durante la durata del contratto, ponga in commercio nuovi Dispositivi
analoghi a quelli oggetto della fornitura che sostituiscano quelli aggiudicati e che

presentino migliori o uguali caratteristiche di rendimento e funzionalita, deve proporre al punto ordinante la
sostituzione dei prodotti nuovi in luogo di quelli aggiudicati, ferme restando le medesime o migliorative condizioni
negoziali, gia stabilite in gara. Il punto ordinante si riserva la facolta di accettare tale sostituzione. Non potranno
essere prese in considerazione innovazioni riferite a nuovi prodotti che non sostituiscano, ma semplicemente
affianchino quelli aggiudicati.

E’fatto obbligo all’Operatore Economico Aggiudicatario di segnalare tempestivamente ogni provvedimento di
variazione, revoca, sequestro o sospensione dell’utilizzo e/o commercializzazione dei prodotti o di suoi lotti di
produzione, disposto dall’Autorita Giudiziaria e/o Amministrativa ed a provvedere all’eventuale sostituzione del
prodotto, nei termini di tempo e nelle modalita indicate dal punto ordinante.

ART. 4 - GARANZIE, CONFEZIONAMENTO E CONSEGNE
| prodotti offerti devono essere forniti con etichette in lingua italiana, perfettamente aderenti al contenitore; le
etichette, presenti sia sul confezionamento primario che sull'imballaggio esterno, devono consentire la lettura di tutte
le diciture richieste dalla normativa vigente. La confezione esterna deve assicurare I'integrita del prodotto durante il
trasporto e il packing. Eventuali precauzioni particolari da attuare per la conservazione ed il trasporto, devono essere
chiaramente leggibili.
Qualora gli imballaggi o il confezionamento dei prodotti non corrispondessero a quanto evidenziato o presentassero
difetti, lacerazioni o tracce di manomissioni la merce verra rifiutata e I'Operatore aggiudicatario dovra provvedere alla
sostituzione della medesima entro gli stessi limiti di tempo previsti per la consegna in urgenza. Gli imballaggi devono
essere costituiti da materiale facilmente riciclabile e/o proveniente da risorse rinnovabili.
| prodotti devono essere forniti nelle condizioni migliori di conservazione e di efficienza con garanzia da ogni danno o
avaria evidente o occulta che possa prodursi o essere prodotta per effetto dello stato di immagazzinaggio precedente
o delle operazioni di trasporto o delle fasi di consegna, oltreché dell’influenza sul prodotto delle condizioni ambientali
e meteorologiche o dello stato chimico-fisico delle materie, o ancora, per difetto imputabile al personale cui sono
affidate le operazioni indicate, o per difetto di imballaggio, scarso o non adatto.
Le consegne sono effettuate “franco magazzino dell’acquirente”, a proprio rischio dell’Operatore con carico di spese
di qualsiasi natura, nel luogo e con le modalita indicati nell’ordine, entro 5 giorni naturali e consecutivi dal
ricevimento dello stesso, salvo accordi diversi intercorsi, sia per una tempificazione pil ampia che pil ristretta.
La consegna deve essere garantita anche in caso di sciopero, di impedimenti atmosferici o problematiche di viabilita.
Nel caso in cui I’'Operatore Economico si trovasse nell’'impossibilita di rispettare i termini fissati di consegna o in caso
di temporanea carenza dei prodotti aggiudicati per cause di forza maggiore, deve darne immediata comunicazione
(anche a mezzo e-mail,), entro 24 ore naturali e consecutive dalla ricezione della richiesta, precisando la
denominazione del prodotto, la causa e il periodo previsto di indisponibilita. Cio per consentire di acquistare sul libero
mercato prodotti di uguale qualita e quantita, con conseguente addebito dell’eventuale differenza di prezzo e di ogni
altra spesa e/o danno.
Nelle menzionate situazioni di carenza, I'Operatore puo preventivamente concordare con il punto ordinante
I’eventuale prodotto sostitutivo, garantendone la completa tracciabilita e inviandone tutta la documentazione tecnica
relativa, unitamente a certificazioni.
Salvo diversa indicazione sugli ordinativi, la consegna dei pallet o dei colli singoli sono a carico del fornitore, con
consegna effettuata “a terra”, oppure all’interno dei magazzini, con mezzi propri (sponda idraulica e transpallet).
Nessun onere aggiuntivo sara riconosciuto per I'imballaggio e il trasporto, anche se effettuati per consegne urgenti.
Il documento di trasporto (DDT) deve riportare le indicazioni previste dalla legislazione vigente e, in particolare: data e
numero di ordine, luogo di consegna. Nello stesso documento o in scheda allegata, devono essere specificati:
descrizione dettagliata della fornitura, lotto di produzione, data di scadenza, numero di confezioni consegnate per
ogni lotto.

ART. 5 - CONTROLLI SULLE FORNITURE
| prodotti ordinati dal punto istruttore sono ricevuti nei magazzini indicati nell’ordinativo di fornitura.
La sottoscrizione del documento di trasporto, all’atto del ricevimento della merce, indica solo la corrispondenza del
numero dei colli inviati con quanto indicato nel documento stesso.
Di seguito, il magazzino effettua le operazioni di controllo e di verifica della correttezza qualitativa e
guantitativa, apponendo sul DDT timbro e firma leggibile di presa in carico. All’Operatore Economico & riconosciuta la
guantita effettivamente accertata, in caso di non rispondenza il fornitore deve provvedere ad adeguarne la mancata
rispondenza.
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L’accettazione della merce non solleva il fornitore dalla responsabilita per le proprie obbligazioni in ordine ai vizi
apparenti e occulti del prodotto fornito e non lo esonera dal rispondere di eventuali contestazioni che potessero
insorgere all’atto dell’utilizzazione dello stesso.

In caso di accertamento di vizi, difetti o di mancata corrispondenza ai requisiti contrattuali, si procede in uno dei

seguenti modi:
- la merce contestata é resa al fornitore, che & tenuto a ritirarla a sue spese entro 8 giorni; la

merce in sostituzione, corrispondente all’'ordine, con spese a totale carico dello stesso fornitore,
deve pervenire entro 3 giorni naturali e consecutivi e continui dalla richiesta di sostituzione (che
potra essere inoltrata anche a mezzo fax);

- la merce contestata e resa al fornitore, che é tenuto a ritirarla a sue spese, senza che il punto
ordinante ne chieda la sostituzione. In tal caso I'Azienda procede all’acquisto, in danno, presso
terzi laddove ragioni di urgenza e di sicurezza lo richiedano; & fatto salvo I'esperimento di ogni
altra azione a tutela degli interessi aziendali e, in ogni caso, il risarcimento degli ulteriori danni.

Parimenti, si procede in modo analogo in caso di deterioramento dei prodotti per negligenza del fornitore, in
conseguenza dell’'inadeguatezza dell'imballaggio o del trasporto e trasferimento fino al magazzino di riferimento.
L’Operatore Economico fornitore € tenuto a ritirare la merce ritenuta non accettabile: in pendenza o in mancanza del
ritiro, la merce e custodita a rischio dell’Operatore Economico stesso, e rimane a disposizione senza alcuna
responsabilita da parte dell’Azienda ricevente, per eventuali ulteriori degradamenti o deprezzamenti.

Qualora I’Operatore Economico fornitore non provveda al ritiro della merce, dopo 30 giorni naturali e consecutivi
dalla segnalazione, I’Azienda puo procedere allo smaltimento dei prodotti a spese del fornitore, previa comunicazione
scritta. Nel caso in cui i prodotti resi o da restituire siano gia stati fatturati, il Fornitore dovra procedere all’emissione

di conforme nota di credito.

5 RUOLI
Il RUP (Responsabile Unico del Procedimento) & Patrizia Destro Pastizzaro; D.S.G.A

Il Rettore
Giorgio Ragusa
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