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All’Albo online

All’ Amministrazione Trasparente

Al sito web dell’Istituzione scolastica
Agli At

AVVISO INTEGRATO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI
INDIVIDUALI

ESPERTI FORMATORI ETUTOR D’AULA

D.M. n. 38 del 6 marzo 2026 - Formazione del personale docente ed educativo

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 - Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) - Obiettivo specifico
ESOA4.5 “Migliorare i sistemi di istruzione e di formazione” - Azione ESO4.5.A2 - sotto-azione ESO4.5.A2.B - Avviso
pubblico prot. n. AOOGABMI/95165 del 24/04/2026.

Titolo progetto: _ COMPETENZE PER INNOVARE
Codice progetto: _ ESO4.5.A2.B-FSEPN-TO-2026-253_ CUP: JI4D25008610006__
Importo autorizzato: € 12.120

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Art. 1 - Oggetto dell’avviso

Il presente Avviso ha per oggetto il conferimento di incarichi individuali per la realizzazione di moduli formativi rivolti
al personale docente ed educativo dell’Educandato Statale SS.ma Annunziata di Firenze, nell’ambito del PN “Scuola
e competenze” 2021-2027 - FSE+, Obiettivo specifico ESO4.5, Azione ESO4.5.A2, sotto-azione ESO4.5.A2.B.
L’avviso ¢ finalizzato esclusivamente alla selezione di figure professionali per attivita formative. Non sono
oggetto della presente procedura ’acquisto di dispositivi digitali, tablet, PC, libri, sussidi didattici o la loro
concessione in comodato d’uso.

La procedura € rivolta, in ordine di priorita, alle seguenti categorie:

e personale interno all’Educandato Statale SS.ma Annunziata;

e personale in servizio presso altre istituzioni scolastiche statali, mediante collaborazione plurima;

* esperti esterni all’ Amministrazione scolastica, persone fisiche, in possesso dei requisiti richiesti.

Art. 2 - Moduli formativi e figure richieste

I moduli formativi saranno quelli autorizzati nella piattaforma SIF2127. La tabella seguente costituisce schema
operativo da completare in coerenza con la candidatura e con 1’autorizzazione ricevuta.

N. Ambito formativo / titolo modulo Destinatari Durata Periodo indicativo Figure richieste
1 UTILI1ZZO DI AMBIENTI DIGITALI, Docenti e personale 30 a.s. 2026/2027, secondo n.1lesperto; n.1
PIATTAFORME E STRUMENTI PER educativo calendario definito tutor

LA GESTIONE CLASSE dall’Istituto
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N. Ambito formativo / titolo modulo Destinatari Durata Periodo indicativo Figure richieste
2 METODOLGIE INNOVATIVE Docenti e personale 30 a.s. 2026/2027, secondo n. 1lesperto; n.1
educativo calendario definito tutor

dall’Istituto

Art. 3 - Durata, calendario e sede delle attivita

Le attivita formative si svolgeranno nell’anno scolastico 2026/2027, secondo il calendario predisposto
dall’Educandato, anche in orario pomeridiano o comunque non coincidente con gli ordinari obblighi di servizio dei
partecipanti, salvo diversa organizzazione autorizzata.

Le attivita potranno svolgersi presso le sedi dell’Educandato Statale SS.ma Annunziata di Firenze e/o in modalita
coerenti con quanto autorizzato dal progetto, nel rispetto delle disposizioni del PN “Scuola e competenze” 2021-2027
e delle indicazioni operative della piattaforma SIF2127.

L’Istituzione scolastica si riserva la facolta di modificare il calendario per esigenze organizzative, didattiche,
amministrative o per sopravvenute disposizioni dell’ Autorita di Gestione.

Art. 4 - Compiti dell’esperto formatore

e progettare il percorso formativo assegnato in coerenza con gli obiettivi del progetto autorizzato, con il PTOF e
con i fabbisogni formativi dell’Istituzione scolastica;

e predisporre un piano di lavoro dettagliato, con obiettivi, contenuti, metodologie, materiali, strumenti di verifica e
prodotti finali;

e erogare la formazione per le ore previste dal modulo, assicurando il rispetto del calendario approvato;

e utilizzare metodologie attive e laboratoriali, valorizzando il confronto professionale, la ricerca-azione, la
riflessione sulle pratiche didattiche e la trasferibilita in classe;

e collaborare con il tutor per la rilevazione delle presenze, la raccolta delle firme e la documentazione delle
attivita;

* inserire o fornire tempestivamente la documentazione richiesta per la piattaforma SIF2127 e per gli atti
amministrativi dell’Istituzione scolastica;

e predisporre materiali formativi, strumenti di monitoraggio e relazione finale sulle attivita svolte;

e osservare gli obblighi di riservatezza, sicurezza, tutela dei dati personali e corretta conservazione della
documentazione progettuale.

Art. 5 - Compiti del tutor d’aula

assistere in compresenza I’esperto per I’intera durata del modulo;
curare I’accoglienza dei partecipanti e il raccordo organizzativo con I’Istituzione scolastica;

e garantire la corretta registrazione delle presenze, delle firme di entrata e uscita dei formatori e dei partecipanti e
degli altri dati richiesti dalla piattaforma SIF2127;
collaborare alla predisposizione e raccolta della documentazione didattica e amministrativa;
supportare il monitoraggio della frequenza, della partecipazione e degli esiti del percorso;

¢ collaborare con esperto, Direzione, DSGA e segreteria per il rispetto delle tempistiche di gestione,
rendicontazione e archiviazione del progetto.
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Art. 6 - Requisiti generali di ammissione

Per ’ammissione alla selezione é richiesto il possesso, alla data di scadenza del presente Avviso, dei seguenti requisiti
generali:

e cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea, ovvero altra condizione equiparata dalla
normativa vigente;

e godimento dei diritti civili e politici;

assenza di condanne penali e di procedimenti penali pendenti che impediscano, ai sensi della normativa vigente,

la costituzione del rapporto con la pubblica amministrazione;

assenza di situazioni di incompatibilita, inconferibilita o conflitto di interessi rispetto all’incarico da conferire;

idoneita fisica allo svolgimento dell’incarico;

possesso dei titoli culturali e professionali richiesti per la figura per la quale si concorre;

impegno a rispettare il calendario e gli obblighi di documentazione previsti dal progetto.

Art. 7 - Requisiti specifici per gli esperti

¢ laurea magistrale/specialistica o laurea vecchio ordinamento coerente con I’ambito formativo del modulo,
ovvero titolo equipollente o titolo professionale specifico adeguatamente documentato;

e comprovata esperienza nella formazione del personale docente e/o educativo, preferibilmente in percorsi
finanziati da fondi europei, PN, PON, PNRR o analoghi programmi nazionali;

e competenze documentate nella progettazione didattica, metodologica, educativa, pedagogica, valutativa o
relazionale, secondo 1’ambito del modulo;
capacita di produrre materiali formativi e strumenti di monitoraggio coerenti con gli obiettivi del progetto;

e conoscenza delle procedure di documentazione e rendicontazione dei progetti finanziati, ove pertinente.

Art. 8 - Requisiti specifici per i tutor

e preferibile appartenenza al personale docente o educativo dell’Istituzione scolastica;

e esperienza in attivita di tutoraggio, coordinamento didattico, supporto organizzativo o gestione di percorsi
formativi;

e competenze nella gestione della documentazione progettuale, delle presenze, delle firme e dei dati richiesti dalle
piattaforme ministeriali;
capacita di raccordo con esperto, partecipanti, segreteria, DSGA e Direzione;

® conoscenza, anche di base, della piattaforma SIF2127 o di analoghe piattaforme di gestione progetti
PN/PON/PNRR.

Art. 9 - Incompatibilita e conflitto di interessi

I candidati dovranno dichiarare 1’assenza di cause di incompatibilita, inconferibilitd o conflitto di interessi, anche
potenziale, rispetto all’incarico da conferire. L esperto e il tutor non possono coincidere nella medesima persona per
lo stesso modulo, salvo diversa e specifica autorizzazione o indicazione dell’ Autorita di Gestione.

Il personale appartenente ad altre istituzioni scolastiche dovra produrre, prima della stipula dell’incarico,

autorizzazione del Dirigente scolastico dell’amministrazione di appartenenza ai sensi dell’art. 35 del CCNL e della
normativa vigente in materia di collaborazione plurima.
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Art. 10 - Compenso

Figura Compenso orario lordo Stato / Note
omnicomprensivo

Esperto formatore fino a € 70,00/ora Compenso riconosciuto per le ore effettivamente
svolte, documentate e validate.

Tutor d’aula fino a € 30,00/ora Compenso riconosciuto per le ore effettivamente
svolte in compresenza con I’esperto, documentate e
validate.

I compensi sono da intendersi omnicomprensivi di ogni onere fiscale, previdenziale, assistenziale e assicurativo, se
dovuto, a carico del dipendente, dell’esperto e/o dell’Amministrazione. La liquidazione avverra a seguito di effettiva
erogazione del servizio, corretta compilazione della documentazione richiesta, validazione delle attivita e disponibilita
delle risorse finanziarie.

Non sono previsti compensi o rimborsi per attivita non effettivamente svolte, per la sola predisposizione della
candidatura o per attivita non ammissibili a finanziamento.

Art. 11 - Modalita e termini di presentazione della domanda

La domanda di partecipazione dovra essere presentata utilizzando i modelli allegati al presente Avviso e dovra
pervenire entro e non oltre le ore _12 del giorno _10__/_07_/ 2026, con una delle seguenti modalita:

® invio tramite posta elettronica ordinaria all’indirizzo __ FIVE01004@ISTRUZIONE.IT ,
indicando nell’oggetto: “Candidatura esperto/tutor D.M. 38/2026 - Formazione docentl

® invio tramite PEC all’indirizzo _five010004@pec.istruzione.it ;

Alla domanda dovranno essere allegati:

Allegato A - domanda di partecipazione;

Allegato B - tabella di autovalutazione titoli ed esperienze;

Allegato C - dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilita e conflitto di interessi;

curriculum vitae in formato europeo, datato e sottoscritto, con autorizzazione al trattamento dei dati personali;

copia di documento di identita in corso di validit;

Allegato D - Informativa e consenso al trattamento dei dati personali

per i soli esperti, eventuale Allegato E - proposta formativa sintetica riferita al modulo richiesto;

per il personale di altra istituzione scolastica, autorizzazione dell’amministrazione di appartenenza, anche

acquisibile prima della stipula dell’incarico.

Non saranno prese in considerazione domande incomplete, prive di firma, prive degli allegati essenziali o pervenute

oltre il termine indicato, salvo regolarizzazioni meramente formali ritenute ammissibili dall’Istituzione scolastica.

Art. 12 - Procedura di selezione

La selezione avverra mediante valutazione comparativa dei curricula, dei titoli e delle esperienze dichiarate dai
candidati. La valutazione sara effettuata dal Dirigente Scolastico direttamente oppure da apposita Commissione
nominata dopo la scadenza del termine di presentazione delle candidature.

La graduatoria sara articolata secondo il seguente ordine di priorita:

1. candidati interni all’Educandato;
2. candidati appartenenti ad altre istituzioni scolastiche, mediante collaborazione plurima;
3. candidati esterni all’ Amministrazione scolastica.
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A parita di punteggio sara data precedenza al candidato con maggiore esperienza specifica nell’ambito formativo del
modulo; in caso di ulteriore parita, al candidato piu giovane di eta. L’Istituzione scolastica si riserva la facolta di
conferire I’incarico anche in presenza di una sola candidatura valida, purché ritenuta congrua e coerente con le esigenze
progettuali.

Art. 13 - Griglia di valutazione degli esperti formatori

Criterio Punteggio Modalita di attribuzione
massimo
Titolo di studio coerente con I’ambito formativo 15 Laurea magistrale/specialistica/vecchio ordinamento coerente:

fino a 15 punti; altri titoli specifici coerenti: fino a 10 punti.

Titoli post-lauream, corsi di perfezionamento, master, 15 Fino a 5 punti per titolo, in relazione alla coerenza con il
dottorato, certificazioni pertinenti modulo.
Esperienze documentate come formatore di personale 25 Fino a 5 punti per esperienza significativa, max 25.

docente/educativo o adulti

Esperienze in progetti PN/PON/FSE/PNRR o analoghi 15 Fino a 3 punti per esperienza, max 15.
programmi pubblici

Competenze metodologiche, didattiche, pedagogiche, 10 Valutazione del curriculum e della documentazione allegata.
relazionali e valutative coerenti con il modulo

Qualita della proposta formativa 20 Coerenza con obiettivi, metodologie, articolazione, materiali,
monitoraggio e ricaduta sulla comunita professionale.

TOTALE 100

Art. 14 - Griglia di valutazione dei tutor d’aula

Criterio Punteggio Modalita di attribuzione
massimo
Titoli culturali e professionali coerenti 15 Fino a 10 punti in relazione alla coerenza con la funzione di
tutor.
Esperienze di tutoraggio, coordinamento, facilitazione o 30 Fino a 5 punti per esperienza significativa, max 30.

supporto organizzativo in percorsi formativi

Esperienze in progetti PN/PON/FSE/PNRR o analoghi 25 Fino a5 punti per esperienza, max 25.
programmi pubblici

Competenze nell’uso di piattaforme di gestione progetti e 15 Valutazione di esperienze dichiarate e documentate.
nella documentazione delle presenze

Capacita organizzative, relazionali e di raccordo con 15 Valutazione del curriculum e della motivazione.
esperto e segreteria

TOTALE 100

Art. 15 - Graduatorie, reclami e conferimento degli incarichi

Al termine della valutazione sara pubblicata apposita graduatoria provvisoria all’ Albo online e sul sito dell’Istituzione
scolastica. Avverso la graduatoria provvisoria potra essere presentato reclamo scritto entro cinque giorni dalla
pubblicazione, salvo diverso termine indicato nell’atto di pubblicazione.

Decorso il termine per eventuali reclami, la graduatoria diverra definitiva e si procedera al conferimento degli incarichi
mediante lettera di incarico, contratto di collaborazione plurima o contratto di prestazione d’opera, secondo la posizione
giuridica del destinatario.
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L’inserimento in graduatoria non costituisce diritto al conferimento dell’incarico. L’Istituzione scolastica potra non
procedere all’attribuzione dell’incarico in caso di mancata attivazione del modulo, insufficiente numero di partecipanti,
revoca o modifica del finanziamento, sopravvenute disposizioni dell’Autorita di Gestione o altre esigenze
organizzative motivate.

Art. 16 - Rinuncia, decadenza e sostituzione

Il candidato individuato dovra accettare formalmente 1’incarico nei termini indicati dall’Istituzione scolastica. In caso
di rinuncia, mancata accettazione, indisponibilita al calendario, dichiarazioni non veritiere o perdita dei requisiti,
I’ Amministrazione procedera allo scorrimento della graduatoria.

Art. 17 - Obblighi di documentazione e controlli

Gli incaricati dovranno assicurare la puntuale compilazione della documentazione richiesta, inclusi registri, firme,
report, materiali, relazioni finali e ogni altro documento necessario ai fini della gestione e rendicontazione del progetto.
L’Istituzione scolastica si riserva di effettuare controlli sulle dichiarazioni rese, ai sensi del D.P.R. 445/2000.

La mancata o incompleta documentazione delle attivita potra comportare la riduzione o il mancato riconoscimento del
compenso, nei limiti previsti dalla normativa e dalle disposizioni del programma.

Art. 18 - Trattamento dei dati personali

I dati personali forniti dai candidati saranno trattati dall’Educandato Statale SS.ma Annunziata esclusivamente per le
finalita connesse alla presente procedura e alla successiva gestione degli incarichi, nel rispetto del Regolamento (UE)
2016/679 e del D.Lgs. 196/2003, come modificato dal D.Lgs. 101/2018. Il conferimento dei dati € obbligatorio ai fini
della partecipazione alla procedura. | diritti degli interessati potranno essere esercitati secondo le modalita indicate
nell’informativa allegata.

Art. 19 - Pubblicita e trasparenza

Il presente Avviso & pubblicato all’Albo online, nella sezione Amministrazione Trasparente e sul sito web
dell’Istituzione scolastica, nel rispetto degli obblighi di pubblicita, trasparenza e informazione previsti dalla normativa
vigente e dalle disposizioni del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027.

Art. 20 - Responsabile del procedimento

Il Responsabile unico del procedimento, ai sensi della legge n. 241/1990 e della normativa vigente, é il Rettore -
Dirigente Scolastico dell’Educandato Statale SS.ma Annunziata, Prof.ssa Simona Della Valle.

Art. 21 - Disposizioni finali

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso si rinvia alle disposizioni normative vigenti, all’ Avviso
pubblico prot. n. AOOGABMI/95165 del 24/04/2026, alle indicazioni dell’Autorita di Gestione, alle istruzioni
operative della piattaforma SIF2127 e agli atti progettuali dell’Istituzione scolastica.

Il presente atto potra essere modificato o integrato in caso di sopravvenute disposizioni ministeriali o di necessita di
allineamento agli atti autorizzativi del progetto.
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ALLEGATO A - Domanda di partecipazione

Al Rettore - Dirigente Scolastico dell’Educandato Statale SS.ma Annunziata - Firenze

Oggetto: domanda di partecipazione alla selezione per esperti formatori/tutor d’aula - D.M. 38/2026 - Formazione
docenti.

Il/La sottoscritto/a

nato/a a il
residente a via/piazza
codice fiscale telefono
e-mail PEC

in qualita di:

e 0 personale interno all’Educandato;

e o personale di altra istituzione scolastica: ;
® o esperto esterno all’ Amministrazione scolastica.

CHIEDE

di partecipare alla selezione per il seguente incarico:
® 0 Esperto formatore - modulo:
® 0 Tutor d’aula - modulo:

Atal fine, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, consapevole delle responsabilita penali previste in caso di
dichiarazioni mendaci, dichiara:

o dipossedere i requisiti generali e specifici previsti dall’ Avviso;

e diaccettare integralmente le condizioni dell’ Avviso;

e diimpegnarsi a rispettare il calendario e gli obblighi di documentazione;

e dinon trovarsi in situazioni di incompatibilita o conflitto di interessi;

* che quanto dichiarato nel curriculum e negli allegati corrisponde al vero.

Allega: curriculum vitae, documento di identita, Allegato B, Allegato C, eventuale Allegato E e altra
documentazione utile.

Luogo e data Firma
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ALLEGATO B - Scheda di autovalutazione titoli ed esperienze

Candidato/a:

Figura richiesta: 0 Esperto formatore o Tutor d’aula

Modulo:

Sezione 1 - Esperti formatori
Criterio
Titolo di studio coerente
Titoli post-lauream/certificazioni pertinenti

Esperienze come formatore di docenti/personale
educativo/adulti

Esperienze in progetti PN/PON/FSE/PNRR o analoghi

Competenze metodologiche/didattiche/pedagogiche/
valutative

Qualita proposta formativa

Totale

Sezione 2 - Tutor d’aula

Criterio
Titoli culturali e professionali coerenti

Esperienze di tutoraggio/coordinamento/supporto
organizzativo

Esperienze in progetti PN/PON/FSE/PNRR o analoghi
Competenze in piattaforme e documentazione presenze
Capacita organizzative e relazionali

Totale

Il/La sottoscritto/a dichiara che i titoli e le esperienze indicati sono veritieri e riscontrabili nel curriculum allegato.

Luogo e data

Punteggio max Punteggio dichiarato
15
15

25

15

10

20

100

Punteggio max Punteggio dichiarato

15
30

25
15

15

100

Firma

Riferimento nel CV / note

Riferimento nel CV / note
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ALLEGATO C - Dichiarazione di insussistenza di incompatibilita e conflitto di interessi

, hato/aa
il , in relazione alla candidatura presentata per la selezione

D.M. 38/2026 - Formazione docenti,

Il/La sottoscritto/a

DICHIARA
e dinon trovarsi in alcuna situazione di incompatibilita, inconferibilita o conflitto di interessi, anche potenziale,

rispetto all’incarico richiesto;
e di impegnarsi a comunicare tempestivamente qualsiasi variazione che possa determinare 1’insorgenza di

situazioni di incompatibilita o conflitto di interessi;

e dinon avere rapporti o interessi personali, professionali o economici che possano incidere sull’imparzialita
dell’incarico;

e diessere consapevole che dichiarazioni mendaci comportano le responsabilita previste dalla normativa vigente.

Luogo e data Firma



mailto:five010004@istruzione.it
mailto:five010004@pec.istruzione.it

SCUOLE ANNESSE EDUCANDATO STATALE SS ANNUNZIATA - AOO - PR. E. N. 0009025 DEL 03/07/2026 - VII

Educand’a't. A

Piazzale del Poggio Imperiale, 1 - 50125 Firenze - Tel. 055 226171
C.F. Scuole Annesse 80020090488 — C.F. Educandato 80020110484 e-mail: five010004 @istruzione.it —

pec: five010004@pec.istruzione.it - sito https//poggio imperiale.ssannunziatascuole.edu.it
1’.

COESIDEHLE
ITALI OLA da.,%ﬂ;::?ﬂ::p“ % ff:'Jfrlfrft- dell ,?';f"}'ﬁf:flﬁ.ﬂ(’ e ded .-":':“n}"?.-

COMFETENZE

ALLEGATO D - Informativa e consenso al trattamento dei dati personali

Aii sensi del Regolamento (UE) 2016/679 e del D.Lgs. 196/2003, come modificato dal D.Lgs. 101/2018, si informa
che i dati personali forniti saranno trattati dall’Educandato Statale SS.ma Annunziata per le finalita connesse alla
presente procedura selettiva, alla gestione degli incarichi e agli adempimenti amministrativi, contabili, fiscali e di
rendicontazione del progetto.

Il trattamento sara effettuato con strumenti cartacei e informatici, nel rispetto dei principi di liceita, correttezza,
trasparenza, minimizzazione e sicurezza. I dati potranno essere comunicati agli enti competenti, all’ Autorita di
Gestione, agli organi di controllo e agli altri soggetti previsti dalla normativa vigente.

L’interessato puo esercitare i diritti previsti dagli artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679 secondo le modalita
indicate dall’Istituzione scolastica.

Il/La sottoscritto/a dichiara di aver preso visione dell’informativa e autorizza il trattamento dei dati personali per le
finalita connesse alla procedura.

Luogo e data Firma
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ALLEGATO E - Proposta formativa sintetica per esperti

Da compilare esclusivamente dai candidati alla figura di esperto formatore.

Titolo del modulo

Ambito formativo

Durata del modulo

Destinatari

Obiettivi formativi

Contenuti essenziali

Metodologie e strategie didattiche
Materiali e strumenti formativi previsti
Modalita di monitoraggio e verifica
Prodotti finali / documentazione prevista

Ricaduta attesa sulla comunita professionale

Luogo e data Firma
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