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Prot. come da segnatura      Sessa Aurunca, 06/09/2023 

All’Amministrazione trasparente 
All’albo pretorio 
Ditte interessate 

Procedura aperta ai sensi dell’art. 71 del D.Lgs 36/2023 per l’affidamento della fornitura di derrate 

alimentari per il funzionamento della mensa presso il Convitto Nazionale A. Nifo – Sessa Aurunca 

– CE-a.s. 2023/24. 

DISCIPLINARE DI GARA 

ARTICOLO  1  - OGGETTO E DURATA DELL’APPALTO. 
L’appalto tramite procedura aperta ai sensi dell’art. 71 del D.Lgs 36/2023 ed aggiudicazione secondo 
il criterio del minor prezzo ex art. 108 comma 3 del medesimo decreto, ha per oggetto l’affidamento 
della fornitura di derrate alimentari per il funzionamento della mensa per gli alunni semiconvittori 
del Convitto Nazionale “A. Nifo” di Sessa Aurunca per il periodo 01/09/2023 al 31/08/2024 
 
LOTTI FORNITURA: 
LOTTO  1 – GENERI ALIMENTARI  VARI- CIG: Z4D3C5D1DF;  
 LOTTO 2 – CARNE FRESCA- CIG: Z813C5D229 ;  
LOTTO 3 – FRUTTA E VERDURA FRESCA- CIG: ZAA3C5D26D;   
LOTTO 4 - ALIMENTI SURGELATI – CIG: Z663C5D2BA;   
LOTTO 5 – PANE – CIG: Z4B3C5D34B  
La fornitura di cui sopra, dettagliata nel capitolato tecnico, che fa parte integrante e sostanziale del 
presente disciplinare, dovrà essere eseguita nell’ambito dell’operatività della Stazione Appaltante. 
La procedura concorsuale è stata indetta dall’Ente in esecuzione della determina dirigenziale n. 3615 
del 11/09/2023 
 
ARTICOLO 2- RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E ACCESSO AGLI ATTI 
 Il responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 7 della legge n. 241/1990 e dell’art. 15 del D,Lgs 
n.36/2023 è individuato nella persona  del Dirigente Scolastico prof. Giovanni Battista Abbate e gli 
operatori economici  che ne motivano l’interesse hanno facoltà di esercitare l’accesso agli atti di 
gara, a norma della legge n. 241/1990 e dell’art. 35 del D,Lgs n.36/2023 

 
ARTICOLO 3 –  DURATA E RINNOVO DELL’APPALTO 
Il contratto di fornitura dell’appalto avrà la durata di 12 (dodici) mesi dal 01/09/2023 al 31/08/2024. 
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Il contratto si intende risolto di diritto alla scadenza senza alcuna formalità, salvo eventuali 
differimenti dovuti alla conclusione dell’iter procedimentale di nuova gara.  E’ escluso ogni tacito 
rinnovo del contratto. 
 
ARTICOLO 4– QUANTITA’ 
La quantità dei generi in oggetto è indicata negli schemi di offerta allegati al presente bando che 

potranno  essere riportati globalmente su carta interessata per la compilazione dell’offerta 

economica. 

I quantitativi riportati nei citati schemi sono calcolati in base ad una stima relativa al consumo 

dell’anno precedente e non vincolano l’Amministrazione che, a seconda delle reali necessità, potrà 

aumentarli o diminuirli. L’appaltatore non potrà richiedere aumenti o indennizzi per eventuali 

maggiori o minori quantità della fornitura, comprese quelle che potrebbero verificarsi a seguito di 

disposizioni normative innovative riguardanti la riforma dei cicli scolastici. 

 
ARTICOLO 5 – REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
1. Requisiti di ordine generale 
Possono partecipare alla gara i soggetti di cui all’art. 65 del D.Lgs 36/2023: 
 

• Requisiti di ordine generale: non trovarsi in una delle condizioni di esclusione di cui all’art. 
94,95,96,97 e 98  del decreto legislativo 36/2023 

• requisiti di idoneità  professionale economica e tecnica: Iscrizione alla Camera di Commercio Industria 
Artigianato e Agricoltura per attività relativa alla fornitura da affidare e operanti sul territorio di 
competenza 

• Possesso di tutta l’attrezzatura tecnica e delle risorse umane necessarie allo svolgimento 
dell’attività. 

 
ARTICOLO 6 – AVVALIMENTO 
Ai sensi e secondo le modalità e condizioni di cui all’art. 104 del D.Lgs n. 36/2023 il concorrente 
singolo, consorziato o raggruppato ai sensi dell’art. 68 del D,lgs n. 36/2023, può soddisfare la 
richiesta relativa al possesso dei requisiti economici e/o tecnici avvalendosi dei requisiti di altro 
soggetto. A pena di esclusione non è consentito che dello stesso operatore ausiliario si avvalga più 
di un concorrente. 
 

ARTICOLO  7 – TERMINE E MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE LA PARTECIPAZIONE 

ALLA GARA 

Per partecipare alla gara, per tutti o per singoli lotti, la ditta concorrente dovrà far pervenire un 

plico, all’ufficio Protocollo della Scuola Convitto Nazionale "A. Nifo",  sita in Piazzetta  Nifo n. 1- 

Sessa Aurunca- CE, a mezzo raccomandata del servizio postale, ovvero mediante agenzia di 

recapito autorizzata, ovvero mediante consegna a mano dalle ore 9,00 alle ore 12,00, entro e non 

oltre (pena l’esclusione) 

Ore 12,00 del giorno 26/09/2023 

Il plico deve contenere, a pena di esclusione, le seguenti buste: 

- Busta n. 1 -documentazione amministrativa; 
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- Busta n. 2 - offerta economica. 

Tali buste (Busta n. 1 e Busta n. 2)   devono essere inserite nel plico sigillato e controfirmato   sui 
lembi di chiusura, con l’ indicazione  del mittente, il relativo contenuto e la seguente dicitura: 
"Al Convitto Nazionale "A. Nifo" - Offerta  per l'appalto della fornitura di generi alimentari 
occorrenti per la mensa scolastica a.s. 2023/2024. Lotto n. "(specificare il lotto) 
 

ART. 8-  DOCUMENTAZIONE  

- Documentazione amministrativa 

Il soggetto candidato dovrà, pena l’esclusione, produrre la seguente documentazione 
amministrativa:  

1) istanza di partecipazione  (Allegato A) 
2) Autodichiarazione rilasciata ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, redatta in base al modello 

Allegato C cui il legale rappresentante della Ditta concorrente attesti, sotto la propria 
responsabilità, di essere in possesso dei requisiti indicati analiticamente nello stesso 
modello. La sottoscrizione non necessita di autenticazione, la dichiarazione deve però essere 
accompagnata da una copia fotostatica non autenticata di un documento d’identità del 
sottoscrittore in corso di validità a pena di esclusione 

3) dichiarazione flussi finanziari /certificazione di iscrizione alla C.C.I.A.A.; (Allegato D ) 
4) patto di integrità (Allegato E) 
5) trattamento dati (Allegato F) 
6) Copia del capitolato speciale d'appalto debitamente firmato per accettazione. (Allegato G) 
7) listino di eventuali altri prodotti trattati dalla ditta oltre quelli richiesti per la partecipazione 

alla presente gara sottoscritto su ciascuna pagina (Allegato H) 
8) fotocopia del documento del legale rappresentante del soggetto candidato. (Allegato I) 

Per le documentazioni di cui ai punti  A, C, D, E, F,G la Ditta partecipante alla gara compilerà appositi 
modelli predisposti da questa Amministrazione in allegato al presente Disciplinare . 
Tutta la documentazione prevista ai punti A, C, D, E, F,G, H,I  dovrà essere inserita in una busta 
(busta n. 1) debitamente sigillata e non contenente altro, recante all’esterno la dicitura: 
“Documentazione amministrativa  relativa alla fornitura di derrate alimentari. Non aprire” 
indirizzata al Dirigente Scolastico del Convitto Nazionale A.Nifo -Piazzetta Nifo n. 1 - 81037 (CE). 
 

 -  Offerta economica 

L'offerta economica, esclusivamente come da modello "Offerta economica", (Allegato B) indicante 

il prezzo  dettagliato   per  fabbisogno presunto di ciascun prodotto con l’importo complessivo 

riportato per ogni Lotto,  in cifre come in lettere, dovrà essere redatta, senza abrasioni o correzioni 

e sottoscritta con firma leggibile e per esteso dal legale rappresentante della Ditta. 

Nell'offerta dovranno essere indicati i prezzi al netto dell'IVA, IVA e importo complessivo. 

Non saranno accettate offerte economiche incomplete. 

Il prezzo dell’offerta si intende comprensivo delle spese di trasporto e discarica presso le sedi dei 
laboratori scolastici con cadenza almeno bisettimale. 
L'offerta così redatta dovrà essere inserita in una busta debitamente sigillata, recante all'esterno la 

dicitura: 

“Offerta economica – appalto per la fornitura di derrate alimentari per il funzionamento della 

mensa” 

 
ARTICOLO 9 - REQUISITI DELL'OFFERTA E PREZZO DELLA FORNITURA 
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L'offerta andrà intesa come fissa e non soggetta ad alcuna modifica o rivalutazione per l'intero arco 
della durata del contratto che verrà stipulato. Quindi, per prezzo della fornitura si intenderà quello 
risultante all'atto dell'aggiudicazione. 
Il prezzo offerto dovrà intendersi comprensivo di ogni costo, onere e rischio per imballo, trasporto 
e consegna alla sede scolastica designata. 
In particolare esso dovrà essere comprensivo delle seguenti spese: 
- trasporto; 
- scarico e deposito delle merci nei locali di destinazione. 

-  Art 10 —CHIARIMENTI 

Eventuali chiarimenti concernenti la procedura di gara potranno essere richiesti fino al terzo 

giorno lavorativo antecedente il termine per la ricezione delle offerte. 

Art. 11- MODALITÀ DI AGGIUDICAZIONE 

Si procederà all'aggiudicazione dell'appalto sulla base del criterio del minor prezzo ai sensi 

dell'articolo 108 comma 3 del D.lgs. n.36/2023. Non sono ammesse offerte in aumento e nel caso vi 

siano offerte uguali si procederà in via immediata al sorteggio. 

Nel caso di presentazione di una sola offerta si aggiudicherà l'appalto all'unico offerente, se in 

possesso dei requisiti previsti per l'ammissione dell'offerta. 

Art.12 —FASI DELLA PROCEDURA DI GARA 

Il risultato definitivo della gara sarà formalizzato con successivo provvedimento di 

aggiudicazione. 

Tuttavia l'aggiudicazione sarà vincolante per la Ditta sin dal momento della redazione del verbale 

di gara mentre per l'ente sarà efficace soltanto dopo l'esito positivo delle verifiche e dei controlli ai 

sensi dell'art.94 D.Lgs. 36/2023. 

Verranno ritenute anormalmente basse le offerte che incorrano in quanto previsto dall'art. 110 del 

D.lgs. n.36/2023; dette offerte verranno sottoposte a verifica a norma delle disposizioni di cui 

sopra. 

Nel caso di offerte presentate da raggruppamenti temporanei d'impresa o da consorzi, esse 
dovranno, pena l'esclusione dalla gara, indicare le parti della fornitura che saranno svolte dalle singole 
imprese. 
Il procedimento di gara avrà il seguente svolgimento: 

I fase: valutazione adempimenti formali 

Il giorno 27 settembre 2023 alle ore 10:30 presso il Convitto Nazionale "A. Nifo" — Via Piazzetta 

Nifo 1,  — 0823938342 Sessa Aurunca - CE, presso l'Ufficio di Presidenza si procederà 

all'apertura dei plichi per la verifica della documentazione richiesta e della conformità alle norme 

prescritte per l'ammissibilità alla gara. 

Il RUP, eventualmente coadiuvato da una Commissione all'uopo costituita, procederà in seduta 

pubblica alle seguenti attività: 
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a) Verifica dell'integrità e della tempestività della ricezione dei plichi pervenuti; 

b) apertura dei plichi medesimi e verifica della presenza delle buste contenenti le dichiarazioni e 

l'offerta economica; 

e) apertura delle buste contrassegnate con la lettera A (documentazione amministrativa); 

d) verifica della presenza della documentazione richiesta all'art. 8 del presente disciplinare di 

gara. 

II fase: apertura busta offerta economica 

Al termine della precedente fase di gara il RUP procederà con l'apertura della busta contenente 

l'offerta economica relativamente alle sole Ditte ammesse. 

In caso di offerte identiche si procederà in via immediata al sorteggio. 

Il RUP procederà, in seduta riservata, alla verifica delle offerte anormalmente basse art. 110 del D.lgs 

n.36/2023. Esaurita la procedura di verifica delle offerte anormalmente basse e acquisito l'esito della 

stessa, il RUP, procederà alla formalizzazione della graduatoria di merito definitiva, che sarà 

visionabile sul sito WEB dell'Istituzione Educativa. 

Resta inteso che: 

— il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove, per qualsiasi motivo, lo 

stesso non giunga a destinazione in tempo utile; 

− trascorso il termine fissato, non viene riconosciuta valida alcuna altra offerta, anche se 

sostitutiva od aggiuntiva di offerta precedente; 

− non sono ammesse le offerte, parziali, condizionate e quelle espresse in modo indeterminato o 

con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto; 
− Non sono ammesse le offerte che non assicurino il 100% della fornitura richiesta; 
− Non è ammesso richiamo ai documenti allegati ad altro appalto; 

- non si darà corso all'apertura del plico che non risulti pervenuto entro le ore 12:00 del giorno 

stabilito nel bando di gara o sul quale non sia apposto il mittente, la scritta relativa alla 

specificazione della fornitura oggetto della gara, non sia sigillato e non sia controfirmato sui lembi 

di chiusura; 

− non sarà ammessa alla gara l'offerta nel caso che manchi o risulti irregolare qualcuno dei 

documenti richiesti, qualora non sanabili; parimenti determina l'esclusione dalla gara il fatto che 

l'offerta economica non sia contenuta nell'apposita busta interna debitamente sigillata e 

controfirmata sui lembi di chiusura. In caso di irregolarità formali che non violino il principio di -

par condicio" tra i contraenti, i concorrenti potranno essere invitati a completare o a fornire i 

chiarimenti in ordine ai documenti presentati, a mezzo e-mail; 

- non sono, altresì, ammesse le offerte che rechino abrasioni, cancellature o correzioni non 

espressamente confermate e sottoscritte o con condizioni difformi rispetto a quanto 

espressamente normato; 
− si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida; 
− tutta la documentazione dovrà essere redatta in lingua italiana; 

− il RUP si riserva la facoltà di non dar luogo alla gara stessa o di prorogarne la data, o di reindirla, 

dandone comunque comunicazione ai concorrenti, senza che gli stessi possano accampare 

alcuna pretesa al riguardo; 
- la seduta di gara può essere sospesa ed aggiornata ad altra ora o ad altra data; 
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− il RUP si riserva, altresì, in sede di gara, la facoltà di acquisire il parere degli uffici competenti, dandone 

comunicazione ai presenti, o di non procedere all'aggiudicazione a favore di alcuna Ditta 

concorrente per comprovati motivi; 

− la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di effettuare gli accertamenti relativi alle 

dichiarazioni richieste prima di stipulare il contratto con l'aggiudicatario, oltreché di non 

stipulare motivatamente il contratto, anche qualora sia intervenuta in precedenza 

l'aggiudicazione; 

− La Stazione Appaltante ai sensi dell'art. 123 del D.lgs. n.36/2023, qualora si verifichino le condizioni 
ivi indicate, si riserva il diritto di recesso del contratto aggiudicato, in qualsiasi momento, nel 
rispetto delle previsioni tutte di legge. Tale condizione si intende operante ai sensi di legge anche 
in assenza di espressa previsione nei documenti contrattuali emessi. Si intenderanno altresì 
escluse le offerte: 

− che comportino incertezza assoluta sul contenuto, sulla provenienza dell'offerta o che non siano 

sotto scritte o che non contengano elementi essenziali per la loro valutazione; 

− per le quali si possa ritenere, secondo circostanze concrete, che sia stato violato il principio 

della segretezza delle medesime; 

− presentate da concorrenti per i quali la Stazione Appaltante accerti che le relative offerte sono 
imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi, qualora ricorra il caso di 
cui all'art. 2359 del Codice Civile. 

Si intendono inoltre richiamate tutte le cause di esclusione espressamente previste dagli atti di 
gara. 

Art.13—COMUNICAZIONI 

Tutte le comunicazioni inerenti il presente procedimento antecedenti il termine ultimo per la 

presentazione delle offerte (es: modifiche/rettifiche alla documentazione di gara; proroga dei 

termini per la presentazione delle offerte; ecc.) verranno comunicate, mediante pubblicazione sul 

sito internet www.convittonazionalenifo.edu.it sezione Amministrazione Trasparente e all' Albo 

Pretorio online. 

Tutte le comunicazioni inerenti il presente procedimento successive alla fase di ammissione dei 

concorrenti alla procedura, verranno effettuate, mediante trasmissione a mezzo e-mail o posta 

certificata, all'indirizzo che ciascun concorrente è tenuto ad indicare nell'istanza di ammissione alla 

gara. Non si assumono responsabilità in ordine agli indirizzi di posta elettronica errati e/o incompleti. 

Art.14—STIPULA CONTRATTO E SPESE CONTRATTUALI 

La stipula del contratto avverrà in conformità ai disposti dell'articolo 18 D.lgs 36/2023. 

Per la stipula ed esecuzione del contratto, la Ditta sarà invitata a presentare entro 10 giorni dalla 

data di ricezione della comunicazione, pena la decadenza dall' aggiudicazione, ogni 

documentazione richiesta dalla stazione appaltante. 

Ove nel termine fissato l'aggiudicatario non abbia ottemperato a quanto richiesto e non si sia 

presentato alla stipulazione del contratto nel giorno stabilito, senza giustificati motivi, questa 

Stazione Appaltante, senza bisogno di messa in mora, può dichiarare l'aggiudicatario decaduto, dando 
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inizio, altresì, alla procedura in danno per un nuovo esperimento di gara, con rivalsa delle spese e di 

ogni altro danno. 

La Stazione Appaltante potrà aggiudicare la gara al concorrente che segue in graduatoria. 

Si precisa che, ai sensi dell'art. 52 del D.lgs. 36/2023, l'aggiudicazione definitiva diventerà efficace 

dopo la verifica del possesso dei requisiti in capo all'aggiudicatario e che il relativo contratto potrà 

essere stipulato solo dopo che l'aggiudicazione sia divenuta efficace, anche prima che siano 

decorsi 35 giorni dall'avvenuta comunicazione di aggiudicazione ai contro interessati, per motivate 

ragioni di particolare urgenza che non consentono all'Amministrazione di attendere il decorso del 

predetto termine. 

Art.15- VARIAZIONI 

In relazione al presente esperimento di gara non sono ammesse varianti ai capitolati tecnici 
allegati. La proposizione di varianti che modifichino i contenuti e/o le condizioni di operatività e/o 
la gestione del contratto comporterà l'esclusione dell'offerta. 
L'Ente contraente si riserva la facoltà di apportare modifiche all'esecuzione del servizio oggetto 

del presente capitolato in relazione a possibili variazioni dell'assetto organizzativo. 

Art.16—TUTELA DEI DATI E RISERVATEZZA 

Ai sensi dell'art. 13 del D.lgs. 196/03 e s.m.i., il trattamento dei dati personali forniti dalle imprese 

partecipanti alla gara di cui al presente disciplinare o altrimenti acquisiti a tal fine dalla Stazione 

Appaltante, è finalizzato unicamente all'espletamento della gara. 

I dati forniti da parte dell'Impresa aggiudicataria vengono acquisiti ai fini della stipulazione del 

contratto e dell'esecuzione dello stesso, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del 

corrispettivo contrattuale. I trattamenti avverranno a cura del Responsabile del trattamento con 

l'utilizzo di supporti sia cartacei che informatici. Il conferimento di tali dati è necessario per lo 

svolgimento della procedura ed il rifiuto di fornirli in tutto o in parte può precludere la partecipazione 

alla gara. 

Alle imprese interessate sono riconosciuti i diritti previsti dall'art. 7 del D.lgs. 196/03 e s.m.i., tra 

cui, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica, 

l'aggiornamento e la cancellazione se incompleti, erronei o raccolti in violazione della legge, nonché 

di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi, rivolgendo le richieste al Garante per la 

protezione dei dati personali. 

L'impresa aggiudicataria ha l'obbligo di mantenere riservati i dati e le informazioni di cui venga in 

possesso e di non divulgarli in alcun modo e in qualsiasi forma e di non farne oggetto di utilizzazione 

a qualsiasi titolo per scopi diversi da quelli strettamente necessari all'esecuzione dell'appalto. 

L'impresa aggiudicataria potrà citare i termini essenziali del contratto laddove ciò fosse condizione 

necessaria per la partecipazione dell'impresa stessa a gare e appalti. 

L'impresa aggiudicataria è responsabile per l'esatta osservanza da parte del personale addetto al 

servizio degli obblighi di riservatezza anzidetti e si impegna, altresì, a rispettare quanto previsto 

dal D.lgs 196/03 e s.m.i. 

TITOLARE E RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO DEI DATI 9 
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Titolare del trattamento dei dati è il Convitto Nazionale "A. Nifo" nella persona del Dirigente 

scolastico/Rettore pro-tempore. 

Responsabile del trattamento dei dati è il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi dott.ssa 

Laura Badolato. 

Art.17 - RESPONSABILITÀ DEL PROCEDIMENTO ED ACCESSO AGLI ATTI 

Ai fini della presente gara il responsabile del procedimento è il Rettore/Dirigente Scolastico Prof. 

Giovanni Battista Abbate. 

Il diritto di accesso agli atti della procedura di affidamento e di esecuzione dei contratti pubblici è 

disciplinato dall'art.35 del D.lgs n.36/2023. 

Art.18—DICHIARAZIONI MENDACI 

Tutte le dichiarazioni sono rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R 445/2000. Ai sensi dell'art. 

71 del citato D.P.R.., questa amministrazione procederà ad idonei controlli sulla veridicità delle 

dichiarazioni rese. 

Qualora a seguito delle verifiche, venga riscontrata la non veridicità delle dichiarazioni rese dalla 

Ditta aggiudicataria, oltre alle sanzioni penali previste dall'art.76 del D.P.R. 445/2000, l'Ente 

procederà: 

− alla revoca dell'aggiudicazione; 

− all'escussione della garanzia provvisoria (fatto salvo il diritto al risarcimento di ulteriori 

danni); 

- alla segnalazione del fatto all'Autorità Nazionale Anti Corruzione; 

- allo scorrimento della graduatoria di gara. 

Inoltre in caso di presentazione di falsa dichiarazione o falsa documentazione, nelle procedure di 

gara, il Convitto ne darà segnalazione all'Autorità che, se riterrà che siano state rese con dolo o 

colpa grave in considerazione della rilevanza o della gravità dei fatti oggetto della falsa 

dichiarazione o della presentazione di falsa documentazione, disporrà l'iscrizione nel casellario 

informatico ai fini dell'esclusione dalle procedure di gara per un periodo di un anno, decorso il quale 

l'iscrizione è cancellata e perde comunque efficacia. 

Art.19—Tracciabilità dei flussi finanziarie risoluzione del contratto 

L'Impresa aggiudicataria e l'aggiudicatario si impegnano a rispettare le disposizioni normative previste 

dall'art. 3 della L. 136/2010 e s.m.i. sulla tracciabilità dei flussi finanziari; il mancato rispetto delle 

predette norme costituisce causa di risoluzione del contratto ex art.3 comma 9 bis della 

summenzionata legge. 
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