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Informazioni personali 
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Esperienza professionale 

 

Date Alle dipendenze del MIUR dal 1980 al 2020 ha rivestito la qualifica di D.S.G.A. dal 2000 in seguito al 
superamento del concorso per la nuova figura di DSGA introdotta in seguito dell’attribuzione 
dell’autonomia alle istituzioni scolastiche. 

Lavoro o posizione ricoperti DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI 

Principali attività e responsabilità Attività lavorativa di rilevante complessità ed avente rilevanza esterna. Sovraintende, con 
autonomia operativa ai servizi generali amministrativo-contabili e ne cura l’organizzazione svolgendo 
funzioni di coordinamento, promozione delle attività e verifica dei risultati conseguiti. Svolge con  
autonomia operativa e responsabilità diretta attività di istruzione, predisposizione e formalizzazione 
degli atti amministrativi e contabili. E’ funzionario delegato, ufficiale rogante e consegnatario dei beni 
mobili. Può svolgere attività di studio e di elaborazione di piani e programmi richiedenti specifica 
specializzazione professionale, con autonoma determinazione dei processi formativi ed attuativi. Può 
svolgere incarichi di attività tutoriale, di aggiornamento e formazione nei confronti del personal. Può 
essere affidatario di incarichi ispettivi nell’ambito delle istituzioni scolastiche. 

Nome e indirizzo del datore di lavoro MINISTERO DELLA PUBBLICA ISTRUZIONE – ISTITUTO COMPRENSIVO “MARCO D’OGGIONO” 
DI OGGIONO (ultima sede di servizio) 

Tipo di attività o settore ISTRUZIONE SCOLASTICA STATALE 
 

In quiescenza dal 01/09/2020 

Istruzione e formazione 
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Date 
 

 
1976 

Titolo della qualifica rilasciata DIPLOMA DI MATURITA’ TECNICO COMMERCIALE 

Principali tematiche/competenza 
professionali possedute 

 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Partecipazione in qualità di docente ai seguenti corsi di formazione: 
- Istituzioni scolastiche della Lombardia per l’Ufficio Scolastico Regionale di Milano 

Giugno-luglio 2012 sul Controllo di gestione in qualità di componente gruppo di lavoro CO.GE 

Istituito dal MIUR sul controllo di Gestione; 

- I.C. di Castellucchio (MN) su Tesoreria e convenzione di cassa 0ttobre 2012 

- Marzo 2013 - marzo 2014 corsi in diverse sedi su tutto il territorio nazionale in materia di 

CONSIP/Mepa in collaborazione con Italiascuola 

- Febbraio-Novembre 2014 corsi in diverse sedi sul territorio nazionale su Segreteria Digitale – 

dematerializzazione e organizzazione degli Uffici di segreteria, in collaborazione con Italiascuola 

- Giugno-novembre 2014 corsi in diverse sedi su tutto il territorio nazionale in materia di 

Fatturazione Elettronica in collaborazione con Italiascuola 

- Settembre 2015-Gennaio 2016 corsi in diverse sedi sul territorio nazionale per il progetto “Io  

conto” del MIUR sul tema “Acquisizione di beni e servizi” 

- 2017 - Istituzioni scolastiche della Lombardia per l’Ufficio Scolastico Regionale di Milano per la 

formazione di DS e DSGA in materia di anticorruzione/trasparenza/siti web; 

- Febbraio 2019 - Giugno 2019 corsi in diverse sedi sul territorio regione Lombardia per il progetto 

“Io conto” 2^ edizione del MIUR per Assistenti Amministrativi e per la formazione di DS e DSGA 

in materia di nuovo regolamento di contabilità D.I. 129/18 

- Corsi in diverse sedi in collaborazione con ANQUAP su diverse tematiche inerenti le procedure di 

lavoro (piano di lavoro ATA – Contrattazione integrativa di Istituto – Segreteria digitale – Piano di 

lavoro ATA – Nuovo regolamento di contabilità D.I. 129 – Piattaforme digitali – Reclutamento 

esperti esterni ecc. 

- Corsi nell’ambito dei progetti PON e del PNSD in collaborazione con le scuole polo per la  

formazione sul territorio su diverse tematiche inerenti le procedure di lavoro (piano di lavoro ATA 

– Contrattazione integrativa di Istituto – Dematerializzazione –Ricostruzione di carriera - 

Reclutamento esperti esterni – Attività negoziale – Piattaforme digitali 

- Novembre 2020 - Marzo 2021 Corsi di formazione per i neo DSGA assunti in Lombardia. 

- Numerose attività di formazione presso uffici di segreteria delle Istituzioni scolastiche. 

 

 
Maggio 2015 - Nomina dal MIUR in qualità di esperto per la formazione del progetto “Io Conto” 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

 
Partecipazione ai seguenti corsi di formazione 

 

1 1982 12/10/82- 12/11/82 Como Corso di preparazione professionale per Segretari 
Incaricati Provv. To agli Studi di Como 

 

2 1988 23/06 - 25/06/1988 Varese Programmi operativi per i servizi di segreteria 
Provv.to agli Studi di Varese residenziale 3 giornate 

 

3 1989 29/11-13/12/1989 Lecco Problemi applicativi del DPR 399/88 relativo al nuovo 
contratto triennale della scuola - congedi e aspettative del personale della scuola   Provv. To agli 
Studi di Como 24 ore 
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4 1990 Novembre 1990 Lecco Trattamento di quiescenza, legge 29 e riscatti 
Provv. To agli Studi di Como 12 ore 

 

5 1990 Novembre/Dicembre 1990 Lecco Nuove norme in materia di procedimenti 
amministrativi L.241/90 - Disciplina delle assenze del personale della scuola - indennità di missione e 
compensi esami - responsabilità amministrativo-contabile del segretario e del preside Provv. To agli 
Studi di Como 20 ore 

 

6 1991 15/11/91 - 14/12/91 Lecco La scuola come sistema formativo " la 
scuola servizio e la scuola progetto" - supporti personale ATA all'organizzazione didattica - Aspetti 
relazionali ed efficienza /efficacia del lavoro - la nuova scuola elementare - norme legislative e aspetti 
regolamentari interni all'amministrazione - La contabilità di Stato e la contabilità della scuola . 
Provv. To agli Studi di Como 30 ore 

 

7 1991 31/10-12/12/1991 Lecco Normativa, Regolamentazione e Trattazione delle 
pratiche inerenti al trattamento di quiescenza Provv. To agli Studi di Como 21 ore 

 

8 1992 13/03/1992 Milano Convegno nazionale di informatica, 
Telecomunicazioni Telematica, Audiovisivi ed Editoria per la scuola ANP 1 giornata 

 

9 1993 08/05/1993 Milano Il funzionario amministrativo alla luce del nuovo 
decreto delega sul pubblico impiego Associazione Coord.Amm.vi Milano 9 ore 

 

10 1993 30/11/93-11/12-93 Como Corso di aggiornamento per il personale ATA - Stato 
giuridico del personale ATA - Problematiche relative alle retribuzioni - Riforma pensionistica - Diritto 
amministrativo - Progetto informatico - L.241 e sue applicazioni - Autonomia amministrativa - 
Rapporto pubblico impiego - Assenze personale ATA - Ricostruzione di carriera 
Provv. To agli Studi di Como 42 ore 

 

11 1995 13/05/1995 Milano La segreteria centro motore dell'attività scolastica 
Evoluzione della figura del Responsabile di Segreteria Associazione Coord.Amm.vi Milano 
5 ore 

 

12 1995 21/11/1995 Lecco Istruzioni per l'inventario dei beni dello Stato 
Associazione Coord.Amm.vi Milano 5 ore 

 

13 1996 16/04/1996 Milano Il nuovo profilo professionale del Responsabile 
Amministrativo - Decentramento amministrativo e contratto scuola Associazione Coord.Amm.vi 
Milano 7 ore 

 

14 1996 29/11/1996 Milano La contrattazione collettiva- La responsabilità 
contabile del Responsabile Amministrativo Associazione Coord.Amm.vi Milano 8 ore 

 

15 1996 30/10 - 19/12/1996 Lecco Decentramento delle competenze alle Istituzioni 
Riforma del sistema pensionistico - Valutazione servizi ai fini del trattamento di quiescenza - 
Resp.Amm.vo e Capo d'Istituto. Due aree di responsabilità a confronto - Il bilancio nella nuova 
prospettiva dell'autonomia scolastica - Gestione controllo procedure ed emissioni di provvedimenti 
delle assenze del personale ai sensi del C.C.N.L.Scolastiche 
Provv.to agli Studi di Como 22 ore 

 

16 1997 22/10/1997 Lecco Tutela della sicurezza e della salute nelle scuole di 
ogni ordine e grado ANP- ACAL 8 ore 

 

17 1997 16/05/1997 Milano Corso di aggiornamento per Responsabili 
Amministrativi Associazione Responsabili Amministrativi di Milano 7 ore 

 

18 1998 04/06/1998 Lecco La Privacy nella Scuola ANP- ACAL 
6,30 ore 

 

19 1998 12/01/1999-09/02/99 Lecco Corso per responsabili amministrativi sullo 
snellimento amministrativo "Legge Bassanini" - Ruoli competenze e responsabilità del Responsabile 
Amministrativo e del Dirigente Scolastico - Autonomia - Decentramento - Semplificazione - Euro e 
Gestione dei Contratti - Liceo Manzoni di Lecco 30 ore 

 

20 1999 12/01 - 23/02/1999 Lecco Diritto Amministrativo - Contratti Provv.to agli 
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Studi di Lecco 36 ore 
 

21 2000 02/05 -05/05/2000 Como Sistema integrato Segreterie Scolastiche Italiane 
Provv.to agli Studi di Lecco 25 ore 

 

22 2001 7/8 marzo e 5 aprile Lecco L'Ufficio Automatizzato Ufficio 
scolastico di Lecco 15 ore 

 

23 2001 22/05/2001 Milano Predisposizione e trasmissione telematica delle 
dichiarazioni 770 e Unico 2001 (IRAP) - Problematiche relative alle dichiarazioni fiscali in merito al 
piano di dimensionamento delle Ist. Scolastiche - I contratti con il personale estraneo 
all'amministrazione in relazione al POF Associazione DSGA - Milano 6 ore 

 
24 2001 29/09/2001 Milano Regolamento concernente le "Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche - Decreto 1 febbraio 2001 n. 44 

FNADA - ANQUAP 4 ore 
 

25 2001 03/12/2001 SenigalliaIl programma annuale: procedure, competenze degli 
organi individuali collegiali, stesura, monitoraggio e controllo FNADA - ANQUAP 4 ore 

 

26 2001 13/12/2001 Lecco L'attività negoziale- Gli istituti negoziali : contenuti e 
finalità- La responsabilità dei soggetti 

FNADA - ANQUAP 4 ore 
 

27 2002 12/06/2002 MIlano Problematiche concernenti la gestione del programma 
annuale FNADA 4 ore 

 

28 2002   07/10 - 08/10/2002 Rimini   La programmazione integrata nelle II.SS. Autonome. 
Dal POF al programma annuale: contenuti, procedure e competenze. FNADA 2 giornate 

 

29 2003  28/3-29/03/2003 Viareggio Le relazioni sindacali nel comparto scuola : 
livelli, materie e soggetti della negoziazione, con particolare riguardo alla contrattazione integrativa di 
Istituto FNADA 12 ore 

 

30 2003 06/10/2003 Milano Il rapporto di lavoro nel comparto scuola - Il nuovo 
CCNL del 24/07/2003 FNADA-ANQUAP-ANP 7 ore 

 

31 2003 24/3-28/03/2003 Lecco Valutazione dei servizi ai fini della progressione di 
carriera e del trattamento di quiescenza. Liquidazione, trattamento di quiescenza. Centro Servizi 
Amministrativi di Lecco 25 ore 

 

32 2004 5/6/7-02/2004 Lecco La valorizzzazione professionale del personale 
amministrativo con particolare riferimento agli assistenti amministrativi FNADA 16 ore 

 

33 2004 08/10-9/10/2004 Lecco La Con.trattazione di Istituto e il contenzioso nelle 
II.SS. Centro Servizi Amm.vi di Lecco e Rete Scuole "Professionalità a confronto 13 ore 

 

34 2004 01/10/2004 Milano Codice della privacy (D.L.196/2003) : gli obblighi delle 
istituzioni scolastiche FNADA 6,30 ore 

 

35 2005 21/02/2005 Cernusco Lombardone La Cultura della Pivacy 
Rete Scuole "Professionalità a confronto 4 ore 

 

36 2005 28/04/2005 Como La denuncia mensile analitica /DMA) INPDAP DI 
COMO 4 ore 

 

37 2005 30/06/2005 Cernusco Lombardone Le materie della contrattazione 
integrativa di Istituto Rete Scuole "Professionalità a confronto 7.30 ore 

 

38 2006 06/03/2006 Lecco Il rapporto di lavoro del personale amministrativo 
copertura assicurativa delle II.SS. FNADA-ANQUAP 4 ore 

 

39 2006  13/06/2006 Milano  La valorizzazione professionale del personale ATA – 
Posizioni economiche orizzontali, passaggi di area e reclutamento. 

FNADA -ANQUAP 4,30 ore 
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40 2006 27/03/2006 Oggiono Formazione Privacy Direzione Didattica di 

Oggiono  2,30 ore   
 

41 2006 04/10/2006 Milano Revisione Contabile - Ispezione Ministeriale- 
Convenzione di cassa - Argo Software 5 ore 

 

42 2007 18/01/2007 Lecco Gli infortuni in ambito scolastico: soggetti assicurati e 

adempimenti amministrativi Inail Lecco 2 ore 

43 
ore 

2007 23/01/2007 Parma La scuola nella Legge Finanziaria 2007 FNADA 7 

44 
ore 

2007 26/02/2007 Milano La scuola nella Legge Finanziaria 2007 FNADA 6 

45 
giornata 

2007 19/06/2007 On-line SIDI per la scuola MIUR E-learning 12 h. - Aula 1 

46 2007 11/12/13 ottobre 2007 Salerno Autonomia scolastica, decentramento 
amministrativo, applicazione leggi di sistema e rapporto di lavoro dipendente nelle scuole 

FNADA 16 ore 
 

47 2007 20/11/2007 Milano CCNL: Parte normativa ed aspetti economico 

retributivi FNADA 4 ore 

48 2008 21/01/2008 Parma Legge finanziaria 2008 - CCNL 2007 e sequenze 

contrattuali - Programma annuale 2008 FNADA 7 ore 

49 2008 08/04/2008 Torino Pocedure amministrativo contabili relative agli iscritti 

fondo espero con particolare riguardo al trattamento del personale con contratto a tempo determinato 
retribuito dalla DPSV e dalle II.SS ACADIS 3.30 ore 

50 2008 08/04/2008 Torino Personale esperto interno ed esterno alla PA: 

adempimenti connessi ACADIS 2 0re 
 

51 2008 22/04/2008 On-line  Polis - Istanze on line Ministero Pubblica 
Istruzione 1 ora fruizione wbt 

 

52 2008 15/05/2008 Erba Handicap - Legge 104 e dintorni CISL 
SCUOLA 5 ore 

 

53 2008 28/5-30/5/2008 Amantea (RC) Il Direttore dei Servizi Generali ed 
Amministrativi, figura essenziale per le scuole autonome FNADA 14 ore 

 

54 2008 11/06/2008 Milano Sequenze contrattuali del CCNL 29/11/2007 (FIS e 
personale ATA) FNADA 4 ore 

 

55 2008 28/07/2008 MontePorzio (Roma) Formazione e addestramento 
Invio telematico contratti a T.D. Ministero Pubblica Istruzione intera giornata - 4 ore e-learning 

 

56 2008 29/07/2008 MontePorzio (Roma) Formazione e addestramento 
Invio telematico contratti a T.D. Ministero Pubblica Istruzione 4 ore e-learning 

 

57 2008 22/09/2008 Desenzano (Bs) P.O.F. - Programma annuale 
Contrattazione di Istituto FNADA 7 ore 

 

58 2008 13-14/11/2008 Il nuovo Bilancio per le Istituzioni scolastiche 
MIUR E-learning 7 ore - Aula 2 giornate 

 

59 2009 22/05/2009 Chianciano Terme (SI) Nuova riforma delle 
amministrazioni pubbliche, modifiche alla disciplina del rapporto di lavoro pubblico e autonomia 
scolastica (approfondimenti sulla legge 15/09 e sull'emanando D.L.)FNADA 5 ore 

 

60 2009 11/09/2009 Bardolino (VR) L'inizio dell'anno scolastico, tra scelte 
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fondamentali di programmazione e atti sostanziali di gestione FNADA 7 ore 
 

61 2009 14/12/2009 Attigliano (TR) La previdenza dei dipendenti della scuola 
FNADA 5 ore 

 

62 2010 01/02/2010 Milano Bilancio annuale 2010- Missione impossibile? 
PROTEO FARE SAPERE 4 ore 

 

63 2010 12/04- 19/04/2010 Lecco Formazione per preposti DSGA - Sicurezza 
ECO 86 -Provv.to 8 ore 

 

64 2010 19/04/2010 Lecco L'organizzazione degli uffici e il rapporto di lavoro 
nelle II.SS. Dopo la legge 15 e D. Lgs. 150 del 2009 FNADA 4 ore 

 

65 2010 29/09/2010 Bergamo L'inizio dell'anno scolastico, tra scelte fondamentali di 
programmazione e atti sostanziali di gestione con le novità introdotte dalla riforma Brunetta e dalla 
manovra Tremonti FNADA 4 ore 

 

66 2010 16/10/2010 Acicastello (CT) Norme generali sull'ordinamento del lavoro 
nelle Istituzioni scolastiche : protagonisti a confronto FNADA 12 ore 

 

67 2010 24/11-25/11/2010 Lecco Il futuro delle pensioni e delle liquidazioni nella scuola 
dopo la manovra correttiva FNADA 10 ore 

 

68 2011 22/02/2011 Parma Codice Contratti Pubblici - Tracciabilità dei flussi 
finanziari - Collegato Lavoro nelle PP.AA.SPAGGIARI CASA EDITRICE 5 ore 

 

69 2011 26/03/2011 Roma Il diritto sindacale nelle Amministrazioni Pubbliche e il 
funzionamento dei pubblici Uffici FNADA 5 0re 

 

70 2011 13/04/2011 Bergamo Le nuove problematiche nella gestione amministrativa 
delle Istituzioni Scolastiche Ministero Pubblica Istruzione 5 ore 

 

71 2011 19/05-21/05/2011 Vieste (FG) Il sistema scolastico a dieci anni dalla 
riforma del titolo V della Costituzione - Legge Costituzionale 3/2001 FNADA 12 ore 

 

72 2011 24/05/2011 Lecco Il nuovo Codice dell'Amministrazione digitale e le sue 
applicazioni pratiche FNADA 5 ore 

 

73 2011 07/07/2011 Attigliano (TR) Acquisire conoscenze e consapevolezze 
per l'esercizio di una funzione di leadership professionale FNADA 4 ore 

 

74 2011 10/11/2011 Lecco Tutte le novità sulle liquidazioni e pensioni del 
personale della scuola dopo le manovre correttive (Leggi 122/2010 - 111/2010 - 148/2011) 

FNADA 6 ore 
 

75 2011 26/09-30/09/2011 Sansepolcro(AR) Settimana d'incontro per i componenti 
Gruppo di lavoro scuole Co-ge sulle tematiche del Controllo di gestione Ministero Pubblica 
Istruzione 35 ore 

 

76 2011 23/9-19/11/2011 Attigliano (TR) Corso di alta formazione Profilo, funzioni e 
responsabilità del Direttore dei servizi generali e amministrativi nelle Istituzioni Scolastiche 

ANQUAP - LUISS Libera Università 50 ore 
 

77 2011 17/11/2011 Milano Incontro di follow up con i formatori del ISF 
Ministero Pubblica Istruzione 4 0re 

 

78 2012 16/01/2012 Capriolo Studio di fattibilità dei progetti Fund Raising 
Ministero Pubblica Istruzione 4 0re 

 

79 2012  24/01/2012 Milano Chiusura esercizio finanziario 2011 e programma 
annuale 2012 - Il rinnovo degli inventari FNADA 5 0re 

 

80 2012 16/02/2012 Bergamo Procedura OIL Ministero Pubblica Istruzione 2 
ore 
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81 2012 23/02 e 24/02/2012 Roma Convegno ABI - Forum Banche e servizi bancari e 
finanaziari per la PA e gli investimenti pubblici  ABI e Ministero Pubblica Istruzione 2 giornate 

 

82 2012 23/03 e 24/03/2012 Ancona  A Scuola per Innovare Ministero Pubblica 
Istruzione 2 giornate 

 

83 2012 17/05/2012 Convegno ABI - Forum Banche e servizi bancari e 
finanaziari per la PA e gli investimenti pubblici Ministero Pubblica Istruzione 1 giornata 

 

84 2012 24/05/2012 Salerno A servizio esclusivo della nazione: nella Repubblica 
una e indivisibile delle autonomie FNADA 4 ore 

 

85 2012 05/06/2012 Oggiono Formazione privacyIC Oggiono 1.30 ora 
 

86 2012 10/09/2012 Bardolino (VR) La centralità dell'autonomia scolastica e le 
funzioni legislative e amministrative nel sistema istruzione FNADA 7 ore 

 

87 2012 02/10/2012 Brescia La governance scolastica per costruire una comunità 
di apprendimento Università agli Studi di Brescia 4 ore 

 

88 2012 09/10/2012 Roma La Tesoreria Unica e il rinnovo della convenzione di 
cassa  Associazione dei Direttori delle Istituzioni Scolastiche 4 ore 

 

89 2012 17/10/2012 Colico La nuova gestione economico/finanziaria 
FNADA 5 ore 

 

90 2013 09-10/01/2013 Merate Sviluppo Comportamenti organizzativi del Bilancio 
delle II.SS IC MERATE 12 ore 

 

91 2013 17/01-18/01/2013 14/03 -15/03/2013 21/05 - 22/05/2013 Senigallia (AN) 
Conoscenza e gestione delle emozioni nell'attività di direzione amministrativa - Progetto 

CO.GE. Istituto di Istruzione Superiore "A.Panzini" 6 giornate 
 

92 2013  23/01/2013 Milano Le novità per le Istituzioni Scolastiche, sul versante 
amministrativo, contabile e delle procedure di contrattazione integrativa di Istituto     FNADA  5 
ore 

 

93 2013 08/03/2013 Merate Rafforzare la compliance nella scuola Ministero 
Pubblica Istruzione 6 0re 

 

94 2013 29/04/2013 L'Aquila L'Istituto Comprensivo: Una scuola di comunità - 2^ 
fase "Gli acquisti delle istituzioni scolastiche tra teoria e pratica" MIUR - Ufficio Scolastico 
Regionale per l'Abruzzo 5 ore 

 

95 2013 18/7/13-19/7/2013 Venezia "Come migliorare la raccolta fondi da famiflie e privati: 
tecniche ed esperienze per appassionare e coinvolgere la comunità scolastica" Italiascuola 

11 ore 
 

96 2013 10 e 11/10/2013 Riccione Progettare la segreteria digitale Italiascuola 
11 ore 

 

97 2013 21-22/10/2013 Imola Una scuola che sappia coniugare Innovazione, 
Efficacia, Trasparenza e Legalità Istituto "Scarabelli" di Imola 2 giornate 

 

98 2013 05-09/11/2013 WBT Trasparenza aministrativa MIUR 7 ore fruizione 
wbt 

 

99 2014 03/06/2014 Lecco Programmazione, gestione degli acquisti, polizze 
assicurative e fatturazione elettronica FNADA 5 ore 

 

100 2014 17/07/2014 Merate IC Merate 3 ore 
 

101 2014 03/10/2014 Desenzano del Garda Le segreterie scolastiche per la 
buona scuola :Funzioni, organizzazione, risorse e strumenti FNADA 4 ore 

C
E

N
T

R
O

 P
R

O
V

IN
C

IA
L
E

 I
S

T
R

U
Z

IO
N

E
 A

D
U

L
T

I 
C

P
IA

 L
E

C
C

O
 F

A
B

R
IZ

IO
 D

E
 A

N
D

R
?
 -

 A
O

O
 A

A
3
3
7
C

4
 -

 P
R

. 
E

. 
N

. 
0
0
0
7
6
0
0
 D

E
L
 2

4
/1

0
/2

0
2
2
 -

 I
 

CENTRO PROVINCIALE ISTRUZIONE ADULTI CPIA LECCO FABRIZIO DE ANDR? - AOO AA337C4 - PR. E. N. 0004124 DEL 13/06/2023 - I



8 
 

 
 
 

 

102 2014 04/10/2014 Desenzano del Garda Le segreterie scolastiche per la 
buona scuola :Funzioni, organizzazione, risorse e strumenti FNADA 5 ore 

 

103 2015 28/01/2015 Reggio Emilia Contratti per esperti esterni, regime delle 
incompatibilità, anagrafe delle prestazioni Italiascuola 7 ore 

 

104 2015 17/2/15-20/2/15 WBT Fatturazione elettronica - quadro di riferimento e 
addestramento all'utilizzo delle funzionalità MIUR 4 ore fruizione wbt 

 

105 2015 14/04/2015 WBT Split Payment MIUR 1 ora fruizione wbt 
 

106 2015 15/04/2015 Lecco Schoolware - L'attività amministrativa tra gestione 
cartacea e dematerializzazione ICT Rete Lecco 8 ore 

 

107 2015 21/04/2015 Oggiono Parte specifica rischi mansione personale settore 

istruzione ECO 86 2 ore 

108 2015 20/21/22 maggio Roma Formazione agli esperti progetto io Conto 

"Acquisizioni di beni e servizi" MIUR 3 giornate 

109 2015 26/05/2015 Lecco "Contratti per esperti esterni, regime delle 

incompatibilità, anagrafe delle prestazioni" Italiascuola 7 ore 
 

110 2015 01/7/15-08/07/15 WBT I rapporti di lavoro a tempo determinato nelle 
Istituzioni scolastiche, gestione giuridica e liquidazione delle competenze-Scuola" MIUR FAD 
+ 9 ore WBT 

 

111 2015 09/09/2015 Milano Le Istituzioni scolastiche dopo la riforma e la legge di 
stabilità 2015 (Analisi ed effetti delle novità) FNADA 5 ore 

 

112 2015 21/09/2015 Lecco "La gestione dei PON: il primo Avviso sulle 
infrastrutture di rete" Italiascuola 7 ore 

 

113 2015 19/10-05/11/2015 Lecco Bilancio, programmazione e scritture contabili - 
Acquisizione di beni e servizi - Nuovi obblighi normativi MIUR 12 ore 

 

114 2016 11/02/2016 Lecco Seminario di aggiornamento su tematiche 

previdenziali e pensionistiche per Dirigenti, DSGA, Assistenti amministrativi  ANP 5 ore 

115 
contratti 

2016 29/02/2016 
Italiascuola 

Lecco La Gestione dei PON - Linee Guida affidamento 
5 ore 

116 2016 da aprile a giugno Milano Appalti pubblici e procedure di gara :dalla gara al 
contratto Politecnico - Corsi INPS Valore PA 50 ore 

 

117 2016 03/05/2016 Milano Il nuovo codice degli Appalti e PON - Gli effetti 
sull'attività delle scuole FNADA-ANQUAP 5 ore 

 

118 2016 06/03/2016 PON-FSE/FESR-SESSENNIO 2014-20 - Linee guida, 
aggiornamenti normativi e corrette procedure DOCENDO ACADEMY-ANQUAP 5 ore FAD 

 

119 
ore 

2016 10/06/2016 Lecco Il nuovo codice dei contratti Italiascuola 5 

120 2016 19/07/2016 Roma Il nuovo Codice degli Appalti pubblici D. Lgs. N. 
 

50/2016Dioniso Editore 9 ore 

121 2016 06/09/2016 Milano La buona scuola a regime: facciamo il punto su 

aspetti generali, contabilità e personale FNADA-ANQUAP 5 ore 
 

122 2016 12-10-16/09-11-16 WBT Piattaforma INDIRE GPU avvio delle attività 
MIUR 5 ore fruizione wbt 

 

123 2016 05/11/2016 Oggiono SPECIFICA per lavoratori del settore Istruzione 
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ECO 86 4 ore 
 

124 2016 05/11/2016 Oggiono GENERALE di base per lavoratori del settore 
Istruzione ECO 86 4 ore 

 

125 2016 28-11-16/29-12-16 WBT Pago in rete MIUR 10 ore fruizione wbt 
 

126 2017 31/01/2017 Lecco Codice dei contratti e scuole: casi applicativi e 

contratti tipici ITALIASCUOLA 5 ore  

 

127 2017 22/02/2017 Lecco La ricostruzione di carriera del personale scolastico 
ITALIASCUOLA 7 ore 

 

128 2017 24/02/2017 Attigliano (TR) Gestione dei conflitti, leadership e 
comunicazione FNADA 5 ore 

 

129 2017 05/04/2017 Bergamo "L’AFFIDAMENTO DEI CONTRATTI DI APPALTO 
NELLA SCUOLA Compiti e Responsabilità del Dirigente Scolastico alla luce del nuovo Codice dei 
Contratti pubblici e delle linee guida ANAC" IGS - Dioniso Editore 4 ore 

 

130 2017 17/05/2017 Lecco Le assenze del personale ITALIASCUOLA 7 
ore 

 

131 2017 26/09/2017 Lecco Le novità in materia di adempimenti previdenziali e 
fiscali delle Istituzioni scolastiche ITALIASCUOLA 7 ore 

 

132 2017 25/10/2017 Lecco Gli incarichi ad esperti esterni:cosa cambia per le 
scuole dopo la riforma Madia ed il Jobs Act Autonomi ITALIASCUOLA 7 ore 

 

133 2017 21/10-04/11/2017 Lecco Codice contratti, selezione esperti, Consip 
MIUR - ISTITUTO COMPRENSIVO STOPPANI DI LECCO 9 ore 

 

134 2017 dicembre LA SICUREZZA INFORMATICA NELLE ISTITUZIONI 
SCOLASTICHE: UN PROCESSO IN CONTINUA EVOLUZIONE MIUR in modalità e-Learning 8 
ore di WBT 

 

135 2018 20/01/2018 Oggiono Formazione specifica per persobale della Scuola 
DSGA ECO 86 2 ore 

 

136 2018 24/01/2018 Lecco Focus sui PON FSE e FESR 2014/2020 
ITALIASCUOLA 7 ore 

 

137 2018 27/02/2018 Lecco Le procedure di gara telematiche delle IISS 
ITALIASCUOLA 5 ore 

 

138 2018 7-8/3/2018 Roma IoConto II Edizione - Formazione al Centro - Nuovo 
Regolamento di Contabilità MIUR 13 ore 

 

139 2018 27/03/2018 Milano Adempimenti in materia pnsionistica: Da SIDI a 
PASSWEB ANQUAP 5 ore 

 

140 2018 27/04/2018 Lecco Le pensioni del Personale della scuola 
ITALIASCUOLA 7 ore 

 

141 2018 Febbraio/Aprile Milano IL CODICE DEI CONTRATTI PUBBLICI DOPO IL 
D.LGS. 56/2017 ED I NUOVI BANDI DEL MERCATO ELETTRONICO IN VIGORE DAL 28/08/2017: 
SIMULAZIONI OPERATIVE, MODULISTICA ED IPOTESI DI REGOLAMENTO EBIT – Scuola 
di Formazione e Perfezionamento per la P.A. 40 ore 

 

142 2018 17/04/2018 Lecco Contabilità e nuovo contratto di lavoro ANQUAP 

143 2018 24/05/2018 Lecco Il nuovo regolamento PRIVACY 

ITALIASCUOLA 4 ore 
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144 2018 16/07-18/07/2018 Abbazia di Spineto - Sarteano Scuola estiva di 
formazione "Regole e buon senso. Ripartiamo da qui" ITALIASCUOLA 16 ore + 4 ore studio 
materiali 

 

145 2018 19/10/2018 Lecco Attività negoziale - Le linee guida ANAC - Modelli di 
determina e controlli amministrativi ITALIASCUOLA 4 ore 

 
 

146 2018 13/11-14/11/2018 Il nuovo Bilancio per le Istituzioni scolastiche 
MIUR 2 giornate e 7 ore e-learning 

 

147 2018 06/12/2018 Nuovo regolamento amministrativo-contabile per le 
scuole DOCENDO ACADEMY-ANQUAP h.4 on-line 

 

148 2019 Aprile/Giugno 2019 Milano "Produzione, Gestione E Conservazione Dei 
Documenti Digitali E/ O Digitalizzati - Sviluppo Delle Banche Dati Di Interesse Nazionale” 
"UNIPEGASO - Facoltà di scienze umanistiche h.60 

 

149 2019 20/03/2019 Lecco I nuovi poteri del Consiglio di Istituto e l'attività 
negoziale ITALIASCUOLA 4 ore 

 

150 2019 29/05/2019 Lecco Delibera e procedure per selezionare gli esperti 
esterni ITALIASCUOLA 4 ore 

 

151 2019 17/06/2019 Privacy per staff e segreteria DPO LUCA 
CORBELLINI fruizione wbt 

 

152 2020 04/02/2020 Lecco Gestione delle graduatorie e conferimento delle 
supplenze ITALIASCUOLA 5 ore 

 

153 2020 20/02/2020 Como Attività negoziale - La redazione di atti e modelli 
ITALIASCUOLA 5 ore 

 

Capacità e competenze 
personali 

 

Madrelingua ITALIANA 
 

Altra(e) lingua(e) 

Autovalutazione 

Livello europeo (*) 

Lingua 

Lingua 

INGLESE - FRANCESE 
 

 Comprensione Parlato Scritto 
 Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale  

 I SCOLASTICO  SCOLASTICO  SCOLASTICO  SCOLASTICO  SCOLASTICO 

 F SCOLASTICO  SCOLASTICO  SCOLASTICO  SCOLASTICO  SCOLASTICO 

(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue 

 
 

 

Capacità e competenze 
organizzative 

Gestione del personale per le competenze del proprio profilo e per l’organizzazione a livello 
provinciale di gruppi di lavoro sulle varie tematiche. 

 

Capacità e competenze tecniche 
 

Capacità e competenze 
informatiche 

Ottima conoscenza pacchetto OFFICE, INTERNET EXPLORER e di molte procedure telematiche 
inerenti la propria professione. 

 
 

 

Altre capacità e competenze 
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Ulteriori informazioni 

 

 
Maggio 2014 – Autore testo “Il mercato elettronico per le Istituzioni scolastiche” Casa 
Editrice Spaggiari 
Autore di articoli pubblicati sulla rivista PAIS – Gruppo Spaggiari Parma 

• Fondi europei – Un ponte dal sud al nord 

• Il Regime di scissione dei pagamenti “SPLIT PAYMENT” nella Fattura Elettronica 

• Nuove funzioni Piattaforma Certificazione Crediti 

• CIG - Tracciabilità dei flussi finanziari e fatturazione elettronica 

• L’evoluzione del processo di e-procurement , dalla carta di credito alla fattura elettronica 

• Sistema PCC come strumento di monitoraggio e gestione dei debiti commerciali 

• Segreteria digitale: un lavoro sempre più vicino all’intelligenza e sempre più lontano dalla 
fatica fisica 

 
Allegati 

 

 

Mariagrazia Airoldi 
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